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Ausgangspunkt: Projektverwaltung

Ausgangspunkt der gesamten Zeiterfassung ist ein Projektdatensatz innerhalb der Projektverwaltung, welcher die Ubersicht iber alle zum Projekt
gehdrenden Schritte und Vorgéange darstellt. Die Projektverwaltung befindet sich im Warenwirtschafts-Modul als eigener Bereich. Sollte der Bereich noch
nicht eingeblendet sein, erreichen Sie diesen liber VERKAUF - STAMMDATEN - UBERBLICK - WEITERE BEREICHE - PROJEKTE.
Software-Logik in der Projektzeiterfassung

Bevor Sie die Projektzeiterfassung in Ihrem Unternehmen einfiihren, ist es zunachst wichtig verschiedene Konzepte fiir die Anwendungsfalle zu erstellen,
um festzuhalten wie die Projektzeiterfassung fiir verschiedene Arten erfolgen soll, ob Pausen bericksichtigt werden sollen, ob eine Abrechnung tiber einen

Vorgang getatigt werden soll, etc. Diese Einstellungen werden in den Parametern sowie in den Zeiterfassungsarten festgehalten und stehen hierdurch
im Zeiterfassungs-Datensatz zur Verfugung.

Bedeutung der Parameter fir die Zeiterfassung

Die in der Software angelegten Parameter (Einstellungen Zeiterfassung) werden in den Zeiterfassungsarten genutzt und stehen somit beim Erfassen von
Zeiterfassungs-Datensétzen (durch Auswahl der "Art") zur Verfligung.

Diese Konfiguration sollte als erste Einstellung getroffen werden, damit Datensétze im Nachhinein abgerechnet und zugeordnet werden werden kénnen.

Parameter Zeiterfassungs
(Einstellungen vererbt an Zeiterfassungsarten vererbt an Datensatz

Zeiterfassung)

Glossar zur Zeiterfassung

Das folgende Glossar dient einem Uberblick auf die verwendeten Begriffe im Bereich der Zeiterfassung. Zusétzlich ist die Tabelle des Glossars so
geordnet, dass die logische Abfolge: Parameter (Einstellungen Zeiterfassung) Zeiterfassungsarten Zeiterfassung-Datensatz erklart wird.

Zunachst: Was bedeutet Zeiterfassung? Und was leistet die Software in dem Zusammenhang?
Mit dem Zeiterfassungssystem in microtech biro+ dokumentieren Sie geleistete Arbeiten innerhalb eines Projektes und kénnen diese Informationen

nutzen, um diese Zeiten bzw. Einheiten z. B. Uber einen Vorgang abzurechnen. Dabei bietet Ihnen die Software verschiedene Moglichkeiten bestimmte
Prozesse automatisch anzustof3en sowie iber die Detail-Ansichten der Projekte direkt Zeiterfassungsdatensatze zum gewahlten Projekt zu erstellen.

Konfiguration Uber Parameter zu Zeiterfassungsarten zu Zeiterfassung-Datensatz

Schritt Konfiguration Was wird an Weitere Informationen
in der dieser
Software Stelle

konfiguriert?


https://hilfe.microtech.de/x/AYDvHw
https://hilfe.microtech.de/x/AYDvHw
https://hilfe.microtech.de/x/AYDvHw
https://hilfe.microtech.de/x/AYDvHw
https://hilfe.microtech.de/x/Uwuz
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Uber PARAMETER - ABRECHNUNG - EINSTELLUNGEN FUR ZEITERFASSUNG werden Vorgaben in einem Schem

Vorgaben | Info
Parameter
'ﬁ]ﬁ Optionen

+|Pausenzeit erfazsen (Min.)
+|Abrechnungsmenge berechnen
Menge muss manuell angegeben werden
Menge ist immer editierbar (ohne Berechtigungsprafung)
Einheit zur Umrechnung der Gesamtdauer (Min.)
Grafe der Einheit (1)
Menge ist natdrliche Zahl (immer aufrunden)
Megative Menge zulassen
Machfolgend Abrechnungsmenge immer in Stunden urnrechnen
|:|Meldung
Melde bei Programm-Ende, wenn 5tatus "In Bearbeitung" ist

Im Bereich: VERKAUF - PROJEKTE - Register: ZEITERFASSUNGSARTEN wird ein Zeiterfassungsarten-Datensatz ge
Schemas aus den Parametern festgelegt.

Uber das Register: VORGABEN werden:

® Im Bereich: "Einstellungen” auf ein Schema der Parameter zugegriffen

® Bereich "Abrechnungsvorgaben” (sofern es sich um eine abrechenbare Leistung handelt)
© Art der Abrechnung: Mdchten Sie Uber ein Projekt bzw. Adresse abrechnen, ist dies in der Feldauswahl zu
© Artikelnummer: Wahlen Sie den Artikel, tiber den die Abrechnung lauft

Vorgaben | Abrechnung Meme = Gesperrt Selektionen  Info
Einstellungen
I Parameter 1 Uber Vorgang abrechnen (MIT PAUSE) - I
Abrechnungsvorgaben
Art der Abrechnung
Artikelnurnmer 1 Consulting-Leistungen - |2]...

{D Info:

Bei Zeiterfassungsarten, die abgerechnet werden sollen, steht in der Zeiterfassungsart das Register: ABRECF
Weitere Infos erhalten Sie in folgendem Hilfe-Eintrag:

® 2. Zeiterfassungsarten-Datensatz erstellen


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/2.+Zeiterfassungsarten-Datensatz+erstellen
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Im Zeiterfassungs-Datensatz wird durch die Auswahl der "Art" (Zeiterfassungsart) und deren Parametrisierung erka

Vorgang abgerechnet werden soll.
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Erfassung | Einstellungen = Memo = Gespert = Selektionen  Info
Zuordnung
Projektnummer ‘TEST—ODW TEST-001 - 19]|... |
Adressnummer ‘WDDDD Musterkunde - |9f... |
Auftragsnummer | 123456
Zeit
Startdatum 20.03.2024 14:00:00 el Dauer
Enddatum 20.03.2024 20:00:00 ==
Startdatum 20.03.2024 17:00:00 il Dauer Min.
Enddatum 20.03.2024 18:00:00 =
Gesamt
Gesamtdauer Min.
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Zeiterfass Diese Die Vorgabe-Gruppen werden in folgendem Bereich konfiguriert:

Zeiterfassungsar
ungsgrup  tensindim VERKAUF - PROJEKTE - Register: ZEITERFASSUNGSGRUPPEN.
Datensatz
pen jeweils einer
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zugeordnet, = . ]
beispielsweise: Projekte Zeiterfassungsgruppennummer  Bezeichnung
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Funktionszeit EI Erfa SSU”Qf__':'FFE”E'v
(Maschine), etc. laufende, Ubersicht, ... = -
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