Assistent zur Erfassung der A1-Bescheinigung

Die Funktionen zur Erfassung und Verarbeitung von Al-Bescheinigungen in der Software méchten wir Ihnen an dieser Stelle ausfiihrlich vorstellen. Ein
Assistent fuhrt Sie durch den Erfassungsprozess, der fir die Erstellung des Al-Antrags notwendig ist.

Die Funktion zur Antragserstellung finden Sie im Bereich PERSONAL — STAMMDATEN — Registerkarte: MITARBEITER - Schaltflache: WEITERE.
Waéhlen Sie an dieser Stelle den Eintrag "Al-Bescheinigungs-Assistent".

Mitarbeiter
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Der Assistent fihrt Sie durch den gesamten Erfassungsprozess fiir die A1-Bescheinigung. Nehmen Sie sich etwas Zeit, da viele Fragen in diesem
Zusammenhang zu beantworten sind. Einige Angaben kénnen direkt aus den Stammdaten gewonnen werden, der Grof3teil muss jedoch beim Erstellen
der Bescheinigung in den Antrag eingepflegt werden. Der elektronische Assistent unterstitzt Sie bei dieser Aufgabe.

Das erste Fenster der Al-Erfassung dient lhrer Information, Sie kdnnen diese Infoseite beim nachsten Mal ausblenden indem Sie das Kennzeichen "Diese
Seite beim néchsten Aufruf Ubergehen" aktivieren.



Erstellen von A1 Bescheinigungen

Willkommen beim Erstellen der A1 Bescheinigung

c microtech

Dieser Assistent hilft lnnen beim Erstellen der A1 Bescheinigung fir:
+ Ent (Entsendung) T

« AV [Ausnahmevereinbarung)

+ GME1 (gewdhnlich in mehreren Mitgliedsstaaten Beschaftigte)

Klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter”, um auf die nachste Seite zu
gelangen.
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Art der Al-Bescheinigung und Zeitraum sowie Auswahl im Mitarbeiterbereich

Zunachst werden wichtige Auswahlkriterien erfasst. Der Assistent greift fir diese auf die Stammdaten des Mandanten und des Personals zuriick.



@ Neue Schaltflache in der Software

Diese neue Schaltflache, im Folgenden "Kippschalter" genannt, wird in zahlreichen Abfragen angeboten. An dieser Stelle muss eine Auswahl
getroffen werden.

(Option 1) -) (Option 2)

Der dunkelgraue Balken stellt die Position des Kippschalters dar und ist vor der erstmaligen Auswahl immer in der mittleren Position (neutral).

Zur Bedienung gibt es zwei Méglichkeiten:

* Beim Klicken auf den Kippschalter springt dieser immer nach rechts (Darstellung der Position durch dunkelgrauen Balken). Bei jedem
weiteren Klick wechselt die Position und damit auch die Auswabhl, die Uiber den Kippschalter getroffen wird.
® Beim Klicken auf das Wort neben dem Kippschalter, springt dieser sofort auf den gewahlten Wert.

Beispiel:

Beim erstmaligen Klicken auf den Kippschalter oder beim direkten Anklicken der Bezeichnung "(Option 2)" springt der Schalter auf die rechte
Stellung.

(Option 1) - (Option 2)

Beim direkten Anklicken der Bezeichnung "(Option 1)" springt der Schalter auf die linke Stellung.

@]
(Option 1) (Option 2)

Die jeweilige Positionierung des Kippschalters ist durch den dunkelgrauen Balken erkennbar.

Art der Bescheinigung
Zu Beginn der Erfassung treffen Sie die Auswahl, welcher Fall der A1-Bescheinigung vorliegt:
® Entsendung

® Ausnahmevereinbarung
® Gewohnlich in mehreren Mitgliedsstaaten Beschaftigte



Erstellen von A1 Bescheinigungen

Waéhlen Sie die Art der A1 Bescheinigung, den Zeitraum sowie ¢

Mitarbeiterbereich aus:

| N Art der Bescheinigung
() Entsendung

() Ausnahme Vereinbarung

() gewdhnlich in mehreren Mitgliedsstaaten Beschaftigte
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In der Regel handelt es sich bei der Beantragung der Al1-Bescheinigung um eine Entsendung - nur in seltenen Féllen liegt eine Ausnahmevereinbarung
vor. Ist nicht genau klar, welche Ausfiihrung gewahlt werden muss, dann finden Sie in unserer Hilfe in den Abschnitten Verfahren bei Entsendungen und V
erfahren bei Antragen auf Ausnahmevereinbarungen weitere Informationen.

Zeitraum

Da Sie eine Al-Bescheinigung beantragen mdchten, liegen Ihnen voraussichtlich bereits Informationen Giber den Entsendungszeitraum vor. Geben Sie
hier den geplanten Zeitraum der voriibergehenden Téatigkeit auBerhalb Deutschlands an.

Auswahl (Mitarbeiter)

Die Erstellung der Bescheinigung kann fur einen einzigen Mitarbeiter erfolgen. Handelt es sich um eine Tétigkeit, welche von einer Gruppe ausgefihrt
wird, kdnnen Sie Uber die Ublichen Sortierungen und Bereichsfilter eine Auswahl treffen.

Uber die Schaltfliche mit dem Lupensymbol@ gelangen Sie das Fenster "Mitarbeiter Datensatz suchen”. Treffen Sie hier ihre Auswahl und bestéatigen
Sie lhre Auswahl mit "Ubernehmen & schlieRen".
Prifung der gewahlten Mitarbeiter

Im folgenden Fenster haben Sie die Mdglichkeit, die Auswahl der Mitarbeiter noch einmal zu Uiberprifen und wenn nétig, die Auswahl entsprechend zu
verandern.


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Verfahren+bei+Entsendungen
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=35160116
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=35160116

Erstellen von A1 Bescheinigungen

afen Sie die gewahlten Mitarbeiter:

Mitarbeiterauswahl
W11 Sonsheck Alle
121 k auswihlen
W 41 N 1burg Keine

auswihlen

O Hilfe
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Uberblick tiber die bisherigen Angaben

Im Anschluss werden lhre bisherigen getroffenen Angaben noch einmal in der Zusammenfassung angezeigt.



Erstellen von A1 Bescheinigungen

berblick

Es werden bei folgenden Mitarbeitern die folgenden Daten hinterlegt

* Art der Bescheinigung
Entsendung

+ Feitraum

47.- 892019
= Auswahl
11. Herr - Haupthbetrieb)
12. Frau | - Haupthbetrieb)
A, Frau e T e Plettenberg (0 - Hauptbetriek)

O Hilfe |- @ Zuriick @ Weiter 0 Abbrechen

Erfassung von Daten zur Al-Bescheinigung (Entsendung)

In diesem Bereich des Assistenten werden zahlreiche Daten erfasst, welche nicht im System enthalten sind und somit auch nicht aus den Stammdaten
entnommen werden kdnnen. Diese missen deshalb manuell in der Software eingegeben werden.

An n zur Entsendung:

Grunddaten

Beschaftigungsstelle

Arbeitnehmer

Arbeitsverhaltnis

Verantwortlichkeit Arbeitgeber (AG)
Grunddaten Arbeitgeber
Geschéftstatigkeit
Wirtschaftssektor

Erkléarung

1 Beachten Sie:

Weiter
Fehlt eine maRgebliche Angabe in einem Dialogfenster des Assistenten, ist die Schaltflache inaktiv. Vervollstandigen Sie die
Angaben, damit es weiter gehen kann.
Beachten Sie bitte auch, dass der Geburtsort im betreffenden Mitarbeiter-Stammdatensatz gefillt sein muss.

Weitere Informationen zum Feld: GEBURTSATUM in folgendem Bereich der Hilfe: Mitarbeiter - Register: "Familie / Urlaub / Bank".

Adresse | Familie / Urlaub / Bank EU-Vers.-Mr./5t.-ID/Eintritt/ Tatigkeit Lohn-Abrechnungsdaten Verteiler / Gesperrt Selektionen = Me

Familienstand / Geburtstag / Namen / Ort

Farmilienstand - Geburtsdatum 17.01.1977 45 Jahre

-

==



https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238019
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