ModulUbergreifender Teil und Allgemeines

Nachdem Sie die Installation von microtech biro+ durchgefiihrt und sich mit dem Kapitel: "Schnelleinstieg und Lésungsansatze fiir Ihre Aufgaben" vertraut
gemacht haben, sollten Sie sich mit den weiteren Einstellungen und Modulen der Software vertraut machen.

Grundlagen der Hauptmasken

Die Funktionslogik der Software sollte direkt zu Beginn erlernt werden. Nutzen Sie unsere Artikel zu "Die Grundlagen der Hauptmasken" um einen
umfassen Uberblick tber den Aufbau von microtech biiro+ zu erhalten.

Eintrage auf den Registerkarten DATEI und ANSICHT

Uber die Registerkarte: DATEI erreichen Sie viele wichtige Einstellungen, wie z. B. die Einstellungen fiir "Mein Mandant / Meine Firma / Filiale bearbeiten”,
die Lander-Datenbank, das Ereignis-Protokoll, Anbindungen sowie den DB Manager.

Sie erhalten in diesem Bereich zudem wichtige Informationen, wie Sie eine Datensicherung erstellen.

Programmeinrichtung und Konfiguration
Der Moduliibergreifende Teil behandelt zum einen die Programmeinrichtung und Konfiguration sowie eine Ubersicht zu verschiedenen Assistenten, z. B.

zum Diagnose-Assistenten. Die Einrichtung lhrer Drucker, wichtige Hinweise zur microtech - Serverkonfiguration und vieles mehr lesen Sie in diesem
Kapitel.

Mandant / Firma 6ffnen

In diesem Abschnitt lernen Sie, wie weitere Mandanten angelegt werden oder auch ein Mandant fur eine Betriebspriifung angelegt werden kann.

Stammdatenverwaltung

Zu den Stammdaten gehdren u. a.: Adressen, Kontakte, Artikel, Kontenpléne, Mitarbeiter-Stammdaten. Lernen Sie in diesem Bereich die Verwaltung
dieser Daten genauer kennen.

Banking - OP-Verwaltung - Zahlungsverkehr#

Die Verwaltung von Offenen Posten, das Einrichten einer Bankverbindung und das Abholen von Kontoausziigen und viele weitere Themen finden Sie in
diesem Bereich.

Parameter
Uber die Parameter kénnen Sie microtech biiro+ an Ihre Ablaufe anpassen. In den Parametern finden Sie viele wichtige Einstellungen, die teils
weitreichende Auswirkungen haben. Lesen Sie sich bitte in die Funktionslogik zu den einzelnen Parametern ein, bevor Sie die Einstellungen é&ndern. Die

Parameter sind tber eine Baumstruktur organisiert und zu bestimmten Themen- und Funktionsbereich organisiert, z. B.: Artikel (Parameter), Offene
Posten (Parameter), Mitarbeiter (Parameter), Buchungsparameter, etc.

Kalender

Termine werden in grafischer Form dargestellt und sind in microtech biro+ integriert. Mit dem Kalender lassen sich z. B. Besuchstermine im Haus oder
vor Ort bei Kunden, zu erledigende Anrufe oder Abwesenheitszeiten von Mitarbeitern erfassen.

Weitere Funktionen

In diesem Bereich haben stellen wir Innen neue und zusétzliche Funktionen vor, etwa wie Sie die XRechnung in microtech buro+ benutzen, welche Barcod
eformate von biro+ unterstutzt werden oder auch praktische Tipps, wie Sie die Funktion "Bereinigungsassistent - Archiv-Mandant" nutzen kdnnen.

Performance-Leitfaden

Dieser Bereich soll lhnen dabei helfen, die Performance der Software zu optimieren. In praktischen Tipps haben wir typische Performance-
Herausforderungen aufgelistet und wie Sie mdgliche Performance-Probleme bereits im Vorfeld I16sen.

Projektverwaltung

Die Projektverwaltung ist eine Mdglichkeit, die verschiedenen Bereiche wie Kalendereintrage, Kontaktdaten oder die Vorgéange und History durch die
Zuordnung zu Projekten Ubersichtlich darzustellen.
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