Offener Posten Ausgleich in der Kasse

Haufig besteht die Notwendigkeit, einen Offenen Posten im Kassenmodul ausgleichen zu miissen. Beispielsweise dann, wenn Sie einem Kunden Ware
auf Rechnung geliefert haben und dieser den offenen Betrag bar im Ladengeschéft ausgleichen mochte.

Hierbei sind einige Anforderungen zu erfiillen:
® Der eingenommene Betrag muss im Kassenbuch erscheinen.
® Mit diesem Kassenbeleg darf weder ein Adress- noch ein Warenumsatz generiert werden, da dies bereits bei der Rechnungsstellung geschehen
ist.
® Der Offene Posten soll aus der OP-Liste entfernt werden, damit er nicht unberechtigt gemahnt wird.

Um all diese Notwendigkeiten zu erreichen, missen Sie lediglich den Offenen Posten in die Kasse ubertragen, wozu lhnen die beiden nachfolgend
beschriebenen Moglichkeiten zur Verfligung stehen.

Variante 1: Kassenadresse wird nicht berlicksichtigt

Die eine Variante beriicksichtigt die verwendete Kassenadresse nicht. Unabhangig von der eingetragenen Adresse betéatigen Sie die Schaltflache:
STAMMDATEN und wahlen die Offenen Posten aus.
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In der Ubersicht selektieren Sie den gewiinschten Eintrag und betétigen die Schaltfliche: UBERNEHMEN.
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Der OP wird mit dem zugehérenden Betrag als Kassenposition tbernommen.

Variante 2: Adressnummer des Kunden verwenden

Die Alternative besteht darin, die korrekte Adressnummer des Kunden als Kassenadresse einzutragen.
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Wahlen Sie nun im Bereich Kassen die Schaltflache: Details und hier die Ansicht fir "Offene Posten".
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Sie erhalten nun eine Ubersicht aller OPs dieses Kunden. Den gewiinschten Eintrag tibernehmen Sie nun einfach mittels Drag & Drop in die
Erfassungsmaske der Kasse. Auch hierbei wird Ihnen eine Kassenposition erzeugt. Selbstverstéandlich kénnen Sie auch nach Eingabe der korrekten
Adressnummer den OP uber die Schaltflaiche: STAMMDATEN auswahlen.
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Ansicht Offene Posten

Nachdem der Kassenvorgang alle Offenen Posten beinhaltet, miissen Sie lediglich den Beleg buchen, um ihn im Programm abarbeiten zu lassen.

Gutschrift verrechnen

Soll eine Gutschrift, die in den Offenen Posten geflihrt wird, in der Kasse verrechnet werden, kénnen Sie die oben genannten Varianten nutzen. In beiden

Fallen erhalten Sie auf Ihrem Beleg eine entsprechende Ausweisung in der Positions- und FuRzeile.




microtech GmbH

Bad Hreuznach,
den 04.07.2017 15:56 Uhr

|Beleg Nr: 017000008

|Pos Artikelnummer

Bezeichnung
Menge
1 1
Das Wunder von Bern
1= 50,00 € = 50,00 €

[ ]

Beleg 551700002 wom 04.07.2017

o € = -50,00 €

Netto : 42,02 €
|Steuer 19% . 7,98 €
|Brutto - 50,00 €
ur Verrechnung: -50,00 €

| SUmme - =S

Vielen Dank fiir Ihren Besuch

|Shopping im Internet unter httpa://portal .microtech.de/



	Offener Posten Ausgleich in der Kasse

