Bereichs-Aktionen

Die Bereichs-Aktionen werden Uber einen Assistenten ausgefiihrt. Nachdem Sie die Begruf3ungsmaske bestéatigt haben, gelangen Sie in die
Bereichsauswahl, in der Sie festlegen, welche Datensétze fir eine Aktion ausgewahlt werden sollen.

B Aktionen fir Adressen O >

Wahlen Sie einen Bereich aus:

Bereichsauswahl

Mur ausgewdhlte Datensitze (Anzahl 3)

® Bereich frei angeben

Bereich
Sortierung Adreszen nach Mummer il
Yon | P |
Bis | P |

Bereichsfilter

Alle ausgewdhlten Filter missen giltig sein

@ Zuriick @ Weiter O Abbrechen

Bereichsauswabhl

Wahlen Sie unter den folgenden Optionen:

® Nur Ausgewdhlte Datensétze (die vor dem Ausfiihren der Beeichsaktionen markiert wurden)
® Bereich frei angeben

Bereich

Diese Eingrenzung steht zur Verfiigung, wenn die Option: BEREICH FREI ANGEBEN gewahit wurde.

Sortierung

Legen Sie zuerst die Reihenfolge der Sortierung des Bereiches fest (z. B. "Adressen nach Nummer") und tragen Sie danach den Anfangs- und Startwert
des Bereichs ein.

Eingrenzung: VON / BIS
Bei der Eingabe des Start- und Endwerts kdnnen Sie durch einen Mausklick auf das Lupensymbol die Suchfunktion zur Unterstiitzung heranziehen.
Bereichsfilter

Legen Sie nun den/die Bereichsfilter an. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste in das Eingabefenster der "Bereichsfilter":



B Aktionen fir Adressen O >

Wahlen Sie einen Bereich aus:

Bereichsauswahl

Mur ausgewdhlte Datensitze (Anzahl 3)

® Bereich frei angeben

Bereich
Sortierung Adreszen nach Mummer S
Von | o |
Bis | p |

Bereichsfilter
rechte Maustaste
Meu...

Eopieren...

Andern...

Alle ausgewdhlten Filter missen giltig sein

@ Zuriick @ Weiter O Abbrechen

Welche Filterdefinitionen verfigbar sind, erfahren Sie im Kapitel: Feldeditor. Hier werden die genauen Filter- bzw. Exportfunktionen vorgestellt.

1 Beachten Sie:

Denken Sie im Vorfeld daran eine frische Datensicherung zu erstellen.

Schema aus Bereichs-Aktion erstellen

Nach dem Erfassen einer Bereichs-Aktion, lasst sich diese in einem Schema abspeichern - auf diese Weise kann die Bereichs-Aktion mit der
gespeicherten Konfiguration zu einem spateren Zeitpunkt ein weiteres Mal ausgefiihrt werden.

@ Tipp:

Bereichs-Aktionen lassen sich tiber Automatisierungsaufgaben in microtech biiro+ zu von lhnen festgelegten Zeitpunkten bzw. festen
Intervallen ausfiihren. Hierzu ist nach dem Erstellen einer Bereichs-Aktion, diese innerhalb des Assistenten in einem Schema zu speichern und
in einer Automatisierungsaufgabe einzubinden.

Berechtigungsgruppe fur Schemen
Zu jedem Schema kann auch festgelegt werden, welche Berechtigungsgruppe auf dieses zugreifen kann.

In der Verwaltung der Schemen, lasst sich Uber die Schaltflache: EIGENSCHAFTEN - Register: BERECHTIGUNGSGRUPPE die jeweilige Gruppe
auswahlen, fur die dieses Schema wéhlbar sein soll.


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Feldeditor
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=128221208
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Wahlen Sie ein Schema:

D D

(Standard) Meues Schema

Eigenschaften von "Meues Schema”
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@ Info:

Die Berechtigungsstrukturen kdnnen tiber GLOBAL - "Berechtigungsgruppen fiir Schemen von Assistenten” entsprechend aktiviert werden.

Es werden nur die Schemen dem jeweiligen Benutzer angezeigt, der auch eine Berechtigung fur diese besitzt.
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