WEITERE-Schaltflache des Registers: "Adresse"

Uber die WEITERE-Schaltflache im Register: "Adresse" stehen, neben den allgemeinen Funktionen dieser Schaltflache, folgende Funktionen zur
Verfugung:

® Adresse abgleichen
® Adresse neu anlegen
® weitere Anschriftenangaben (zur Rechnungsanschrift, zur Lieferanschrift)

Adresse abgleichen

Mit der Funktion: "Adresse abgleichen" sind Sie in der Lage, eine importierte Vorgangsadresse mit den Eintragen lhrer Datenbank zu vergleichen. Hierbei
wird die gleiche Routine wie fiir die Doublettensuche angewandt, um zu priifen, ob die importierte Adresse bereits gespeichert ist. In Abhéngigkeit vom
Suchergebnis bestehen nun zwei Méglichkeiten:

® Wird keine Uibereinstimmende Adresse gefunden, erscheint die Anfrage, ob die Adresse neu angelegt werden soll. Die Bestatigung dieser Frage
fuhrt Sie zur nachfolgend beschriebenen Adressneuanlage.

® Wird eine nach den Regeln der Doublettensuche tbereinstimmende Adresse identifiziert, 6ffnet sich eine Maske, in der Sie die Angaben
vergleichen kénnen.

Adressabgleich gegen Starmnmdaten

Abgleich
O e O P Ubernehmen T
a Ip Alle Gbernehmen o D
Speichern Alles dbernehmen  Verwerfen s Vorher =nde Tabelle
& schlieBen & schlieBen E{Andern -
Aktionen Feld Suche &
Rechnungsanschrift im Vorgang Anschrift aus Adressstammdaten
Adressnummer 10000 10000
MName 1 (Anrede) Firma Firma
Mame 2 Musterkunde Musterkunde
Mame 3 Bei Installation automatisch erzeugt! Eei Installation automatisch erzeugt!
Strale SchillerstraBe 12 Schillerstralfe 12
Land Deutschland Deutschland
Postleitzahl 55543 55543
Ort Bad Kreuznach Bad Kreuznach
Postfach
Postfach Postleitzahl
Postfach Ort
Telefon
Telefax
E-Mail 1

Auf der linken Seite der Tabelle werden die Angaben der im Vorgang gespeicherten Adresse angezeigt, die rechte Seite enthalt die in der Datenbank
gespeicherten Angaben. Weichen die Inhalte von Datenfeldern voneinander ab, wird dies durch eine rote Hintergrundfarbe dargestellt.

Der Abgleich einzelner oder auch aller Datenfelder kann nun durch die Ubernahme von der Vorgangsadresse in die Datenbankadresse erfolgen. Stellen
Sie beispielsweise einen Tippfehler in der in lhrer Datenbank gespeicherten StrafRe fest, selektieren Sie die entsprechende Datenzeile und betatigen die
Schaltflache: UBERNEHMEN


https://hilfe.microtech.de/go/x_hlpAuVorgangEingabe_positionen_schaltflchen_a

P Ubernehmen

fp Alle Gbernehmen
@rﬁmdern
Feld

Sind alle Anderungen durchgefiihrt, wird die korrigierte Adresse durch Betétigen der Schaltflache: SPEICHERN & SCHLIEREN oder ALLES
UBERNEHMEN & SCHLIEREN in Ihrer Datenbank gespeichert.

Speichern Alles dbernehmen § Verwerfen
& schlieBen & schlieBen

ALLES UBERNEHMEN & SCHLIEREN: Ubernimmt alle Felder in die aktuelle Anschrift der Adress-Stammdaten und schlieRt dann das Eingabefenster.
SPEICHERN UND SCHLIEREN: Speichert Ihre Eingaben und Anderungen und schlieRt dann das Eingabefenster.

Zusétzlich steht lhnen die Schaltflache: ALLE UBERNEHMEN

P Uberneshmen

Ip Alle Gbernehmen

=" Andern
Feld

zur Verfugung, womit Sie alle Felder aus dem Vorgang in die Stammdaten Gbernehmen. Sind im Vorgang Felder jedoch leer, die in den Stammdaten
enthalten sind, so werden die Werte in den Stammdaten bei dieser Vorgehensweise geldscht.

Adresse neu anlegen
Mit der Funktion "Adresse neu anlegen” éffnen Sie eine Adresseingabemaske, in der die Daten der Vorgangsadresse bereits eingetragen wurden. Sie

mussen die Angaben lediglich um eine giiltige Adressnummer erganzen und mit OK bestatigen, um die Adresse dauerhaft in der Datenbank zu
hinterlegen.

weitere Anschriftenangaben (zur Rechnungsanschrift, zur Lieferanschrift)
Uber diese Auswahl kénnen Sie die Daten der Rechnungs- und Lieferanschrift wie z.B. E-Mail-Adressen oder Faxnummern editieren.

Des weiteren kénnen Sie hier bestimmen und ggf. &ndern, in welchem Verteiler diese Anschrift enthalten ist. Mittels des Verteilers kann die automatische
bzw. halbautomatische Ausgabe des Vorgangs per Fax oder E-Mail nach dem Buchen/ beim Verschieben in die Archiv Vorgange gesteuert werden.



Weitere Angaben zur Rechnungsanschrift dndern

Kommunikation

Telefon

Telefax

E-Mail 1

E

E-Mail 2

@]

Postfach

Postfach |

Postfach PLZ & Ort | |-

Verteiler

[ ] Fax Mailings

[] E-Mail Mailings

[ ] Firmeninformaticnen
[ ] Vargang E-Mail

[ ] Verzand E-Mail

[] (leer)

[ ] (leer)

[ ] (leer)

)

Speichern &
schlieBen




Weitere Angaben zur Lieferanschrift ndern

Kommunikation

Telefon

Telefax

E-Mail 1

E

E-Mail 2

@]

Postfach

Postfach |

Postfach PLZ & Ort | |-

Verteiler

[ ] Fax Mailings

[] E-Mail Mailings

[ ] Firmeninformaticnen
[ ] Vargang E-Mail

[ ] Verzand E-Mail

[] (leer)

[ ] (leer)

[ ] (leer)

)

Speichern &
schlieBen
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