Datensicherung

Datensicherungen in kurzen Zeitabstadnden beugen Verlusten vor

Die regelmafige Erstellung von Datensicherungen soll Datenverlust vorbeugen. Die Verfugbarkeit einer Kopie lhres Datenbestandes erlaubt es lhnen, im
Bedarfsfall den Stand lhrer Daten wieder herzustellen. Abhangig vom Alter der Sicherung ist dann nur ein bestimmter Zeitraum nachzuarbeiten, wahrend
das Fehlen einer Sicherung in der Regel den vollsténdigen Verlust aller Daten nach sich zieht.

In bestimmten Situationen werden Sie von der Anwendung gefragt, ob Sie eine Sicherung erstellt haben. Diese Abfrage erfolgt iblicherweise dann, wenn
eine unwiderrufliche Veranderung des Datenbestandes erfolgt. Diese Frage sollte von lhnen nur dann mit "Ja“ beantwortet werden, wenn eine Sicherung
wirklich durchgefiihrt wurde.

Unabhéangig von der Fragestellung nach einer Datensicherung, sollte eine solche von lhnen in regelméRigen Zeitabsténden erstellt werden. Je kiirzer
diese Zeitabsténde sind, desto geringer ist der Aufwand, den letzten Stand der Daten vor der Datenriicksicherung wiederherzustellen.

Seitens des Herstellers kann kein Intervall vorgeschrieben werden, in dem eine Datensicherung zu erfolgen hat. Es wird jedoch dringend empfohlen, die
obigen Ausfuhrungen strengstens zu beachten.
Art der Datensicherung

Datensicherungen kénnen auf unterschiedliche Weise erstellt werden. Es wird dringend empfohlen, in regelméRigen Abstédnden eine gesamte Kopie des
microtech-Verzeichnisses anzufertigen.

1. Vollstandige Sicherung, z. B.: Verzeichnis-Kopie (manuell oder automatisiert)

Eine vollstandige Sicherung lhres Datenbestandes kann tber das von lhnen Ublicherweise eingesetzten Datensicherungsprogramm erfolgen. Beachten
Sie hierbei, dass Sie immer das vollstandige microtech-Verzeichnis mit allen Unterverzeichnissen und natirlich allen darin enthaltenen Dateien
sichern. Den Ausgabepfad der zu sichernden Daten kdnnen Sie anpassen.

Es ist nicht mdéglich, auf diesem Weg einzelne Datenbereiche oder gar einzelne Dateien selektiv zu sichern oder wiederherzustellen. Sie sichern bei dieser
Option das komplette Verzeichnis.

|ﬁ| = | Programme (x86) — O >

Start Freigeben Ansicht 9
. N ; U . S
B Diwx 1F O B
o -—l-_'|v B

An Schnellzugriff Kopieren Einflgen - B~ iﬁ Meuer Eigenschaften Auswahlen
anheften E Ordner = <
Zwischenablage Crganisieren MNeu Offnen
“ = v P » Dieser PC » Systern (C:) » Programme (x86) v Program... 2@
. -
- hlame Anderungsdatum Typ ~
# Schnellzugriff
microtech 08.06.2020 15:43 Dateiordner
[ Desktop )
Dateiordner
; Downloads Senden > . )
Dateiordner
= Dekumente Ausschneide Dateiordner
&= | Bilder I Kopieren I Dateiordner
Einfligen Dateiordner
Dateiordner
Verknipfung erstellen sreirans
B Dateiordner
G Laschen )
Dateiordner
) Umbenennen )
Dateiordner
3 Dieser PC Eigenschaften Mool oodee o v
. by >
B L x Y I
43 Elemente 1 Element ausgewdahlt =

2. Bereitstellungsdatei (Datensicherung) aus der Software heraus (mit der An- und Abwahl von
Datenbereichen)



Eine in der Software enthaltene Routine hilft lhnen bestimmte Bereiche des Datenbestandes zu sichern (DATEI - DATENSICHERUNG). Im Unterschied
zur oben beschrieben vollstandigen Kopie, wird bei der Datensicherung aus der Software heraus, ein von Ihnen festgelegter Datenbereich gespeichert. Sie
erhalten auf diese Weise eine Sicherungsdatei - sozusagen als Vorstufe zu einer vollstandigen Datensicherung. Diese Sicherungsdatei kann entweder die
vollstandigen Daten oder auch nur einen von Ihnen gewahlten Teil der Daten beinhalten. Ebenso kdnnen Sie beim Zurtickspielen der Sicherung, auf
Wunsch auch nur ein Teil der Daten wiederherstellen.
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{D Achtung:

Die in der Software integrierte Funktion DATENSICHERUNG — BEREITSTELLEN ersetzt NICHT eine vollstdndige Datensicherung, sondern
stellt lediglich eine optionale Vorstufe zur Erstellung der Datensicherung dar!

Dennoch bezeichnen wir die Bereitstellung einer Sicherungsdatei im Folgenden ebenfalls als Datensicherung.

Datensicherung
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Zuriicksichern

Die Wiederherstellung von Daten ist natiirlich nur dann mdoglich ist, wenn diese auch in der ausgewahlten Sicherungsdatei enthalten sind, sprich: zuvor
gesichert wurden.

Achten Sie also darauf, dass alle wichtigen Daten in Ihre Sicherung integriert sind.

Welche Optionen diese Routine zur Datenbereitstellung bietet, beschreiben wir Ihnen im Kapitel "Bereitstellung einer Datensicherung".


https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlDSBereitstellen

@ Tipp:

Machen Sie sich bereits friih Gedanken zu einem Sicherheitskonzept fur Ihre Daten. Datenverlust kann durch viele Faktoren entstehen. Durch
regelmagige Sicherungen minimieren Sie diese Gefahr.

Wahlen Sie eine fir lhren Einsatz geeignete Sicherungsstrategie sowie ein geeignetes Medium mit Sorgfalt aus. Bei Bedarf wird Sie Ihr EDV-
Betreuer vor Ort sicherlich gerne unterstutzen.

Bereitstellungsdatei aus Software heraus speichern / zuriicksichern

Die Bereitstellungsdatei wird auf einem von lhnen zu wéhlenden Datentréager erstellt. Beachten Sie in diesem Zusammenhang, dass eine Kopie auf dem
gleichen Datentrager, auf dem sich auch lhre Daten befinden, im Falle eines Defekts dieses Datentréagers ebenfalls nicht mehr zu verwenden sein wird.
Befindet sich die Bereitstellungsdatei hingegen auf einem noch intakten Datentrager, kann die Wiederherstellung ohne Umwege erfolgen.

Rufen Sie den Menleintrag "Datensicherung” auf, kdnnen Sie aus einem Untermeni auswahlen, ob Sie die Daten bereitstellen oder ob Sie die Daten
zurlicksichern — also einen gesicherten Datenbestand wieder herstellen — méchten. Bevor Sie einen Datenbestand zuriicksichern kdnnen, muss natiirlich
eine Sicherung existieren. Daher beschreiben wir zuerst die Vorgehensweise fiir die Bereitstellung einer Datensicherung.

1 Hinweis

Das Bereitstellen einer Datensicherung sowie das Zuriicksichern einer Datensicherung kann nur am Server oder Einzelplatz mit den
entsprechenden Berechtigungen durchgefihrt werden.

(Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN - EINSTELLUNGEN - Schaltflache: BERECHTIGUNGSSTRUKTUREN. Berechtigungsstruktur:
GLOBAL - DATEI - DATENSICHERUNG).

An Client-Arbeitsplatzen, die auf den Server zugreifen, ist keine Bereitstellung einer Datensicherung méglich.
Weitere Themen

® Bereitstellen einer Datensicherung
® Zuriicksichern
® Schnellsicherung fur einen Mandanten aufrufbar


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereitstellen+einer+Datensicherung
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11735168
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11735173
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