Bereinigungs-Assistenten ausfihren

Der Bereinigungs-Assistent ist im Datenbank-Manager verankert, welchen Sie tber Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN - EINSTELLUNGEN - DB
MANAGER aufrufen.

1 Beachten Sie:
Der DB Manager bietet einige Funktionen, die eine direkte Veranderung der Datenbank und teilweise auch deren Struktur betreffen. Er kann

nur ausgefuhrt werden, wenn keine weiteren Arbeitsstationen angemeldet sind.

Im DB-Manager markieren Sie die Datenbank "Mandanten" und wéhlen uber die Schaltflache: WEITERE den BEREINIGUNGS-ASSISTENTEN aus.
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Willkommen bei der Datenbereinigung!

Dieser Assistent hilft Innen beim Bereinigen alterer
Datensatze.

Beachten Sie, dass diese Funktion die gewdhlten Daten
unwiderruflich l6scht.

Klicken Sie auf die Schaltflache "WEITER", um auf die
nachste Seite zu gelangen.
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1 Beachten Sie:

Diese Funktion loscht die gewéhlten Daten unwiderruflich!

Uber die Schaltflache: WEITER erreichen Sie das néchste Fenster, in welchem Sie die Vorgaben fiir die Erstellung eines Archiv-Mandanten eintragen.



Soll ein Archivmandant erstellt werd

“|ila, Archivmandanten anlegen:

Zuordnungsnumimer 220190307

(Mandantennurmmer)

8y Information
Sie kdnnen einen Archivmandanten anlegen, um eine Kopie des
aktuellen Mandanten anzulegen.

Mach den Yorgaben der GeBD ist fdr die OrdnungsmaBigkeit
elektronischer Bicher und sonst erforderlicher elektronischer
Aufzeichnung allein der Steuerpflichtige verantwortlich, Dies gilt auch
bei einer teilweise cder vollstindigen crganisatorischen und
technischen Auslagerung von Buchfihrungs- und
Aufzeichnungsaufgaben auf Dritte (Steuerberater..).

Wir empfehlen Ihnen einen Archiv Mandanten zu erstellen.
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Das Kennzeichen: "Ja, Archivmandanten anlegen" ist standardm&Rig aktiviert und es wird eine Mandantennummer fir den Archivmandanten
vorgeschlagen (<Mandantennummer> + JJJIMMTT).

Beides kann individuell von Ihnen geandert werden.

(D Info!

Der angelegte Archiv Mandant enthalt NICHT nur das Abbild der geldschten Daten, sondern auch alle weiteren Daten des Mandanten. Es
handelt sich also um ein Abbild des aktuellen Mandanten (zu einem bestimmten Zeitpunkt) fiir das Archiv.

Auf der nachsten Seiten erfolgt der Hinweis zur Erstellung einer Datensicherung.



Bitte beachten Sie:

Sie missen eine externe Datensicherung durchfiihren, um
im Fehlerfall die Unversehrtheit lhrer Daten
sicherzustellen.

Weitere Anweisungen zum Durchflhren einer externen
Datensicherung erhalten Sie im Handbuch.

Iich habe eine Datensicherung durchgefihrt
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1 Eine externe Datensicherung ist erforderlich, damit im Fehlerfall die Unversehrtheit der Daten sicher gestellt ist.

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Tabellen, deren Inhalt bis zum angegebenen Jahr geléscht werden sollen. Diese Daten werden endgliltig geldscht!



Wahlen Sie die Tabellen aus:

Alle auswihlen

N

Archiv FiBu-Buchungen

N

Archiv Auftrags-Buchungen

&

Ausgabeverzeichnis Archiv

N

History

Archiv Kalender

N

Archiv Kontakte

NN

Kontoauszige

N

Archiv Lehn-Buchungen

N

History Offene Posten

N

History Provisionsabrechnungen

&

Archiv Projekte

N

Protokolle

N

Archiv Rechnungsausgangsjournal

N

History SEPA-Mandate

N

History Servicevertrige

Archiv Versand

NN

Archiv Vorginge

Archiv Zahlungsverkehr

O 0O

Archiv Zahlungsverkehreingang

N

Zwischenbelege Archiv

N

Kazzen

bis zum Jahr 2016 P

Wahlen Sie hier die gewiinschten Tabellen und das Jahr bis zu welchem die Daten geldscht werden sollen. Es werden dabei die Daten bis
einschliel3lich des ausgewahlten Zeitraums geldscht.

Im Beispiel wurde "bis zum Jahr 2016" gewéhlt. Daraus folgt, dass alle Daten die alter als 2017 sind mit dem Assistenten geléscht werden.

G} Info:

Das Vorjahr sowie das aktuelle Jahr stehen im Bereinigungs-Assistenten nicht fir eine Léschung zur Verfligung.

Folgende Archiv- und History-Tabellen stehen lhnen zur Auswahl zur Verfigung:



Archiv FiBu-Buchungen

Archiv Auftrags-Buchungen
Ausgabeverzeichnis Archiv
History

Archiv Kalender

Archiv Kontakte

Kontoausziige

Archiv Lohn-Buchungen

History Offene Posten

History Provisionsabrechnungen
Archiv Projekte

Protokolle

Archiv Rechnungsausgangsjournal
History Servicevertrage

Archiv Vorgange

Archiv Zahlungsverkehr

Archiv Zahlungsverkehreingang
Zwischenbelege Archiv

Kassen

Folgende Besonderheiten sind zu beachten:
® Archiv FiBu-Buchungen: Es werden alle "Archiv FiBu Buchungen" geldscht, die im entsprechenden Wirtschaftsjahr relevant sind.
® Archiv Vorgange: Basis fir das Loschen ist das Vorgangsdatum. Es kdnnen daher nur "Archiv Vorgéange" geléscht werden, die ein
Vorgangsdatum enthalten. Nach dem Léschen der Archiv Vorgadnge werden die Umsétze in den Bereichen Kostenstellen, Artikel, Adressen,
Warengruppen, Lager, Projekte, Archiv Projekte und Vertreter gelscht.
® History Offene Posten: Ist fur den zu léschenden Datensatz noch ein Offener Posten vorhanden, werden die History Eintrage nicht geldscht.
® History Lagerplatzbewegungen: Diese Tabelle wird nur angeboten, wenn Sie tber die Programm-Erweiterung "Lagerplatzverwaltung” verfiigen.
®* Im Bereich Kasse kdnnen Kassenbelege, die dlter als 10 Jahre alt sind, entfernt werden.
Uber die Schaltflache: WEITER erhalten Sie eine Zusammenfassung.

Mit der Schaltflache: FERTIGSTELLEN starten Sie die Bearbeitung der Daten. Nach dem Ausfiihren wird lhnen ein Protokoll bereitgestellt. Das Protokoll
wird direkt angezeigt.

Das Protokoll kann in gewohnter Art und Weise jederzeit liber Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltfliche: PROTOKOLLE erneut
aufgerufen und eingesehen werden.
1 Beachten Sie:
Bei einem abweichenden Wirtschaftsjahr wird im Zeitbereich des Bereinigungsassistenten, das komplette Jahr mit Periode angezeigt.
Beispiel: Ein Wirtschaftsjahr endet zum Juni.

In der Software wird dies folgendermaf3en dargestellt: Wirtschaftsjahr 2015 (7/2015-6/2016)

Waéhlen Sie die Tabellen aus:

+| Alle auswihlen

+| Archiv FiBu-Buchungen A
v| Archiv Auftrags-Buchungen
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bis zum Jahr 2015 (7/2015 - 6/2016) P

@ Zuriick @ Weiter 0 Abbrechen
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