Buchungen in der FiBu erfassen

Im Bereich Geschaftsvorfélle werden die anfallenden Buchungssétze erfasst sowie aus anderen Bereichen und Modulen eingelesen. Hier erfolgt die
endglltige Verarbeitung und Archivierung der Geschéftsvorfélle.

Bevor Sie mit der Erfassung der Geschéftsvorfélle beginnen, priifen Sie, in welchem Wirtschaftsjahr und in welcher Buchungsperiode Sie sich befinden. Im
Menuband - Gruppe: Periode/Wirtschaftsjahr kénnen Sie diese Information sehen und bei Bedarf entsprechen abandern.

Es gibt verschiedene Mdéglichkeiten, einen Geschéftsvorfall zu erfassen:
Die Erfassung mit Hilfe des Buchfiihrungshelfers
Die schrittweise Erfassung
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® Die Kurzbuchung

® Die Splittbuchung

1) ERFASSUNG MIT HILFE DES BUCHFUHRUNGSHELFERS

Damit der Buchfuihrungshelfer bei der Erfassung zur Verfligung steht, muss tber die Schaltflache: VORGABEN das Kennzeichen "Buchfihrungshelfer
anzeigen" aktiv gesetzt werden. Aus der Listbox kdnnen Sie dann einen der vorgegebenen Buchungsséatze auswahlen. Unter Umstanden mussen in dem
ausgewahlten Buchungssatz bestimmte Felder angepasst werden. Wird z. B. der Helferdatensatz "Wareneinkauf auf Rechnung" ausgewahilt, in welchem
der Betrag mit 1,00 und das Personenkonto mit der Kontonummer 70000 Kreditor *Mustermann* vorgegeben ist, dann muss das Feld Betrag mit dem
entsprechenden Rechnungsbetrag gefiillt und das Konto 70000 durch die Kontonummer des aktuellen Lieferanten ersetzt werden.

Die Eintrage des Buchfiihrungshelfers werden tber die Schaltfliche: PARAMETER - GESCHAFTSVORFALLE - BUCHFUHRUNGSHELFER
vorgenommen.

2) DIE SCHRITTWEISE ERFASSUNG
Jeder Buchungssatz wird komplett manuell eingegeben. Sie miussen also jedes Eingabefeld einzeln bearbeiten.
3) DIE KURZBUCHUNG

Die Kurzbuchung ist eine Eingabemdglichkeiten, die die Erfassung umfangreicher Datenbesténde beschleunigt. Die Kurzbuchung eignet sich besonders
dafur, zahlreiche gleichartige Buchungen schnell zu erfassen.

4) DIE SPLITTBUCHUNG

In der Praxis kommt es haufig vor, dass bei einem Geschéftsvorfall der Betrag zu einem Beleg auf verschiedene Konten verteilt werden soll. Fir diesen
Fall kann die Splittbuchung benutzt werden.

@ Tipp!

Nahere Informationen zu den verschiedenen Buchungsmadglichkeiten finden Sie hier.

Weiter zum Ubungsbeispiel


https://hilfe.microtech.de/go/SEFBuchungenErfassenBeispiel
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15237358
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