Sofortmeldungen

Wer muss eine Sofortmeldung verschicken?

Unternehmen, die nach Paragraph 28a (4) SGB IV und der dort genannten Wirtschaftszweige angehdéren, sind zur Sofortmeldung verpflichtet.

1 Beachten Sie:

Die Sofortmeldung dient nicht als Ersatz der Anmeldung mit Abgabegrund 10. Diese Anmeldung muss der Arbeitgeber zusétzlich machen (bis
spatestens sechs Wochen nach Beschaftigungsbeginn).

Aktivieren der Sofortmeldung im Mandanten

In den Mandantenstammdaten finden Sie unter DATEI - MANDANT - BEARBEITEN auf dem Register "Weitere Angaben" - "Lohn: DEUV - / Ubermittlung
Beitragsnachweis Einstellungen” den Eintrag "Sofortmeldung” mit dem dazugehérigen Kennzeichen: "Mandant ist zur Abgabe von Sofortmeldungen
nach § 28 a Abs. 4 SGB IV verpflichtet".
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Fenster zur Erfassung der Daten fir die Sofortmeldung direkt nach Neuanlage von Mitarbeiter-
Stammdaten

Wurde im Bereich: DATEI - MANDANT - Register: "Weitere Angaben" das Kennzeichen: MANDANT IST ZUR ABGABE VON SOFORTMELDUNGEN (...)
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Welche Angaben sind vor der Beschaftigungsaufnahme mittels Sofortmeldung zu tatigen?

Hierzu 6ffnet sich bei der Erfassung von Mitarbeiter-Stammdaten das gesonderte Fenster: "Daten fur die Sofortmeldung erfassen".

Dies ist ein erleichtertes Verfahren fir die Sofortmeldung: Durch die Grundangaben kommt der Arbeitgeber seinen Pflichten nach und kann diese
Daten im Anschluss per Sofortmeldung an die RV Gibermitteln, ohne dass die benétigten Angaben auf mehreren Registern getétigt werden missen.

Beschéaftigungsbeginn

Betriebsstatte

Geschlecht

Geschlecht

Nachname

Vorname

Versicherungsnummer (SV-Nummer)

Kennzeichen: "Keine Versicherungsnummer vorhanden": Sollte keine Versicherungsnummer des zu erfassenden Mitarbeiters vorliegen, ist
dieses Kennzeichen zu wéhlen - es &ffnen sich dann weitere Erfassungsmasken, die fir diesen Fall erfasst werden miissen:
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5) Land
6) Postleitzahl Ort
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Stammdaten
Betriebsstitte ‘(Aktueller Mandant) [RE:West] -
Geschlecht ‘Mﬁnnlich - |
Yor- und Machname |Markus | |Muster

Versicherungsnummer |

Ohne Versicherungsnummer {

Keine Versicherungsnummer vorhanden

Geburtsname | |
Geburtsdatum und Geburtsort [01.01.1999  =]E1] [ Mainz -]
Geburtsland 000 Deutschiand ~19]
StraBe |RheinstraBe 1 |
Land | Deutschland ]
Postleitzahl und Ort 55116 - | | Mainz -]
Staatsangeharigkeit 000 deutsch [-19]
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® Kennzeichen "Keine Sofortmeldung versenden": Wird gewahlt, wenn die Sofortmeldung aus einem bestimmten Grund nicht versendet werden
muss. Diese wird dennoch erstellt, aber auf manuell gesetzt.



(D Info:

Bei aktiviertem Kennzeichen "keine Sofortmeldung versenden" ist ein zusétzlichen Feld fur den
Grund der Angabe zu flllen
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Griinde hierfiir sind z. B.:

® Eine Sofortmeldung wurde tber eine Ausfillhilfe abgegeben.

® Es handelt sich um Schulpraktikanten (Schnupperpraktikum). Dies gilt jedoch nicht, wenn das Praktikum die Kriterien eines
sozialversicherungsrechtlichen Beschaftigungsverhéltnisses erfillt. Demzufolge ist auch fur ein sozialversicherungsfreies
Zwischenpraktikum eine Sofortmeldung abzugeben.

® Es existieren Anderungen im Beschéftigungsverhéltnis (z. B. Krankenkassen-, Beitragsgruppen- oder Personengruppenwechsel).
Bedingung: Das Beschéftigungsverhaltnis muss beim gleichen Arbeitgeber fortbestehen.

® Es handelt sich um Geschaftsfuhrer, die in keinem sv-rechtlichen Beschéftigungsverhéltnis stehen.

Automatische Ubernahme der Felder in die Mitarbeiter-Stammdaten
Die Felder werden nach der Eingabe in die Maske in den Mitarbeiter-Datensatz (ibernommen.

Eine Abrechnungsvorgabe zum angegebenen Datum des Tags der Beschaftigungsaufnahme wird angelegt.

Abfrage zum direkten Versand der Sofortmeldung

Beim Speichern des Mitarbeiter-Datensatz erscheint die Abfrage, ob die erstellte Sofortmeldung direkt verschickt werden soll.
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Wahlen Sie an dieser Stelle "Ja, Sofortmeldung versenden", um direkt in den benétigten Assistenten zum Versenden der Sofortmeldung zu gelangen.

Dabei ist es unerheblich, ob bereits das Beschéftigungsverhaltnis fir den Mitarbeiter liickenlos angelegt wurde oder nicht, da die Sofortmeldung ihrem
Zweck nach nur eine Anmeldung durchfiihrt - und zwar ohne Angaben zum Beschaftigungsverhaltnis.

Die weiteren Angaben zur Beschéftigung miissen dann noch vor der ersten Abrechnung erfasst werden.

Sie werden direkt in den Dialog des Assistenten gefiihrt und kdnnen in diesem Kontext nun ausschlieBlich den Versand der Sofortmeldungen auswéhlen.



Versenden von Daten im Bereich der Sozialversicherung

Waéhlen Sie die Art der zu versendenden Daten

alls:
Art der Daten

Sofortmeldungen

@ Zuriick @ Weiter 0 Abbrechen

@ Tipp!

Sollten Sie mehrere Sofortmeldungen zu versenden haben, kdnnen Sie in der oben genannten Abfrage zum direkten versenden der
Sofortmeldung auch "Nein, nicht versenden" wéahlen. In diesem Fall legen Sie zunéchst die Mitarbeiter in den Stammdaten an und versenden

im Anschluss alle Sofortmeldungen gesammelt iber Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN - Beitragsabrechnung - Schaltflache
"Ubertragen”.
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In diesem Fall ist beim Versenden der Sofortmeldung darauf zu achten, dass alle anderen Kennzeichen abgewabhlt sind, sofern Sie allein die
Sofortmeldung Ubertragen mochten.



Versenden von Daten im Bereich der Sozialversicherung

Wahlen Sie die Art der zu versendenden Daten

aus:

I N Art der Daten
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[ ] SV-Meldungen
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Einsehen der Sofortmeldungen

Die Sofortmeldungen sehen Sie in den Mitarbeiter-Datenséatzen unter LOHN-ABRECHNUNGSDATEN - SV-MELDUNGEN. An dieser Stelle werden
beispielsweise auch Stornierungen und dadurch ausgeldste korrigierte Sofortmeldungen angezeigt.



® @ - bel Mitarbeiter-Datensatz andem

[P TP 51 ieldungen (Bearbeitung)

> B = Q =

Einsehen Drucken Erneut Manuell Sofortmeldung Tabelle
dbertragen  versenden  stomieren @
Bearbeiten SV-Meldung Suche &

Adresse Familie / Urlaub / Bank EU-Vers.-Nr./St.-ID/Eintritt/ Tatigkeit Verteiler / Gesperrt Selektionen Meme | Bild /Info

Beschaftigungsverhiltnisse
+01.01.2020 SV-M (01.01.2020)

Grundlagen der Abrechnung Meldezeitraum | aus Abr.-Monat Meldegrund Sto. | Entgelt BYGR Tatigkeit Einzugsstelle Status
[B5] Abrechnungsvorgaben PGS RK.
Tl Fehlzeiten 20 Sofortmeldung wg. Zugeherigkeit zu betroffen
{&Kug
Externe Grundlagen
[ Nachricht GKY-Monatsmeldung
2. Mehrfachbeschaftigung 101 Soziahversicherungspflichtig W
52 BBG-Uberschreitung
[EIELStAM (Abruf)
(3 AAG Rickmeldung
[ RV-BEA
[ Bestandsmeldungen
Abrechnungsergebnisse
Abre:hnungen
% Durchschnittsdaten

1.1.2020 Jan'20 10 Anmeldung wg. Beginn einer Beschaftigung 1 014111 2 AOK NW

=]

18 Versand GKV-Menatsmeldung
[ Erstattungsantrige (AAG)
@Lohnstauarbeschemlgung
EIELStAM (Versand)

FAAT Bescheinigung

Einsehen der Sofortmeldungen in den Parametern
Innerhalb der Parameter finden Sie die Sofortmeldungen im Lohnmodul unter PARAMETER - EINZUGSSTELLEN - ANNAHMESTELLEN.

Wahlen Sie hier "DSRV" als Annahmestelle.
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Auf dem Register "SV-Dateien" sehen Sie im SV-Ausgang die ausgehenden Sofortmeldungen erfasst.

v = Tabellentools SV-Annahmestellendatensatz andern
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Dateifolgenummer

5V-Eingang

Dateinummer | erstellt am abgerufen am quittiert am Status

1 Beachten Sie:

Falls die Sofortmeldung vergessen wurde, muss sie riickwirkend nachgeholt werden. In der Software kann dies bis zu einem Monat nach
Beschaftigungsbeginn nachgeholt werden. Falls der Beschéftigungsbeginn langer als einen Monat zurtickliegt, ist dies tber sv-net zu melden.

Weitere Themen

® Sofortmeldung stornieren


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Sofortmeldung+stornieren
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