Schaltflachen im Kalendarium

Nachfolgende Schaltflachen stehen Ihnen im Kalendarium (auf der Registerkarte: START) zur Verfligung.

Schaltflache: NEU / ZEILE KOPIEREN
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Mit der Schaltflache: NEU "springen” Sie in eine leere Zeile und kdnnen eine Lohnart auswéhlen.

Mit "ZEILE KOPIEREN" wird die markierte Zeile ein weiteres Mal eingefigt.
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Eine bereits erfasste Datenzeile kann {iber die Schaltflache: ZEILE ANDERN fiir eine Anderung aufgerufen werden.
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Die jeweils selektierte Datenzeile wird durch Betatigen der Schaltflache: ZEILE LOSCHEN geléscht.
Feste Eintrage kopieren
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Diese Funktion erreichen Sie iiber die Schaltflache: WEITERE oder direkt Gber die Schnellwahl.

Wourde fur eine Eingabe das Feld "Fest" aktiviert, so wird die jeweilige Eingabe im nachsten aufgerufenen Tag durch Betéatigen der Schaltflache: FESTE
EINTRAGE KOPIEREN {ibernommen.
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Diese Funktion erreichen Sie (iber die Schaltflache: WEITERE.




Uber diese Schaltflache wird das Kalendarium des aktuell ausgewahlten Monats und Mitarbeiters geléscht. Uberlegen Sie also genau, wie Sie die
Sicherheitsabfrage nach dem Betéatigen dieser Schaltflache beantworten.
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Hiertber steht Ihnen der Druck eines Kalendarium-Protokolls und ein Stundennachweis zur Verfiigung. Das Protokoll gibt alle Angaben im Kalendarium fur
den ausgewahlten Zeitraum wieder. Der Stundennachweis gibt pro Mitarbeiter Auskunft tiber die erfassten Arbeitszeiten, die Stundenanzahl pro Eintrag
und die Gesamtstundenzahl.
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