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Assistent zur Ubertragung des Lohnnachweises

Den Assistenten zum Ubertragen des Lohnnachweises finden Sie im Bereich: PERSONAL - Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN - Schaltflache:
AUSWERTEN & UBERTRAGEN - BERUFSGENOSSENSCHAFT - "Ubertragen".
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Im Auswabhldialog fir die "Art der zu versendenden Daten" wahlen Sie den Eintrag: "Lohnnachweis".



microtech biro+ - Versenden von Daten im Bereich der Berufsgenossenschaft

Waéhlen Sie die Art der zu versendenden Daten

aus:

Art der Daten

() Stammdatenabruf

c microtech

. Lohnnachweis

Information
@ Der Starnrdatenabruf ist vor der Obermittlung des Lohnnachweises
@ auszufihren, so dass die zurlckgerneldeten Daten fir den Lohnnachweis

verwendet werden kdnnen.

Der Lehnnachweis ist jdhrlich, bis spitestens zum 16, Februar des folgenden
Jahres zu Gbermitteln, Mur in den gemal den "Gemeinsamen Grundsidtzen zur
Datendbermittlung an die Unfallversicherung” nach § 103 5GB IV
vergesehenen Fillen sind unterjdhrige Meldungen zuldssig.
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AnschlieRend kann der Zeitraum fiir die Ubertragung angegeben werden.



microtech biro+ - Versenden von Daten im Bereich der Berufsgenossenschaft

Wiéhlen Sie die Optionen fur die Ubertragung aus:

c microtech

ZLeitraum: 1.1. - 31.12.202
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Die Ubertragung wird in einem Protokoll festgehalten, welches Sie jederzeit iiber Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN - Schaltflache:
PROTOKOLLE einsehen kénnen.

Abruf der Verarbeitungsquittungen

Die durchgefiihrte Ubertragung des Lohnnachweises erzeugt bei der DGUV eine Verarbeitungsquittung. Um Informationen iiber den korrekten oder auch
gof. fehlerhaften Versand und Verarbeitung zu erhalten, empfehlen wir diese im Anschluss abzurufen. Den hierfiir zustandigen Assistenten finden Sie
unter PERSONAL — Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN — AUSWERTEN & UBERTRAGEN — Beitragsabrechnung — "Ubertragen®. Zum Erhalt der
Verarbeitungsquittung ist allein die Aktivierung des Kennzeichens: "Nachrichten der Annahmestelle abrufen” notwendig.



Wiéhlen Sie die Art der zu versendenden Daten
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Anderungen zu einem zuvor abgegebenen Lohnnachweis
Ist fur ein Kalenderjahr bereits ein Lohnnachweis abgegeben worden und andert sich nachtréglich der Meldebestand, dann muss ein korrigierter
Lohnnachweis Ubertragen werden.
1 Beachten Sie:
Wenn eine Anderung im Gesamtentgelt erfolgt, die aber keine Anderung auf das UV-Entgelt hat, dann ist keine Stornierung und Neumeldung
zu machen. Die Software erkennt diesen Umstand.
Beispiel:
Sie Ubertragen am 01.02. den Lohnnachweis fur das Vorjahr aus microtech buro+. Am 15.02. entscheiden Sie sich einem Mitarbeiter nachtraglich eine
Einmalzahlung in der Abrechnung fur Dezember des Vorjahrs zu hinterlegen. Diese Anderung des Entgelts fiihrt zu einer Abweichung der Daten, die mit
dem Lohnnachweis bereits tbertragen wurden.

Der Assistent fiir die Ubertragung des Lohnnachweises ist erneut aufzurufen und ein korrigierter Lohnnachweis wird automatisch versendet.

Fuhren Sie nach den Anderungen einen Monatsabschluss durch, ohne dass korrigierter Lohnnachweis tibertragen wurde, wird lhnen dies im Protokoll zum
Monatsabschluss angezeigt.

Druckausgabe: Beitragsabrechnung (UV)

Um Ihnen einen Uberblick tber die erstellten und tibertragenen Lohnnachweise zu geben, steht folgendes Drucklayout zur Verfiigung zur Verfiigung: Diese
s finden Sie unter PERSONAL ~UBERGEBEN/AUSWERTEN ~AUSWERTEN&UBERTRAGEN —Berufsgenossenschaft — Register: ,Beitragsabrechnung
(Uv)~.
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Das Drucklayout ,Beitragsabrechnung (UV)“ enthélt eine Auflistung auf Basis des Jahres des Lohnnachweises, der Gefahrtarifstellen und der
dazugehdrigen Arbeitsstunden und meldepflichtigen UV-Entgelte.

Uber die Schaltflachen: DRUCKEN bzw. BILDSCHIRM lasst sich das Layout ausgeben.
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Auswahl und Drucker: Beitragsabrechnung-UV ausgeben

In der Maske vor der Ausgabe wéhlen Sie die Berufsgenossenschaft sowie das Versanddatum sowie weitere den Drucker betreffende Optionen.
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