Lohnsteuerbescheinigung drucken / tibertragen

Auf der Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltfliche: AUSWERTEN & UBERTRAGEN befindet sich u.a. die Schaltflache:
LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG DRUCKEN.

Datei Start Ansicht

Ubergeben/Auswerten

@Druckgruppen

Auswerten & L%l Druckiibersicht Abrechnung
Ubertragen - -

Auswerten/Ubertragen

Lohnsteuwerbescheinigung

Lohnsteuerbescheinigung Ubertragen

Eﬁ Lohnsteuerbescheinigung Lohnsteuerbescheinigung
drucken. mit EIStEr Obertragen.

Die Lohnsteuerbescheinigungen mussen am Jahresende nach der Erstellung der Abrechnung im Dezember oder bei Austritt eines Mitarbeiters wahrend
eines Abrechnungsjahres gedruckt werden.

Bevor die Lohnsteuerbescheinigungen vollstandig ausgedruckt werden kdnnen, sind folgende Schritte durchzufiihren:

1. Mandantenstammdaten

In den Stammdaten des Mandanten (Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN - AKTUELLE FIRMA / FILIALE / MANDANT - MEINE FIRMA ...
BEARBEITEN) sind die Felder im Register: "Adresse" und "Finanzamt" mit den jeweiligen Daten zu hinterlegen. Bei der Ubermittlung wird hierbei Steuer-
und Finanzamtnummer sowie lhre Anschrift benétigt.

Welche Finanzamtnummer und dazugehdrige Steuernummer eingetragen werden muss, kann lediglich das Finanzamt mitteilen. Klaren Sie daher bitte die
Angaben der Steuernummer sowie Finanzamtnummer mit lhrem zustandigen Finanzamt ab.

2. Prifung der Mitarbeiterstammdaten und Erstellung der Bescheinigung

Um nun die Lohnsteuerbescheinigung erstellen und an das Finanzamt Gibermitteln zu kénnen, ist die Priifung der einzelnen Mitarbeiterstammdaten
erforderlich.

Begeben Sie sich in die Stammdaten der Mitarbeiter, 6ffnen Sie nun den ersten Datensatz und priifen Sie speziell folgende Eintragungen:

® Register: "Adresse": Name und Vorname des Arbeitnehmers. Diese Felder miissen korrekt und vollstandig belegt sein, damit die Software die
korrekte eTIN ermitteln kann. Zusétzlich muss die Anschrift des Mitarbeiters vollstandig sein.

® Register: "Familie / Urlaub / Bank™: Das Feld: "Geburtsdatum" muss korrekt belegt sein, da auch hieraus die eTIN ermittelt wird.

® Register: "Lohn-Abrechnungsdaten” - "Grundlagen der Abrechnung” - "Abrechnungsvorgaben” - "Steuer": Besonders wichtig sind die
Eintragungen: Lohnsteuerklasse, Finanzamtnummer, Anzahl der Kinderfreibetrage, Freibetrag und Hinzurechnungsbetrag sowie die
Option: "Erhohte Lohnsteuertabelle". (Diese Eintragungen sind nur relevant, wenn KEINE ELStAM Vorgaben vorliegen.)

® Register: "Lohn-Abrechnungsdaten" - "Grundlagen der Abrechnung"- "Abrechnungsvorgaben” - "Steuer": Konfession und wenn vorhanden
Konfession des Ehepartners (Diese Eintragungen sind nur relevant, wenn KEINE ELStAM Vorgaben vorliegen.)

® Bericksichtigung von Versorgungsaufwendungen: Ab der Lohnsteuerbescheinigung 2010 sind sofern bei Verwendung in der Zeile 28, die
Vorsorgeaufwendungen nach § 10 Abs. 1 Nr. 3 EStG zur Berucksichtigung im Lohnsteuerabzugsverfahren auszuweisen. Zum Nachweis dieser
Daten ist die Angabe in der Abrechnungsvorgabe (Register: "Lohn-Abrechnungsdaten™) ab dem 01.01.2010 / Register: "Einzugsstellen” des
Mitarbeiterstammdatensatzes notwendig:




1.1 aus Bad Kreuznach: Abreq

Datei Erfassung Hilfe

@ ® Ausschneiden
Kopieren

Speichern  Verwerfen Einfigen
& schlieBen Loschen
Aktionen Zwischenablage Text

Allgemein = Tatigkeit/SV-MNr.  Lohn = Steuer = 5V-Angaben || Einzugsstellen § Vertragsabziige = Vortragswerte = BGS/FiBu  Memo  Info

Einzugsstelle fiir Sozialversicherungsbeitrage

Einzugsstellennummer |3 - | 9]... |

Ersteintritt (optional) Versichertennummer |

Krankenversicherungsschutz (u.a. fiir A1-Bescheinigung, eAl)

Keinen Versicherungsschutz ausgewshlt -

Freiwillige / private Krankenversicherung (KV)
Hauptheruflich selbststindig

~| Privat krankenversicherter Arbeitnehmer

ohne Krankentagegeldanspruch

Angaben zur pKV
Name || |

Stralle | |

Postleitzahl & Ort | - ” - |

KV-Beitrag (mtl. gesamt AN) I:I £ AG-Zuschuss (optional) I:I £

KV-Beitr. (Basisabsicherung) € (laut Bescheinigung der Versorgeaufwendungen nach § 10 Abs, 1 Nr. 3 EStG)

PV-Beitrag (mtl. gesamt AN} £ AG -Euschuss (optional) £

S—
PV-Beitr, (Basisabsicherung): € (laut Bescheinigung der Versorgeaufwendungen nach § 10 Abs, 1 Nr. 3 EStG)

Umlage
Von der Umlage 1 befreit, laut Gesetz dber den Ausgleich der Arbeitgeberaufwendungen fir
Entgeltfortzahlung - § 11 Ausnahmevorschrift (z.B.: Heimarbeiter, ...)

Von der Insolvenzgeldumlage befreit

Vien der Umlage 2 befreit

1 Beachten Sie:

® Die zu aktivierende Option: "Privat krankenversicherter Arbeitnehmer* wird nur dann aufgefiihrt, wenn beim Beitragsgruppenschlissel
zur Krankenversicherung: "0 Kein Pflichtbeitrag” ausgewahlt wurde.

* Aufgrund der Vorgabe vom 01.04.2003 ist eine Bescheinigung fiir Mitarbeiter, welche als Aushilfe beschaftigt werden und von denen
keine ELStAM-Angaben vorliegen (450,00 € Jobs) nicht zu erstellen. Bei diesen Mitarbeitern ist in der Software die Lohnsteuerklasse:
"IX Pauschale Steuer" zu hinterlegen.

® Arbeitnehmer, bei denen unterjéhrig das Beschaftigungsverhéltnis endet, dieses jedoch nach einer unbestimmten Zeit in diesem Jahr
wieder aufgenommen wird, werden mit der bestehenden Mitarbeiternummer weitergefiihrt. Es muss ein neues
Beschaftigungsverhaltnis mit einer neuen Abrechnungsvorgabe angelegt werden.

3. Erstellung der Lohnsteuerbescheinigung fir jeden Mitarbeiter einzeln

Nach Uberpriifung und Vervollstandigung der Daten begeben Sie sich nun im Mitarbeiterstammdatensatz auf das Register: "Lohn-Abrechnungsdaten” -
ZU MELDENDE DATEN - LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG. Die in dieser Ansicht vorhandene Statusanzeige darf kein/e Fehlersymbol/e (Roter Kreis mit
weiRem X) mehr enthalten. Nur dann kann die Bescheinigung korrekt erstellt werden.



Tabellentools Mitarbeiter-Diatensatz dndern

Lohnsteuerbescheinigung (Bearbeitung)

] E

Einsehen Meu oschen  Weitere Eorrektur Tabelle
= Stornierung ad

Meu [ Bearbeiten I+ ' Lohnsteuerbescheinigung Suche

Mitarbeiternummer | 100 Suchbegriff

Adresse Familie / Urlaub / Bank SV-Mr./St.- 1D/ Eintritt/ Tatighkeit Lohn-Abrechnungsdaten Verte

Beschaftigungsverhaltnisse

£01.10.2016 ' Lﬂl:ilisgeuerbescheiq_igung (01.10.2016) ;
Grundlagen der Abrechnung | Jahr Von | Ubertragen Letztes Ubertr
Abrechnungwnrgahen Bis Protokoll angefordert Letztes Protok
Sl Fehlzeiten
JoKug
Externe Grundlagen
[+ Machricht GKV-Monatsmeldung
=k Mehrfachbeschaftigung
[E% BBG-Uberschreitung
(@] ELStAM (Abruf)
Abrechnungsergebnisse
2] Abrechnungen
Durchschnittsdaten
Zu meldende Daten
5H 5V-Meldungen
@ UV-Meldungen
18l Versand GKV-Monatsmeldung
Cop STVY i
EBLUhnsteuerbescheinigung
[ek] ELSTAM (Versand)

Bei Aktivierung der Schaltflache: NEU (Registerkarte: LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG (BEARBEITUNG)) 6ffnet sich das Fenster:
"Lohnsteuerbescheinigung-Datensatz neu erfassen".

In der Kopfzeile der Maske wird automatisch das Jahr 20xx angeboten. Sobald die Eintragung bestatigt wird erfolgt die Berechnung und Eintragung der
Daten zu den Besteuerungsmerkmalen in der Bescheinigung.

Vergleichen Sie die Besteuerungsmerkmale mit den Vorgaben der Lohnsteuerkarte / ELStAM-Abruf-Daten sowie die Bescheinigung mit dem Lohnkonto
20xx des Mitarbeiters. Anderungen kénnen, wenn notwendig, in beiden Bereichen manuell vorgenommen werden.



Lehnsteuerbescheinigung-Datensatz neu erfassen

Q O e e 5

Speichern Verwerfen Laschen MNeu s Berechnen Einfugen
& schlieken i x
Aktionen EBesteuerungsmerkmale Bescheinigung ' Zwischenablage Basistext -
lahr I:I eTin |'r ‘ Transfer Ticket | |
Kmid | |

Besteuerungsmerkmale I Bescheinigung I Versorgungsbeziige Freie Mitteilungen Yorgaben Info

Bescheinigung (alle Betrage in €)

1.a. Dauer des Dienstverhiltnisses von 01.10.2 ~
1.b. Dauer des Dienstverhaltnisses bis Briz2 AT
2. Zeitrdume chne Anspruch auf Arbeitslchn 0
3. Bruttoarbeitslohn (einschl. Sachbezige ohne 9. und 10.) 8.400,00
4, Einbehaltene Lohnsteuer von 3. 471,00

5. Einbehaltener Solidarititszuschlag von 3,

6. Einbehaltene Kirchensteuer Arbeitnehmer von 3. 4239
7. Einbehaltene Kirchensteuer Ehegatten von 3. (nur kenf, v, Ehe)

8. In 3. enthaltene steuerbeginstigte Versorgungshezige

9. Steuerbeginstigte Versorgungsbeziige fir mehrer Kalenderjahre

10, ErmaBiat besteuerter Arbeitslohn fir mehrere Kalenderiahre
Sind alle Eintrage korrekt, schlieBen Sie die Erfassung Uber die Schaltflache: SPEICHERN & SCHLIEREN.

Schlie3en Sie nun die Stammdaten des Mitarbeiters ebenfalls Giber die Schaltflache. SPEICHERN & SCHLIEREN.

1 Beachten Sie:

Werden bei Systemwechsel Lohnsteuerbescheinigungen erstellt, sind die Entgelte aus dem "Vorgénger-Abrechnungsprogramm® nicht
enthalten. Die in der Lohnsteuerbescheinigung angegebenen Werte sind manuell mit den Daten zu ergénzen, welche nicht mit dieser Software

abgerechnet wurden.

4. Erstellung der Lohnsteuerbescheinigungen fir alle Mitarbeiter mit Hilfe eines Assistenten

Sie haben die Mdglichkeit mit Hilfe eines Assistenten die Lohnsteuerbescheinigungen fur alle Mitarbeiter erstellen zu lassen. Die unter Punkt 1 und 2
genannten Voraussetzungen sind selbstversténdlich auch in diesem Fall zu erfillen.

Dieser Assistent befindet sich unter STAMMDATEN - MITARBEITER - Registerkarte: START - Schaltflache: WEITERE -
LOHNSTEUERBESCHEINIGUNGS-ASSISTENT.

Wird hier keine Eingrenzung auf bestimmte Mitarbeiter vorgenommen, erfolgt die Erstellung der Lohnsteuerbescheinigungen fiir alle Mitarbeiter.
Nach Fertigstellung erhalten Sie ein Protokoll. Dieses Protokoll kann auch zu einem spéteren Zeitpunkt tber die Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN
- AKTUELLE FIRMA / FILIALE / MANDANT - PROTOKOLLUBERSICHT eingesehen werden.

1 Beachten Sie:

Wir empfehlen auch bei dieser Vorgehensweise die Uberpriifung der einzelnen Lohnsteuerbescheinigungen auf Richtigkeit, bevor die
Ubertragung an das Finanzamt erfolgt.

Die Lohnsteuerbescheinigung kann in den Stammdaten des jeweiligen Mitarbeiters - Register: "Lohn-Abrechnungsdaten” - ZU MELDENDE DATEN -
LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG aufgerufen werden.

5. Datenuibermittlung und Ubertragung der Lohnsteuerbescheinigung an das Finanzamt



Ist die Einstellung und Anbindung der EIStEr-Schnittstelle durchgefihrt (siehe dazu auch Kapitel: "Konfiguration der EIStEr-Anbindung fir die
authentifizierte Ubertragung der Lohnsteueranmeldung(en)” in der Programmbhilfe) und sind die Bescheinigungen tber die Mitarbeiterstammdaten erstellt

worden, kann die Ubermittlung der Daten erfolgen.

Die Lohnsteuerbescheinigungen werden tber die EIStEr-Schnittstelle verschlisselt an die jeweils zustandigen Finanzamter der Arbeitnehmer ibermittelt.

Die Ubertragung kénnen Sie im Bereich PERSONAL - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltflache: AUSWERTEN & UBERTRAGEN -
Schaltflache: UBERTRAGEN (neben Lohnsteuerbescheinigung drucken) durchfiihren.

Ubergeben/Auswerten

@]Druckgruppen

Auswerten & @]Druckl’.’lhersicht Abrechnung
Ubertragen = M

Auswerten/Ubertragen
Lohnsteuerbescheinigung
— Lohnsteuerbescheinigung Ubertragen
E Lohnsteuerbescheinigung €[,%m- Lohnsteuerbescheinigung
drucken. mit EIStEr Obertragen.

Es startet nun ein Assistent, welcher Thnen beim Versenden der Daten behilflich ist. Zuerst wahlen Sie die Art der zu Ubertragenden Daten aus.


https://hilfe.microtech.de/go/Konfiguration_der_ElStEr-Anbindung
https://hilfe.microtech.de/go/Konfiguration_der_ElStEr-Anbindung

Versenden der Daten Gber die ELSTER-Schnittstelle

Waébhlen Sie die Art der zu Ubertragenden Daten aus:

Art der Daten
Lohnsteuer-Anmeldung
#®) Lohnsteuerbescheinigungen
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Antrag auf Dauerfristverlingerung / Sondervorauszahlung

ZM-Meldung

€la- glf;iaharkat "’rf Zuriick '%‘*/ Weiter '></ Abbrechen

Im néchsten Fenster wahlen Sie den Zeitraum fiir die zu Ubertragenden Werte aus.

Werden Daten fiir die Lohnsteuerbescheinigung Uibertragen, so legen Sie in der nachsten Eingabemaske fest, ob die Lohnsteuerbescheinigungen
Ubertragen oder das Protokoll angefordert werden soll.

Aktivieren Sie die Option: "Nur folgende Mitarbeiter Uibertragen” kénnen Sie im nachsten Fenster die Ubertragung auf einen bestimmten Mitarbeiter oder
auf einen eingegrenzten Mitarbeiterkreis einschrénken. Ist diese Option nicht aktiviert, iberprift das System automatisch, fir welche Mitarbeiter noch nicht
Uibertragene Bescheinigungen zur Verfigung stehen.

In der abschlieRenden Zusammenfassung, wird lhnen angezeigt, welche Daten Ubertragen werden.

Nach der Ubertragung haben Sie die Maglichkeit ein Ubertragungsprotokoll auszudrucken. Dieser Druck kann auch nachtraglich tiber die Registerkarte:
UBERTRAGEN/AUSWERTEN - Schaltfliche: PROTOKOLLE erstellt werden.

1 Beachten Sie:

Die EIStEr-Schnittstelle vor der ersten Ubertragung konfiguriert werden muss.

Die Ubertragung der Lohnsteuerbescheinigungen kann auch iiber die Registerkarte: DATEI - SCHNITTSTELLEN - SCHNITTSTELLEN - ELSTER-
EXPORT-SCHNITTSTELLE aufgerufen werden.

6. Abholung der Verarbeitungsbestatigung / des Protokolls
Nach etwa 1 - 2 Werktagen fordern Sie die Verarbeitungsbestétigung / das Protokoll wie folgt an:

Rufen Sie wie unter Punkt 5 den Assistenten fiir die EIStEr-Ubertragung auf.



Im Fenster: "Wahlen Sie die genaue Art der zu libertragenden Daten aus:" aktivieren Sie die Art: 'Protokollanforderung' und folgen Sie dem Assistenten
wie oben beschrieben.

7. Lohnsteuerbescheinigungen drucken

Nach Durchfiihrung der Schritte 1 — 6 kénnen die Lohnsteuerbescheinigungen iber Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN - Schaltflache:
AUSWERTEN & UBERTRAGEN - LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG DRUCKEN gedruckt werden.

Fir die Ausgabe der Lohnsteuerbescheinigungen kdnnen eine Reihe von Vorgaben, Sortierungen, Kennzeichen, etc. angegeben werden.

Lohnsteuerbescheinigung ausgeben...

Ausgabe Hilfe

st F o] GroBe Symbole I;I JE|PDF
I I.-.I —
L [ Als Liste = Ruxes
Standard Weitere Eigenschaften _ ) Bildschirm  Drucken
- Detalls E%Excel
Meu / Bearbeiten Layout Darstellung Altionen &

Lohnsteuerbescheinigung

(Lohnsteuerbesche... (Lohnsteuerbesche... (Lohnsteuerbesche... (Lohnsteuerbesche... (Lohnsteuerbesche...
2015) 2016) 2017 2018) 2019)
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“Lohnsteuerbescheinigung 202 " ausgeben...

Ausschneiden
[ : E:::‘ Kopieren

Ausgeben  Furiick  Weiter  Abbrechen Einfligen
Laschen

Altionen Zwischenablage

Auswahl und Drucker

Bereich

- Bereichs-
" auswahl

Sortierung  |Mitarbeiter nach Mummer (numerisch) -
YVaon | p|
Bis | p|

Anzahl (nur bei Ausgabe auf Drucker)

Zeitraum: Jahr 2 =

Zeitraum frei festlegen

Altueller Monat
@) Altuelles Jahr

Optionen =
Mur Online eingereichte Daten drucken

Mur Bescheinigungen ausgeben, die noch nicht gedruckt wurden,

Drucker

Alle Seiten auf "\\printserver, ausgeben. - |

Kopien D

Kopien bei Bildschirmdruck ausgeben

Kopie wie Original ausgeben (1. Seite auf Drucker far
erste Seite, Folgeseiten auf Drucker far Folgeseiten)

Ausgabe als Datei (Druck in Datei urnleiten)

Verfugbare Kennzeichen:

® Zeitraum frei festlegen: Wird ein bestimmter Monat gewahlt, werden die Lohnsteuerbescheinigungen jener Mitarbeiter gedruckt, welche im
ausgewahlten Monat ausgeschieden sind.

® Nur online eingereichte Daten drucken

®* Nur Bescheinigungen ausgeben, die noch nicht gedruckt wurden



"Lohnsteuerbescheinigung 202 " ausgeben...

@ ® Ausschneiden

Kopieren
Ausgeben  Zurick Weiter  Abbrechen Einfgen
Laschen
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; i Begeichs- - > r r

Optionen =
|:| Mur Online eingereichte Daten drucken

|:| Mur Bescheinigungen ausgeben, die noch nicht gedruckt wurden,

Drucker =




	Lohnsteuerbescheinigung drucken / übertragen

