Schaltflachen der Mitarbeiterverwaltung

Zu den stammdatenubergreifenden Schaltflachen gehéren:

NEU, KOPIEREN, ANDERN und LOSCHEN
die SCHNELLWAHL

SCHNITTSTELLEN und PARAMETER

die Schaltflachen der Gruppe SUCHEN

Um Informationen zu diesen Schaltflachen und Funktionen zu erhalten, folgen Sie bitte dem jeweiligen Link.

Léschen von Mitarbeiter-Stammdaten im Rahmen der DSGVO

Im Rahmen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) kénnen Mitarbeiterdaten, die zu Ende des Vorjahres zehn Jahre zuriickdatieren, in der Software
geldscht werden.

Mitarbeiter, die diese Kriterien erfullen, kénnen im Bereich PERSONAL - Register: Mitarbeiter geldscht werden. Mitarbeiter fur die noch nie eine
Abrechnung durchgefiihrt wurde, sind ebenfalls I6schbar.

In den Monatsabschlissen des ersten Quartals und im Jahresabschluss erfolgt eine Ausweisung von Mitarbeitern, die zu Ende des Vorjahres minus 10
Jahre ausgeschieden sind. Beachten Sie bitte diese Hinweise, um Ihren Datenbestand nach DSGVO gesetzeskonform zu halten.

Vorgehen:

Markieren Sie im Bereich der Mitarbeiter den Datensatz, der geléscht werden soll. Erfiillt dieser die Kriterien, steht die Schaltflache LOSCHEN zur
Verfligung.

Im unteren Beispiel erfolgte der Austritt des Mitarbeiters Hr. Mustermann im Jahr 2006, somit ist die Bedingung erfiillt, dass zum Ende des Vorjahres
minus 10 Jahre vergangen sein missen.

Mitarbeiter
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Bevor der Mitarbeiter-Datensatz geldscht wird, erhalten Sie noch einmal eine Information, dass die Daten endgliltig geléscht werden und einen Hinweis
auf mogliche Risiken. Nach dem Ldschen von Mitarbeiterdatensatzen, wird dies im Protokolldatensatz vermerkt.


https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlRib_Start_Neu
https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlRib_Start_Schnellwahl
https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlRib_Start_Verweise
https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlRib_Start_Suche

(i) Hinweis... X

Die ausgewshlten Mitarbeiter werden nun geldscht.

Dieser Vorgang kann nicht mehr rickgdngig gemacht werden. Einmal
geldschte Daten kdnnen nicht wiederhergestellt werden, Es erfolgt
keine separate Datenspeicherung im Hintergrund.

Das Laschen erfolgt auf Grundlage der DSGYO und der gesetzlichen
Aufbewahrungsfrist far Mitarbeiterdaten von 10 Jahren.

Ebenso sind Mitarbeiter [Gschbar, fOr die nie eine Abrechnung
durchgefihrt wurde,

Durch das Laschen kann es ggfs. dazu kemmen, dass Auswertungen
nicht mehr dem wrspriinglichen 5tand entsprechen. Speichern baw.
drucken 5Sie diese Auswertungen, da die Richtigkeit von alten
Auswertungen nach demn Laschen nicht gewahrleistet werden kann.

& oK OAhhrechen

Soll mehr als ein Mitarbeiter-Datensatz geloscht werden, kdnnen Sie wahlweise lber die Steuerung- oder Shift-Taste mehrere Datensatze markieren.
Werden beim Markieren auch nicht Iéschbare Mitarbeiter-Stammdaten ausgewahlt, erhalten Sie eine Fehlermeldung, dass die Auswahl so nicht geléscht
werden kann.

@ Tipp:

Damit Sie einen guten Uberblick dariiber bekommen, welche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bereits entsprechend lange aus dem
Unternehmen ausgeschieden sind, kénnen Sie zu diesem Zweck die Tabellenansicht im Bereich der Mitarbeiter anpassen. Kopieren Sie hierzu
die Tabellenansicht "Mitarbeiter (einzeilig)" und ergéanzen Sie im Gestaltungsmodus die Tabelle um das Tabellenfeld "Bvh Austrittsdatum".
Allgemeine Informationen zum Gestalten von Tabellen erhalten Sie im Bereich: Tabellenansichten gestalten und Eigenschaften der
Tabellenansichten.

Mitarbeiter-Stammdatensatz |6schen

Haben Sie einen Mitarbeiter im aktuellen Abrechnungsmonat angelegt, so 6ffnen Sie iber STAMMDATEN - MITARBEITER diesen Datensatz und gehen
auf das Register: "Lohn-Abrechnungsdaten”. Loschen Sie das Beschéftigungsverhaltnis und beenden Sie den Datensatz mit OK. Sie kdnnen nun den
Mitarbeiterdatensatz l16schen.

@ Beachten Sie:

Dies funktioniert nur, sofern noch keine Ubertragungen im Allgemeinen stattgefunden haben.

Wurde der Mitarbeiter in einem vorhergehenden Abrechnungsmonat angelegt, kann der Datensatz nicht wie eben beschrieben geléscht werden.
Offnen Sie liber Stammdaten - Mitarbeiter diesen Datensatz und gehen auf das Register: "Lohn-Abrechnungsdaten”. Im Bereich Abrechnungsvorgaben
erstellen Sie eine neue Abrechnungsvorgabe mit der Art "Austritt” und Grund "Komplettstorno".

Weitere Themen

Schaltflache: WEITERE (Stammdaten - Mitarbeiter)
Externe Meldungen verarbeiten

Kommunikation (Stammdaten - Mitarbeiter)
Ausgabe (Stammdaten - Mitarbeiter)

Lohnpaket fur Datenanalyse bereitstellen


https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238193
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Externe+Meldungen+verarbeiten
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238199
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238202
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238209
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansichten+gestalten+und+Eigenschaften+der+Tabellenansichten
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansichten+gestalten+und+Eigenschaften+der+Tabellenansichten

® Export von Mitarbeiter-Stammdaten


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Export+von+Mitarbeiter-Stammdaten
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