Abschluss eines Wirtschaftsjahres

Beachten Sie:

Um in den Folgejahren buchen zu kdnnen, ist ein endgultiger Jahresabschluss nicht erforderlich. Dafur ist die Eréffnung des neuen
Wirtschaftsjahres ausreichend. Uber die Registerkarte: START - Gruppe: PERIODE / WIRTSCHAFTSJAHR kénnen Sie vor dem Buchen immer
den entsprechenden Zeitraum auswahlen.

Um einen endgiltigen Jahresabschluss in der Finanzbuchhaltung durchfiihren zu kénnen, sind folgende Voraussetzungen zu schaffen:
1. Alle Buchungszeilen sind gebucht

Befinden sich im abzuschlieRenden Wirtschaftsjahr noch nicht gebuchte Buchungszeilen im Kassenbuch oder in den Geschaftsvorféllen, wird der
Abschluss nicht durchgefuhrt. In diesem Falle erhalten Sie eine Meldung, dass sich noch nicht gebuchte Zeilen in einer Buchungsperiode befinden und
dass diese Buchungszeilen verarbeitet oder geléscht werden missen.

Eine Ubersicht, welche Buchungsperioden und Biicher davon betroffen sind, finden Sie tiber die Registerkarte: UBERGEBEN/AUSWERTEN -
Schaltflache: BUCHUNGSINFO.
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2. Abschluss der Buchungsperioden

Es mussen alle Buchungsperioden, bis auf die letzte bebuchte (Dezember oder 13./14. Buchungsperiode), endgiiltig abgeschlossen sein. Der Abschluss
erfolgt Uber die Registerkarte: START - Schaltflache: PERIODE - "Periode x" abschlieBen. Dieser Eintrag steht lhnen immer fir die alteste
Buchungsperiode zur Verfligung.
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3. Kontenblatter drucken

Die Kontenblatter missen tiber den Druck: "Neue Kontenblétter" ausgedruckt werden. Diesen Druck kénnen Sie (iber Registerkarte: UBERGEBEN
/AUSWERTEN - Schaltflache: AUSWERTEN & UBERTRAGEN - KONTENBLATTER - Register: "Neue Kontenblatter" aufrufen.



Kontenblatter ausgeben...

Ausgabe

90| Groke S3ymbole FDF
=
Als Liste = | XPS

. Bildschirm  Drucken
Details [ &5 Excel
Meu / Bearbeiten Layout Darstellung Aktionen
» E'_".L Verkauf / Einkauf (ﬁ«uf‘trag alll Kontenblitter
y -8 Support
~ -[E5 Buchhaltung (FiBu) alte Kontenblatter OP-Liste zum Stichtag
i Uberblick / Stammdat

Standard Weitere Eigenschaften

= Saldenbestiti Sticht
y _1}2 Kassenbiicher aldenbestdtigung zum Stichtag

w [E¥ Geschaftsvorfalle Liste Liste (frei) neue Kontenblatter neue Kentenblatter (Pre

..... i=h Erfassungsprotoke

Beanranieni (|| =T T [

£2 Offene Post
i » =ne '35' = {(Kontenblatt DIN A} (Kontenblatt DIN A4 (Kontenblatt Endlos)
ol = Bl [inkl. Ifd. Saldo])

..... i=s Kontenblitter
----- =1 Kontengliederunge

» -Iﬂqm Kostenstellenanalyse

Alternativ kann dieser Druck auch tber die Registerkarte: DATEI - DRUCKEN aufgerufen werden.
4. Neues Wirtschaftsjahr muss eroffnet sein.

Die Funktion: "Wirschaftsjahr 2xxx erdffnen” erreichen Sie liber die Registerkarte: START - WIRTSCHAFTSJAHR 20xx.
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Durchfiihrung des endgiiltigen Abschlusses eines Wirtschaftsjahres

Wurden die o.a. Voraussetzungen geschaffen, steht auf der Registerkarte: START - Schaltflache: WIRTSCHAFTSJAHR der Eintrag: "Wirtschaftsjahr 2xxx
abschlieRen" zur Verfigung.



Um den Abschluss durchzufiihren, muss das abzuschliefende Wirtschaftsjahr ausgewahlt sein. Wahlen Sie nun den Eintrag: "Wirtschaftsjahr 2xxx
abschlieRen" aus.
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Es offnet sich ein Assistent. Nach einigen Abfragen erhalten Sie die Mdglichkeit, die EB-Buchungen erzeugen zu lassen.

FiBu-Jahresabschluss

c microtech EB-Buchungen:

Mdachten Sie, dass EB-Buchungen vom abzuschlieBenden
Wirtschaftsjahr erzeugt werden?

Ja, es sollen EB-Buchungen erzeugt werden

Beachten Sie:

EE-Buchungen kénnen Sie jederzeit im laufenden Wirtschaftsjahr erstellen
{(Uber Registerkarte START - Gruppe NEU / BEARBEITEM - WEITERE
FUNKTIOMEN - EROFFNUNGSBUCHUNGEN ERZEUGEN).
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Anschlieend erhalten Sie eine Zusammenfassung. Durch Bestétigung der Zusammenfassung mit der Schaltflache: FERTIGSTELLEN wird der
Jahresabschluss durchgefihrt.



Waurde die Option: "Ja, es sollen EB-Buchungen erzeugt werden" gewahlt, sind diese im Bereich der Geschéftsvorfalle im Hauptbuch vorhanden.
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