Abweichende Postanschrift (Mandant)

Abweichende Postanschrift - Was ist das?
Soll oder kann die Post unter der Anschrift des Beschaftigungsbetriebs nicht zugestellt werden, dann wird zuséatzlich eine von der Anschrift des
Beschéaftigungsbetriebs abweichende Postanschrift erfasst. Die abweichende Postanschrift muss eine Anschrift des jeweiligen Arbeitgebers sein. Es kann

sich um die Anschrift von einem von mehreren Beschaftigungsbetrieben des Arbeitgebers handeln oder auch seine Privatanschrift. Die abweichende
Postanschrift kann im Inland oder Ausland liegen. Bei einer Postanschrift im Ausland muss das Land angegeben werden.

{D Info:

Sofern ein Betrieb oder eine Betriebsstétte eine abweichende Postanschrift besitzt, kann dies tber die Software erfasst werden. Der Datensatz
Betriebsdatenpflege (DSBD) wird (iber eine Datenannahmestelle nach Anlage 17 des DEUV-RS an die Bundesagentur fiir Arbeit (BA) gesendet.

Abweichende Postanschrift in Mandantenstammdaten erfassen

Aktivierung des Kennzeichens

Das Kennzeichen finden Sie unter Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN - AKTUELLE FIRMA / FILIALE / MANDANT - MEINE FIRMA ...
BEARBEITEN - auf dem Register "Adresse".

Meine Firma "2" @ndern

Erfassung
o Q ol Ausschneiden
D Kopieren
Speichern  Verwerfen Einfligen
& schlieBen Loschen
Aktionen Zwischenablage Text -
Kurzbezeichnung | Lebkuchenbackerei Typ |Meine Firma ~ Filialnummer D
Adresse weitere Angaben Bankverbindungen Finanzamt Arbeitsagentur Kontenrahmen Lego / Bilder Briefkapfe Berechtigunc i !
Anschrift
Anrede (Name 1) |Firma - | Miglichkeit eine abweichende Postanschrift zu
hinterlegen.
Firmenname (Name 2) |Lebkuchenbéickerei |
- Zusatz (Mame 3) | |
Strafe |Arthur-Rauner-StraBe 3 |
Land | Deutschland - | Bundesland 07 Rheinland-Pfalz ~
Postleitzahl & Ort |55595 * || Hargesheim -
Kommunikation
Telefon 1 | . | Telefon 2 | e

Nach der Aktivierung des Kennzeichens 6ffnet sich ein weiteres Register: "Abweichende Postanschrift". Wechseln Sie auf dieses Register, um die
Adressdaten fur die abweichende Postanschrift zu erfassen.

Adresse Abweichende Postanschrift re Angaben Bankverbindungen Finanzamt Arbeitsagentur Kontenrahmen Logo / E
Anschrift
Anrede (Mame 1) |Firma +| Maglichkeit eine abweichende Postanschrift zu
hinterlegen.
Firmenname (Name 2) |Lebkuchenbﬁckerei
- Zusatz (Mame 3) | |

Erfassen Sie in diesem Register die abweichende Postanschrift.



Das Feld: "Art der Postanschrift" ist ein Pflichtfeld beim Erfassen einer abweichenden Postanschrift, es stehen folgende Eintrage zur Auswahl:

® Hausanschrift

® Postfachanschrift

® GroRBempfangeranschrift
® Auslandsanschrift

Meine Firma dndern

Datei Erfassung Hilfe

@ ® Ausschneiden
|:‘ Kopieren

Speichern  Verwerfen Einfigen . =
8 schlieBen Loschen —
Aktionen Zwischenablage Text -
Kurzbezeichnung |microtech Typ |MeineFirma - Filialnummer D

Adresse | Abweichende Postanschrift | weitere Angaben = Bankverbindungen | Finanzamt = Arbeitsagentur = Kontenrahmen = Logo / Bilder Briefk

Abweichende Postanschrift
I Art der Postanschrift I |Art der Postanschrift auswahlen

Art der Postanschrift auswahlen

Anrede (Mame 1)

Hausanschrift
i Postfachanschrift
Fi M 2
TR AT GroBempfingeranschrift
- Zusatz (Name 3) IAusIandsanschrif‘t |
StraBe | ‘|
Land | Deutschland -
Postleitzahl & Ort | PR pEl
Postfach | |
Postfach PLZ & Ort | -1 -1

Je nach der gewahlten "Art der Postanschrift" unterscheiden sich die Pflichtfelder
und werden bei Nicht- oder Fehlbefillung mit einem roten Dreieck markiert.

-~

Datensatzstatus
@ i Der Firmenname muss angegeben werden.

@ @ Das Feld "Abweichende Strake”™ muss mit ginem VWert belegt werden.
@ @ Bei Inlandsanschriften sind die glltigen Postleitzahlen im Rahmen der Ziffern .01000° bis 995899 zulissig.
@ @ Das Feld "Abweichender Ort™ muss mit ginem Wert belegt werden.

Abweichende Postanschrift darf nicht fur Dritte genutzt werden

Die Angabe der Anschrift eines Dienstleisters (wie z. B. ein Steuerbiiro, Lohnbiiro, Rechenzentrum, etc.) darf NICHT als ABWEICHENDE
Postanschrift erfasst werden. Bei installiertem Lohnmodul erfolgt eine Priifung auf bestimme Schlagwdrter, um zu verhindern, dass an dieser Stelle
eine Fehleingabe erfasst wird. Sie erhalten eine Information tber den Sachverhalt.



Meine Firma "

Datei Erfassung Hilfe

@ ® |f"l Ausschneiden
Kopieren

Speichern  Verwerfen Einfligen
& schliefen Loschen
Alktionen Zwischenablage Text -
Kurzbezeichnung |1 Typ |Meine Firma - Filialnurmmer D
Adresse | Abweichende Postanschrift | weitere Angaben Bankverbindungen = Finanzamt = Arbeitsagentur = Kontenrahmen = Lege / Bilder
Abweichende Postanschrift
Art der Postanschrift Hausanschrift -
Anrede (Name 1) |Steuerberater Mayer-Miller Ta~ |
Firmenname (Name 2) Bitte prifen Sie, ob die abweichende Postanschrift eine 4
Arbeitgeber-Anschrift ist. Es darf keine Anschrift eines
- Zusatz (Mame 3) Dienstleisters des Arbeitgebers angegeben werden,
StraBe | |
Land | Deutschland -
Postleitzahl & Ort (55116 - || Mainz -]
Postfach || |
Postfach PLZ & Ort | - -]
Datensatzstatus
-:—}} i Bitte prifen Sie, ob die abweichende Postanschrift eine Arbeitgeber-Anschrift ist. Es darf keine Anschrift eines Dienstleisters des Arbeitgebers angegeben werden. ~

Abweichende Anschrift im Betriebsstatten-Datensatz erfassen
Die Erfassung erfolgt auf die gleiche Weise, wie bei einer abweichenden Postanschrift im Mandanten.
Wechseln Sie {iber die Schaltflache: PARAMETER - ABRECHNUNG - BETRIEBSSTATTEN - in die Betriebsstétte, die bearbeitet werden soll.

Aktivieren Sie hier auf dem Register "Adresse" das Kennzeichen "Mdglichkeit eine abweichende Postanschrift zu hinterlegen”. Im Anschluss wechseln Sie
auf das neu eingeblendete Register "Abweichende Postanschrift" und fiillen die benétigten Angaben aus.

Betriebsstatten-Datensatz dndern

Erfassung

0 L Ausschneiden
D Kopieren

Speichern  Quick Verwerfen Einfugen

8¢ schliefen @ Léschen
Aktionen Zwischenablage Text ”~

Adresse Abweichende Postanschrift Abrechnungsvaorgaben Berufsgenossenschaften Kurzarbeit (Kug) Info N
Anschrift .

Mame 1 (Anrede) | | Maglichkeit eine abweichende Postanschrift zu

hinterlegen.

Mame 2 |Nebenbetrieb

Mame 3 (Zusatz) | |

StraBe |Ha||oweenstraBe1 |

Bundesland 04 Bremen w @ Betrichsstatte West Betriebsstatte Ost

Land | Deutschland -

Postlertzahl & Ort |2?563 ~ || Bremerhaven v |

Erfassen Sie in diesem Register die abweichende Postanschrift und wéhlen Sie im Feld "Art der Postanschrift" den passenden Eintrag fur diese
abweichende Postanschrift aus.



Betriebsstitten-Datensatz neu erfassen

Datei Erfassung Hilfe

@ [’B ® Ausschneiden
= F Kopieren

Speichern  Quick  Verwerfen Einfligen _ =
8 schlieBen  (Meu) Laschen

Alktionen Zwischenablage Text 2
PPN — - prw” MJ’J‘“‘I‘&*AHJ‘" ““—-A—mh-—-q_)‘)_/__]
[T

Adresse | Abweichende Postanschrift | Abrechnungsvorgaben Berufsgenossenschaften Kurzarbeit (Kug}  Info

Abweichende Postanschrift
Art der Postanschrift Art der Postanschrift auswahlen
Anrede (Name 1) schrif't auswihlen
TSI TR Efosg::nh:fr;;cgherztnschri&
- Zusatz (Mame 3) Auslandsanschrift
StraBe | |
Land | Deutschland |Z||
Postleitzahl & Ort | -] -]
Postfach |

|
Postfach PLZ & Ort | - -]

Versenden einer elektronischen Meldung

Sofern die Firma / der Mandant am Verfahren zur elektronischen Dateniibermittlung teilnimmt, wird nach der Anderung der Daten ein Versand der SV-
Meldungen nétig.

0 Hinweis... ot
Es wird eine Meldung an die Bundesagentur fiir Arbeit
I abgesetzt
0

Sie haben melderelevante Daten des Unternehmens gedndert.

Die Daten werden beim nadchsten Versenden der SV-Meldungen der
Bundesagentur fOr Arbeit mitgeteilt.

Sofern es sich bei der Anderung um das Zuriicksetzen einer
félschlicherweise gemachten Anpassung handelt und noch keine
Ubermittlung der Meldung erfolgt ist, so setzen Sie bitte den
Anderungsgrund (auf derm Register "weitere Angaben” unter "Lohn:
DEUV") zuriick auf "Nicht geschlisselt”.

Gednderte Daten:

Abw, PA Strafe: AbweichstraGe 18

@ oK oﬂhhrechen




Wahlen Sie im Lohnbereich die Registerkarte "Ubergeben/Auswerten" - "Auswerten & Ubertragen" und im Bereich "Beitragsabrechnung" - "Ubertragen”.

Datei Start Ubergeben/Auswerten Ansicht

= =l
= Druckgruppen m

=1 Druckiibersicht ~ Abrechnung  SV-Meldungen

Auswerten &
Ubertragen =

Beitragsabrechnung IE‘ I

Beitragsabrechnung Ubertragen 1

Beitragsabrechnung Ml Beitragsabrechnungen
drucken. == ({bertragen.

Lohntaschen

Lohntaschen
Eﬁ Lohntaschen ausgeben,

Wahlen Sie als Art der zu versendenden Daten die "SV-Meldungen"”

Waéhlen Sie die Art der zu versendenden Daten

aus:

| N Art der Daten
[ | Machrichten der Annahmestellen abrufen

SV-Meldungen

|| UV-Jahresmeldungen

[ | Beitragsnachweise

[ | Abfrage der Sozialversicherungsnummer
[ ] GKv
] Erstattungsantrige (AAG)

ouT

Information
a Die Beitragsnachweise missen spdtestens zum 20, eines Monats abgegeben
ﬂ werden. Es wird immer der geschitzte Wert Gbermittelt.,

Wenn 5ie keine Datenart auswihlen, dann werden ggf. nur noch nicht
dbersendete Datenpakete verschickt.

O Hilfe |- @ Zurick @ Weiter 0 Abbrechen




Vor der Ubertragung startet die Mindestversionspriifung.
i X

Programmaktualitst liberpriifen

Vor einer Lohn Datendbertragung muss lhre Programmversicn auf
Aktualitdt geprift werden.

Aktualititspriifung starten

2> Klicken Sie hier, um die Altualitdtsprifung zu starten.

0 Abbrechen

Waéhlen Sie nun die Mandanten aus, fiir die eine Ubertragung stattfinden soll.
Die Zusammenfassung erfolgt vor dem Versand der Daten. Kontrollieren Sie hier noch einmal Ihre Angaben und wahlen im Anschluss "Fertig stellen".

Andernfalls haben Sie auch noch die Mdglichkeit, Gber "Abbrechen" den Versand abzubrechen.



Versenden von Daten im Bereich der Sozialversicherung

Zusammenfassung:

Betriebsdatensatzmeldung: 1
Von: ¢

Grund der Anderung: 15 Anderung im Datenbaustein DBEKA

Name1:

MameZ:

Mame3:

PLY:

Ort:

St !

Hausnummer: 99

Name des Ansprechpartners:
Telefonnummer des Ansprechpartners:
Telefax des Ansprechpartners:

E-Mail des Ansprechpartners: :
Abweichende Postanschrift: JA

Abw. PA NameTl: Abweichender Hauptbetrieb
Abw. PA NameZ:

Abw. PA Name3:

Abw. PA 5tr: AbweichstraBe

Abw. PA Hausnummer: 18

Abw. PA PLZ: 55116

Fertig-
stellen




	Abweichende Postanschrift (Mandant)

