Offene Posten Zahlungsverkehrs-Assistent (Assistent OP)

Im Bereich Zahlungsverkehr verwalten Sie alle ein- und ausgehenden Zahlungen, unabhangig, ob es sich dabei um Bar- oder Scheckzahlungen,
Uberweisungen oder den Datentrageraustausch handelt.

Aufruf des Assistenten

Mit der Schaltflache: "Offene Posten Zahlungsverkehr-Assistent” (in der Schnellwahl) bzw. "Assistent OP" (Uber die Schaltflache: WEITERE) 6ffnen
Sie einen Assistenten, der lhnen bei der Auswertung der Offenen Posten hilft und davon ausgehend dann fir fallige Zahlungen bzw. Zahlungseingange
entsprechende Zahlungsverkehr-Datensatze erstellt.

Ubergeben/Auswerten Ansicht
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Auswahl im Assistenten

"Wahlen Sie die Bereiche fur den Zahlungsverkehr aus"

Nach der BegriBungsmaske befinden Sie sich in der Bereichsauswabhl, in der Sie festlegen, welche nach Zahlungsart unterschiedenen Bereiche vom
Assistenten bearbeitet werden sollen.

Grundlegend wird hier unterschieden, ob es Lastschriften - SEPA / Lastschriften - XML (pain) oder alle anderen Zahlungsarten betrifft.

Auswabhl: "alle anderen Zahlungsarten"


https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlZahlungsVerkehr

Wéhlen Sie die Bereiche fur den Zahlungsverkehr :

Bereichsauswahl

Lastschrift - SEPA / Lastschrift - XML (pain)

# alle anderen Zahlungsarten

v -[ g Zahlungsausgang

g Bereich: Schecks

g Bereich: Barzahlungen (Cuittungen)

g Bereich: Uberweisungen

g Bereich: Uberweisung XML (pain-Format)

g Bereich: Abbuchungsauftrige (als Uberweisungen)
m Bereich: OTA

i Bereich: Kreditkarten

v -[ g Lahlungseingang

g Bereich: Barzahlungen (Cuittungen)
g Bereich: Uberweisungen

i Bereich: Lastschriften

i Bereich: Abbuchungsauftrige

5 Bereich: DTA

s Bereich: Kreditkarten

Die Ubersicht fiir diese Auswabhl ist &hnlich eine Explorer-Ansicht aufgebaut und in der gleichen Weise zu bedienen. Durch Mausklick auf das Plus oder
Minus Symbol 6ffnen Sie die Ordnereintrage. Damit werden die darin enthaltenen Eintrage angezeigt.

ﬁIst die Auswahl eines Eintrags aktiv, wird die Auswahl entsprechend durch ein griines Hakchen dargestellt.

'S' Wird das Symbol mit dem roten Kreis und dem weiRen Strich angezeigt, dann flieRt der so gekennzeichnete Bereich nicht in die
Bearbeitung ein.

Es gilt folgende Zuordnung:

Fur den Zahlungsausgang des OP-Assistenten:

OP-Assistent Bereich Schecks -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Scheck

OP-Assistent Bereich Barzahlungen (Quittungen) -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Bar

OP-Assistent Bereich Uberweisungen -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Uberweisung sowie Lastschrift/ Uberweisung (je nach
Zahlrichtung)

OP-Assistent Bereich Uberweisungen XML (pain-Format) -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Uberweisungen XML (pain-Format)
OP-Assistent Bereich Abbuchungsauftrage (als Uberweisungen) -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Abbuchungsauftrag/ Uberweisung
(je nach Zahlrichtung)

OP-Assistent Bereich Kreditkarten -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Uber Kreditkarte

Fur den Zahlungseingang des OP-Assistenten:

OP-Assistent Bereich Barzahlungen (Quittungen) -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Bar

OP-Assistent Bereich Uberweisungen -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Uberweisung

OP-Assistent Bereich Lastschriften -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Lastschrift/ Uberweisung

OP-Assistent Bereich Abbuchungsauftrage -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Abbuchungsauftrag/ Uberweisung
OP-Assistent Bereich Kreditkarten -> zugeordnete Zahlungsarten des OP: Uber Kreditkarte

Bestatigen Sie die Bereichsauswahl mit WEITER , gelangen Sie in die nachste Maske.



Zahlungsverkehr erstellen

"Fur" Debitoren / Kreditoren

Auf dieser Seite des Assistenten kénnen Sie die Auswahl der zu verarbeitenden Datenséatze auf Debitoren bzw. Kreditoren einzugrenzen. Treffen Sie Ihre
Auswahl Uber das Kennzeichen.

% Zahlungsverkehrassistent fiir Offene Posten — O x
Zahlungsverkehr erstellen:
Fiir ..........................
" |Debitoren
[ Kreditoren
Bereich
Sortierung Offene Posten nach Adressnummer ~

Bereichsfilter

["] Alle ausgewahlten Filter miissen giiltig sein

@ Furick @ Weiter 0 Abbrechen

Die Adressen werden auch anhand der Adressnummer als Debitor bzw. Kreditor gewertet.

"Wahlen Sie mdgliche Verrechnungen™

Waéhlen Sie mdégliche Verrechnungen:

Optionen
Mehrere Forderungen zu einer Adresse automatisch zu einem
Zahlungsverkehrsdatensatz (einer Buchung) zusammenfassen

. Datensatz nur erstellen, wenn Summe aller Rechnungen grafer als
Summe aller Gutschriften ist :

[ ] Zahlungsausgénge (Gutschriften) per Uberweisung mit "Lastschrift
Lp=alECpan P g9
SEPA /- XML" verrechnen und nur Datensatz erstellen, sofern der Betrag
grafer Mull ist

Mehrere Forderungen zu einer Adresse automatisch zu einem Zahlungsverkehrsdatensatz (einer Buchung)
zusammenfassen

Hat ein Kunde oder Lieferant mehrere Offene Posten, welche zu einem Datensatz im Zahlungsverkehr zusammengefasst werden sollen, dann aktivieren
Sie diese Option mittels Kennzeichen. Ist diese Option nicht aktiviert, dann wird pro Offenen Posten ein Datensatz im Zahlungsverkehr erstellt.

Datensatz nur erstellen, wenn Summe aller Rechnungen gréfR3er als Summe aller Gutschriften ist



Durch das zusatzliche Aktivieren der Option: "Datensatz nur erstellen, wenn Summe aller Rechnungen gréfR3er als Summe aller Gutschriften ist" werden
die Summe der Rechnungen und die Summe der Gutschriften gegeneinander gepriift. Der Zahlungsverkehrsdatensatz wird nur dann erstellt, wenn die
Summe der Rechnungen tberwiegt.

Zahlungsausgéange (Gutschriften) per Uberweisung mit "Lastschrift SEPA / -XML" verrechnen und nur Datensatz
erstellen, sofern der Betrag groRer als Null ist

Mit der Aktivierung dieses Kennzeichens werden Zahlungsausgénge fir eine Adresse mit bestehenden Lastschriften verrechnet. Es wird nur dann ein
Zahlungsausgang fiir diese Adresse erstellt, wenn nach Verrechnung der Datensatze der Ubrig gebliebene Gutschrift-Betrag grof3er Null ist.

"Wahlen Sie das Féalligkeitsdatum und den Zeitraum bis zum néachsten Lauf aus”

Uber die Schaltflache WEITER kommen Sie in die Maske "Wahlen Sie das Félligkeitsdatum und den Zeitraum bis zum nachsten Lauf aus”.

Wahlen Sie das Félligkeitsdatum und den Zeitraum bis zum
nachsten Lauf aus:

Fllige Zahlungen zum _
Datum |1]2,1}3, }%IE" || aktuelles Arbeitsdatum

[ | nur Datensétze ab diesern Datum beachten

Nichster Zahlungsverkehr in

Tagen

Parameter

Mur Forderungen beachten, fir die noch kein Zahlungsverkehr
erstellt wurden

[ ] Offene Posten nach Erstellen des Zahlungsverkehrs ausgleichen (l6schen)

Das im Feld: "Féllige Zahlungen zum" hinterlegte Datum wird mit dieser Einstellung bei jedem Lauf um die Tagesanzahl in "Néchster Zahlungsverkehr in"
erhoht. Méchten Sie diese Berechnung nicht verwenden, aktivieren Sie die Option: "aktuelles Arbeitsdatum®.




Wahlen Sie das Falligkeitsdatum und den Zeitraum bis zum

nachsten Lauf aus:

Fillige Zahlungen zum
Datum 02,10, aktuelles Arbeitsdatum

[ | nur Datensétze ab diesern Datum beachten

Nachster Zahlungsverkehr in

Tagen

Parameter

[+| Mur Forderungen beachten, fir die noch kein Zahlungsverkehr
erstellt wurden

[ | Offene Posten nach Erstellen des Zahlungsverkehrs ausgleichen (l&schen)

Dadurch wird in das Feld: "Fallige Zahlungen zum" das aktuelle Arbeitsdatum eingetragen und kann nicht verandert werden. Beim nachsten Aufruf des
Assistenten-OP wird in diesem Feld wieder das dann aktuelle Arbeitsdatum angegeben.

Die Option: "Nur Forderungen beachten, fir die noch kein Zahlungsverkehr erstellt wurden" sollte immer aktiviert sein, um doppelte Zahlungen zu
vermeiden. Soll der Offene Posten aus der Ubersicht der OP Verwaltung mit dem Erstellen des Datensatzes im Zahlungsverkehr geloscht werden, so
aktivieren Sie das Kennzeichen: "Offene Posten nach Erstellen des Zahlungsverkehrs ausgleichen (Idschen)". Bestéatigen Sie die Eingabe anschlieRend
mit der Schaltflache WEITER.

"Wahlen Sie die Art der Falligkeit und das Skonto fir den Zahlungseingang/ Zahlungsausgang aus"

In den nachsten beiden Masken geben Sie die Art der Falligkeit sowie das gewiinschte Skonto an. Es handelt sich in beiden Fallen um die gleiche
Eingabemaske, die sich jedoch zuerst auf den Zahlungseingang und danach auf den Zahlungsausgang bezieht.

Falligkeit fiir Zahlungseingang / Zahlungsausgang

Auswahl: "Sofort (zum Rechnungsdatum)”

Unabhangig der hinterlegten Skonto-Tage im Offenen Posten wird der Zahlungsverkehr-Datensatz aufgrund des félligen Offenen Posten direkt erstellt. Die
Beriicksichtigung des Skontos erfolgt hierbei aufgrund der im Bereich 'Skonto fiir Zahlungseingang / Skonto fir Zahlungsausgang' hinterlegten
Einstellungen.

Auswahl: "méglichst 1. Skonto ziehen"

Kann beim néchsten Start des Assistenten OP noch das 1. Skonto berechnet werden, wird der Offene Posten bei diesem Durchlauf nicht beruicksichtigt.

Auswahl: "méglichst Skonto ziehen"

Solange beim néchsten Start des Assistenten noch Skonto berechnet werden kann, wird der Offene Posten nicht berticksichtigt.

Auswahl: "Zum letzten Tag des Nettodatums"

Unabhéangig der Skonto-Tage wird gepriift, ob das Nettodatum des Offenen Posten im Zeitfenster 'Féllige Zahlungen zum' und 'néchster Zahlungsverkehr
in ... Tagen' liegt. Ist dies der Fall, wird der Zahlungsverkehrdatensatz erstellt.

Skonto fiir Zahlungseingang / Zahlungsausgang

Auswahl: "Skonto wie bei der Forderung hinterlegt"

Es wird stets der im Offenen Posten fiir den Zeitpunkt der Uberweisung giiltige Skonto herangezogen.
Auswahl: "Kein Skonto"
Durch Aktivierung dieser Option wird auch dann kein Skonto beriicksichtigt, wenn im Offenen Posten ein Skonto eingetragen wurde.

Auswahl mit Eingabefenster: "Immer Skonto mit x%"

Skonto wird fiir alle Zahlungsverkehr-Datensétze mit dem hier hinterlegten Prozentsatz berechnet - unabhéngig des Prozentsatzes im Offenen Posten.



In den beiden Bereichen Falligkeit und Skonto kann jeweils nur eine einzige Mdglichkeit ausgewéhlt werden. Eine Mehrfachauswahl ist an dieser Stelle

nicht mdoglich.

"Zusammenfassung"

Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, wird schlieRlich eine Ubersicht (iber die ausgewahlten Offenen Posten angezeigt.

Uber das Eingabefeld: "Zahlungsverkehrsdatensatze durchsuchen" kénnen Sie nach Inhalten in folgenden Feldern suchen:

® int. Nr (enthdlt im Regelfall die Adressnummer)
® Belegnummer
® Verwendungszweck

Zusammenfassung (Anzahl 8):

Zahlungsverkehrsdatensitze durchsuchen

Ubernehm. | Empfinger Verwendung Absender Zahlungsart Zahlungsfluss A
BLZ & Bank BLZ & Bank Beleg-Mr. Skontoinfo
| IBAN / Konto | | IBAN / Konto |int. Mr. | Betrag
ER1600002 Rand OHG (.
7o . o= 500002
_ _ + 70007 B.479,55€
Trau ) ER1300002, ER2016898 |Ram D &
J 560¢ T00C .| OP-ER1300002
DES! DET: v oespem ey L TODDD 616,01 €
h - oo Re =~ 7777 E}bemeisung (A.. a
J 28 Fil o OP-
DI ¥ Dt 80070 850,00 €
Mab ER20129%% Rar Uberweisu ng (4. Q
J 5600 700 .| OP-ER20129%9
DEJ5 62 DE wd 70001 2.603,00 €
W
@ | Abgang 16.788,76 €




Zusammenfassung (Anzahl 7 von 8):
Zahlungsverkehrsdatensitze durchsuchen
Ubernehm. Empfanger Verwendung | Absender | Zahlungsart | Zahlungsfluss
BLZ & Bank BLZ & Bank Beleg-Mr. Skontoinfo
IBAM / Konto IBAM / Konto int. Mr. Betrag
™ | ER1600002 R i - =
¢ 56 = 00 .| OP-ER1600002
DE a DE . 70001 6.479,55 €
T ER1300002, ER2016898 |Ra oD i @
J 5¢ : 0 J QP-ER1300002
D DE . 70000 616,01 €
. i Uberweisung {A..]
. . 7 { OP-
! ' | 30010 250,00 €
h"[ ERZ20129%% Rar =77 ‘Ubemeisung (A.. a
J 56 0l .| OP-ER2012999
DI ; DE .. 70001 2.693,00 €
W
@ | Abgang 1593876 €

"Ubernehmen"”

Mit dem Kennzeichen in der Spalte: "Ubernehmen" entscheiden Sie, ob diese Datensétze in den Zahlungsverkehr Gibernommen werden. Bei gesetztem
Kennzeichen werden die Datensétze ibernommen.

Gleichzeitig werden die Gesamtsummen (Zugang, Abgang) entsprechend aktualisiert.

"Zahlungsfluss"

)

.~ kennzeichnet Zahlungseingange

c kennzeichnet Zahlungsausgange

"Skontoinfo"

%

Das Prozentzeichen wird angezeigt, wenn im Zahlungsbetrag Skonto beruicksichtigt wird.

Fahrt man mit der Maus uber das Prozentzeichen werden die Skontoinformationen (Skontobetrag und Skonto in Prozent) angezeigt.

€9 | Zugang 5243148 €
&) | Abgang 16.786,88 €

Im unteren Bereich des Fensters werden die Gesamtabgénge und Gesamtzugénge in einer Summe - ebenfalls mit den entsprechenden Symbolen
gekennzeichnet - dargestellt.

Uber die Schaltflaiche: DRUCKEN kann die "Zusammenfassung-Liste" ausgegeben werden.



Zusammenfassung (Anzahl 15):

Zahlungsverkehrsdatensitze durchsuchen

Ubernehm. Em pfanger i Verwendung i Absender
BLZ & Bank |BLZ & Bank
[BAM [ Konto i IBAM / Konto

| Zahlun gsart
|

| Beleg-Mr.

. int. Mr.

Zahlungsfluss ~
Skontoinfo
Betrag

AR2012986, AR2012545, Ra
AR2012213

. OP-AR2012926
. 10004

+

27.865,00 €

Cop £ i § = ASRMJ]]]]E, Rai [ O
ASR1400003,
J ] ASR1400004, e R
DET¢ SSR1400002 DE . 10002 25204 €
St AR2012246, AR2012245, | p; 4
AR2012666, AR2012666,
J 56 Reneai ¥ .| OP-AR2012346
DE § o] 110001 595600 €
O Zugang 5243148 €
& | Abgang 16.786,83 €

Schema | _ = _
e I [EIJQrucken “ @zumck

Fertig-
ol 0 Abbrechen

Wird der Druck ohne weitere Eingrenzungen aufgerufen, erhalten Sie ALLE in der Zusammenfassung enthaltenen Datensatze.

Mdchten Sie nur die aktivierten Eintrage drucken lassen, steht Ihnen dazu die Option:

'Nur aktivierte Eintrdge ausgeben" zur Verfugung.




Zusammenfassung im Assistent ausgeben...

Ausgabe
=h - Groke bole PCF
| |§ o =5, Eigenschaften 2 I:I é et
Als Liste iy | XPS
Meu Kopieren  Standard ‘Weitere Egﬁtmten Details Bildschirm  Drucken [hEF_:{CEI
Meu / Bearbeiten Layout Darstellung Aktionen
Information

ﬂ Bitte beachten Sie, dass diese Layouts auch von den Modulen Auftrag, FiBu und Lohn verwendet werden.

3

@
Meuer Druck [Zusammenfassung
- Liste])

“Zusammenfassung - Liste" ausgeben...

/ @ 0 Ausschneiden
Kopieren
Ausgeb Zurick: Weiter Abbrechen Einfugen s
dschen
Aktionen Zwischenablage -
i} Optionen und Drucker
Steffis Tiy
SteffisTi| | Optionen 2
Steffis Til || Mur aktivierte Eintrige ausgeben
Steffis
Staffis T Drucker _
Steﬂ’is Alle Seiten auf "5 " ausgeben. | TI.I
Steffis T Konien {

Sofern zuvor eine Sucheingrenzung tber die Datensétze vorgenommen wurde, erhalten Sie vor der Ausgabe die zusétzliche Abfrage, ob die
Sucheingrenzung auch im Druck beriicksichtigt werden soll.



0 Abfrage... >

Machten Sie die Sucheingrenzung auch bei der Ausgabe
anwenden?

Die aktuelle Anzeige umfasst nicht alle Datensatze, die fir die
Ubernahme aktiviert wurden.

0 la _ o MNein 0 Abbrechen

Nach Abschluss des Assistenten haben Sie die Mdglichkeit, die getroffene Auswahl in einem Schema zu speichern, um beim néachsten Aufruf des
Assistenten wieder darauf zugreifen zu kénnen.

Bestatigen Sie die Ubersicht mit der Schaltflache: FERTIGSTELLEN, werden die Eintrage in das Zahlungsverkehrsmodul vorgenommen, wo die
endgliltige Bearbeitung Uber den Druck der Eintrdge bzw. das Erstellen einer XML-Datei oder das Online Buchen erfolgt.

Weitere Themen

® Zuordnung der OP-Zahlarten zu den Bereichen des Assistenten
® Zusammenfassen von Offenen Posten im OP-Zahlungsverkehrs-Assistent


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Zuordnung+der+OP-Zahlarten+zu+den+Bereichen+des+Assistenten
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Zusammenfassen+von+Offenen+Posten+im+OP-Zahlungsverkehrs-Assistent
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