Wiedervorlagen Assistent

Die Schaltfliche: WIEDERVORL. ASSISTENT steht nur fir die "Kalender Ubersicht" zur Verfiigung. Der Aufruf erfolgt dabei Uber die Schaltflache:
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Diese Schaltflache startet einen Assistenten, der Sie dabei unterstitzt, fallige Wiedervorlagen zu verarbeiten. Bitte beachten Sie, dass die Wiedervorlagen
den Termineintrégen zugeordnet sind.

Sinnvoll ist diese Funktion fur Wiedervorlagen, die z. B. fir Adressen oder Vorgéange automatisch erstellt und denen verschiedene Wiedervorlagestufen mit
einer Anzahl von Tagen je Wiedervorlagestufe hinterlegt wurden.

Seite "Wiedervorlage auswahlen"

In der ersten Eingabemaske legen Sie daher fest, bis zu welchem Datum die Termindatensatze ausgewahlt werden sollen. Zusétzlich haben Sie die
Méglichkeit, die Auswahl der Wiedervorlagen anhand ihrer Kurzinformation weiter einzuschranken.

Nehmen Sie an dieser Stelle keinen Eintrag vor, werden alle Termine des Zeitraums und damit die ihnen zugeordneten Wiedervorlagen bericksichtigt.

Seite "Aufgaben”

In der nachsten Maske legen Sie fest, welche Aktionen mit den ausgewéhlten Wiedervorlagen ausgefuhrt werden sollen. Dabei bedeuten die Eintrage:
Wiedervorlagestufe bei Wiedervorlagen erhéhen

Die Stufe der Wiedervorlage wird um eins erhoht

Datum fortschreiben

Ist diese Einstellung aktiviert, so wird die Anzahl von Tagen der jeweiligen Wiedervorlagestufe dem Datum der letzten Wiedervorlage hinzugezahlt.
Beispiel:

Aktuelle Stufe der Wiedervorlage = 1



Wiedervorlage wird nun auf Stufe 2 erhoht. Tage fur Stufe 2 = 10
Hierbei wird nun zum letzten Wiedervorlagedatum 10 Tage hinzugezahlt.
Datum aufgrund vom Arbeitsdatum (...) fortschreiben

Wenn zusatzlich diese Einstellung angehakt wurde, dann wird die Anzahl von Tagen nicht dem letzten Wiedervorlagedatum sondern dem aktuellen
Arbeitsdatum hinzugezahlt.

Fir Wiedervorlagen Kontakt erzeugen

Fur die ausgewahlten Wiedervorlagesatze wird ein Kontaktdatensatz erzeugt.

Wiedervorlage danach léschen

Durch das aktivieren dieser Funktion wird nach dem erzeugen des Kontakts die Wiedervorlage geléscht
Abweichende Kontakt Kurzinfo

Maochten Sie fur den Kontakt der erzeugt wird eine andere Kurzinfo als die der Wiedervorlage hinterlegen, so kénnen Sie diese durch einen Mausklick auf
die 3 kleinen Punkte (...) eingeben.

Wiedervorlagen Iéschen bei Erreichen der Stufe
Alle im angegebenen Zeitraum vorhandenen Datensatze mit der von lhnen angegebenen Wiedervorlagestufe werden geldscht.

Bestétigen Sie Ihre Auswahl, wird eine Zusammenfassung der gewéhlten Optionen angezeigt, deren Bestéatigung mit der Schaltflache: FERTIGSTELLEN,
die Bearbeitung durchfuhrt.

1 Hinweis

Bitte beachten Sie dabei, dass diese Funktion die gewahlten Daten unwiderruflich andert.
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