Kalendererinnerungsmeldung

Ist der Erinnerungszeitpunkt fiir einen Kalendereintrag eingetreten, so wird das folgende Kalendererinnerungsfenster auf Ihrem Bildschirm erscheinen.

Erinnerung fiir folgende Kalendereintrage (Anzahl: 1)

Start

Loy B
@ % 3 o QN
OK Andern Ldschen Weitere Bestdtigen Verschieben Erneut o Kontakt Internet  Wahlhilfe
s 7 erinnern i E: i X
Aktionen Bearbeiten I Termin Kommunikation ~
[ Erinnerung Art | Kurzinfo Anhang
Ansprechpartner Anhang (Aktion)

Besprechung Partner-News

(Keine Aktion)

Das Kalenderfenster wird im Vordergrund dargestellt. Dies ist auch der Fall, wenn biiro+ nur im Hintergrund lauft und man z.B. einen Brief in Word
schreibt. Das Schreiben wird automatisch unterbrochen und Word befindet sich in der Taskleiste.

Von dort aus haben Sie direkt Zugriff auf den Kalendereintrag. Voraussetzung dafir ist natirlich, dass die Anwendung zu diesem Zeitpunkt gestartet ist.

Bei félligen Kalendereintragen werden nur die Felder fur Start- und Enddatum bzw. der Erinnerungszeitpunkt in der "Farbe flr gesperrte bzw. tGberfallige
Daten" (Voreinstellung dafir ist rot) angezeigt. So kdnnen Sie tUber Farbregeln die Farbe der tibrigen Felder bestimmen.

Schaltfliche: BESTATIGEN

Ldscht das Erinnerungskennzeichen und setzt das Erledigt-Kennzeichen bei den selektierten Datensatzen. Ist ein Termin, eine Aufgabe oder eine
Wiedervorlage als "Erledigt" gekennzeichnet, wird dieser Eintrag in der Kalenderubersicht durchgestrichen dargestellt.

Schaltflache: VERSCHIEBEN

Verschiebt die Erinnerungszeit der selektierten Kalendereintrdge um die angegebene Zeit. Sollte dabei die Erinnerungszeit hinter den Startzeitpunkt des
Kalendereintrags kommen, so wird der Startzeitpunkt des Kalendereintrags verschoben.

Durch einen Doppelklick auf diese Schaltflache wéhlen Sie fur das Verschieben die Vorgabe-Zeit von 15 Minuten

Schaltflaiche: ERNEUT ERINNERN

Dadurch ist es méglich den Termin unveréndert bestehen zu lassen, aber eine erneute Erinnerung in x Minuten zu erhalten.
Schaltfliche: ANDERN

Ruft die selektierten Kalendereintrage zum Andern auf.

Schaltflache: LOSCHEN

Loscht die selektierten Kalendereintradge aus dem Kalender.

Schaltflache: ANHANG AUSFUHREN (Anhangende Aktion Ausfilhren)

Ruft bei den selektierten Kalendereintragen die Aktion auf, die als "Anhang Aktion" im Kalender-Datensatz hinterlegt wurde. Z. B. das Einsehen einer
Adresse, das Bearbeiten eines Vorgangs usw.)

Schaltflache: KOMMUNIKATION

Hier kdnnen Sie die Kommunikationsfunktionen fiir den fokussierten Datensatz abrufen.

Sollte das Fenster der Erinnerungsmeldung mit der Windows-Minimieren-Schaltflache verkleinert in den Hintergrund von biiro+ geklickt worden sein, so
wird automatisch ein blinkendes Kalendersymbol in der Windows-Taskleiste dargestellt, sobald der nachste der eingestellten Erinnerungszeitpunkte
erreicht ist.

Wenn Sie auf dieses Symbol mit der Maus klicken, riickt das Fenster "Erinnerung fir folgende Kalendereintrage" wieder in den Vordergrund.



Hinweis

Sollte die Kalender-Erinnerungsmeldung zu einem Zeitpunkt gesffnet werden, bei dem Sie eine andere Funktion ausfiihren (Erfassung/ Andern
von Daten, Drucken, Import/ Export von Daten, etc.), kdnnen nicht die Funktionen ANDERN, ANHANG-AKTION AUSFUHREN und
KOMMUNIKATION von der Kalender-Erinnerungsmeldung ausgefiihrt werden. In einem solchen Fall kénnen Sie einfach das aktuelle
Bearbeitungsfenster anwahlen, Ihre Eingaben abschlieRen und dann die Erinnerungsmeldung erneut aufrufen. Wéhlen Sie dazu in der
Registerkarte: ANSICHT - FENSTER - ERINNERUNG FUR FOLGENDE KALENDER-EINTRAGE.
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