Register - Aufteilung der angezeigten Daten

In den meisten Programmbereichen erfolgt eine Gliederung der Daten mit Hilfe von Registern. Mit diesen Registern wahlen Sie die jeweils zu
bearbeitenden Stammdatenbereiche aus. Die Auswahl kann nicht nur durch Mausklick auf das Register erfolgen. Sie kdnnen auch mit der
Tastenkombination <Strg>+<Tabulator> zum néchsten Register wechseln. Um ein bestimmtes Register direkt anzuspringen, halten Sie die Taste <Strg>
gedriickt und dazu die jeweilige Zahl, die Uber dem gewilinschten Register angezeigt wird.

Ausblenden von Registern

In Bereichen, in denen mehrere Register dargestellt werden (z.B. Stammdaten, Vorgange, etc.) kdnnen Register ausgeblendet (geschlossen) werden.

Um ein einzelnes Register auszublenden, wird dieses zuerst angeklickt. Dadurch erscheint neben dem Registernamen das Zeichen "X".

Ubergeben/Auswerten Ansicht

-I' ‘I"‘E E"aqsereichprmen ) .? @ @ %

Schaubild Meu Andern  Laschen Weitere [=] HKontakt EKalender Internet Wahlhilfe
- - - L _" | - - - -
Uberblick Meu / Bearbeiten I Schnellwahl Kommunikation
Buchhaltung < | Uberblick | Anlagen | Adressen | SEPA- Mamiale@ Kontenplan Kostenstellen Dokt
Schaubild Adressnummer Mandatsreferenz Kurzinformation IBAM
Ablaufe und Strukturen [

der Bearbeitungsschritte

| 1 e - Adresze
Stammdaten | . il
[ = = :
-~ | Uberblick, = 10002 Firma Copy
Buchungskonten,
Geschaftsvorfalle 1100011 10001 Eirena Steffi
===: Belegbuchungen Vertrag ]
A erfaszen und buchen i |
10001-2 10001 Firma Steffi
Vertrag 2
10001-3 | 10001 Firma Steffi
| - <

Mittels Klick auf dieses "X" wird das Register ausgeblendet (geschlossen).

Einblenden von Registern

In der Registerleiste ganz rechts werden Uber die Schaltflache
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alle in dieser Ansicht verfiigbaren Register aufgelistet. Durch Auswahl eines geschlossenen Registers in dieser Auflistung kdnnen diese wieder
eingeblendet werden.

Zusatzliche Optionen in diesem Mend:
* Alle Register einblenden: Es werden alle Register angezeigt.
* Alle Register ausblenden: Es wird nur noch das Register 'Uberblick’ angezeigt. Alle anderen Register werden ausgeblendet.
® Registeranzeige auf Vorgabe zuriicksetzen: Es wird die minimalste Anzahl an Registern angezeigt. Dies ist durch das Programm vorgegeben

und ist je nach Bereich unterschiedlich. So werden z.B. im Bereich Vorgénge bei dieser Auswahl die Register 'Vorgange' und 'Archiv Vorgange'
angezeigt.

Verschieben von Registern

Per Drag & Drop konnen die Register in der Reihenfolge verschoben werden.

Adressen - (MO55) Meine Firma - microtech's ERP-complete

Ubergeben/Auswerten Ansicht

+ B = e B @ S [Breseee [
_ - |

Schaubild Meu  Andern Léschen \Weiters Kontakt Kalender Internet  Wahlhilfe =1

- - -

Uberblick Meu / Bearbeiten P Kommunikation Ausgabe r}
B“Chhan““g < UbErh'le Anfa Dokumente
Schaubild Adressnummer hlaee Status Mame 2 (Anschriften) Ort (Anschriften)
[ : g
Ablaufe und Strukturen || || E||| ||
der Bearbeitungsschritte - . -
/ . _ - Buchungskonton|Mame 1 (Anrede) | StraBe Telefon ~ ‘ @ SEPA-Manda
Stammdaten suchbegriff MName 2 Land & PLZ Telefax L
8 = iheshlick Stat Mame 3 Ort E-Mail 1 Std. | Mandatsref
Buchungskonten, 10000 B Kurzinform
Geschaftsvorfalle BAR Bar
Belegbuchungen KUMNDE Bei Installation au...
Erigeen i chen {10001 | 59999 [ Firma | Rheingasse 1 | (05721) 963325
STEFFIS TINTEMFASS Steffis Tintenfass | 33411 [D6721) 963326 ||

Durch die beiden roten Pfeile wird beim Verschieben angezeigt, wo das Register platziert werden kann.

Ausblenden und Verschieben von Registern unterbinden

Mit einem Kennzeichen innerhalb der Berechtigungsstrukturen haben Sie die Mdglichkeit, das "Ausblenden und Verschieben von Registern” zu
unterbinden.

Diese Mdglichkeit der Einstellung finden Sie unter Registerkarte: DATEI - INFORMATIONEN - EINSTELLUNGEN - BERECHTIGUNGEN. Wahlen Sie die
gewiinschte Berechtigungsstruktur und deaktivieren Sie bei Bedarf unter GLOBAL - ANSICHT den Eintrag: "Ausblenden und Verschieben von Registern”.



Berechtigungsstrukturen bearbeiten...

Berechtigungen

@ O V=

J‘ Mach oben O °

Speichern Verwerfen Meu Andern  Ldschen Mach unten Zuwidhlen Abwidhlen
& schlieBen - - -
Aktionen Berechtigungsstruktur Berechtigung
v i Eigene FiBu-ohne Lauf
B i i Azubi
..... ,_ Betriebspriifung |Eerechtigung suchen p_i|
h A 1 FiBu-ohne Lauf s, Global I
w [ Vorgaben (nicht editierbar) I

: > - Datei
----- W Supervisor '

----- I (5tandardvorgabe)
----- W (Warenwirtschaft)
(Buchhaltung)
(Personal)

» -Em l?ru:uzessschaul:lild
w Uberblick

b m Startseite
» g Mobile-Ansicht
- = Hyperlink-Unterstiitzung in Tabellen fir alle Felder mit Datenbankans:

» .ga Kalender

vm Anzicht

----- = Menus und Schaltflichenleisten gestalten
----- & Telefon Stammdaten

----- = Ausblenden und Verschieben von Registern
» - Listen (Drucken)

----- & Kommunikation Wahlhilfe bereitstellen

----- m Kommunikation E-Mail bereitstellen (Ober standard E-Mail Client)
----- = Kommunikation Webseite bereitstellen

> ~mm Kommunikation (Drucken)
g Kommunikation (E-Mail)
----- w Bildschirmausgabe auf Drucker ausgeben

----- = Bildschirmausgabe als Datei speichern

» @ Kennzeichen "Druck in Datei umleiten” verfiigbar

5 .mn Jwischenahlane

Register in einem zusatzlichen Fenster 6ffnen
Um ein Register in einem neuen Fenster zu 6ffnen, muss dieses lediglich per Drag & Drop nach 'unten' gezogen werden.

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, welches beliebig verschoben werden kann. Es bleibt auch geéffnet, wenn der Bereich gewechselt wird. Die Anzeige
dieses Fensters erfolgt meist minimiert in der Statusleiste (links unten).

Beispiel:

Im Bereich Zahlungsverkehr wird das Register 'Offene Posten' nach unten gezogen. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
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Wird nun der Bereich gewechselt - z.B. zur FiBu in die Geschéftsvorfélle - so wird das Fenster 'Offene Posten' minimiert.
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Durch einen Klick auf diesen minimierten Eintrag wird dieses Fenster zusatzlich zu den Geschéftsvorfallen gedffnet.
Beachten Sie:

* Einige wenige Register kénnen nicht in einem neuen Fenster gedffnet werden (z.B. Register 'Uberblick’). Wahrend des Drag & Drop - Vorgangs
wird dies durch ein rundes, durchgestrichenes Symbol angezeigt.

® |n den Bereichen Projekte und Vorgange wird der gesamte Bereich mit allen Registern in einem neuen Fenster gedffnet. Hierbei erhélt das
jeweils gewahlte Register den Fokus.

® Es werden nur die Standard-Tabellenansichten im neuen Fenster bereitgestellt. Eigene Tabellenansichten kénnen per Drag&Drop auf den
Desktop gezogen und anschlieBend in dem neuen Fenster Uber die Schaltflache: TABELLLE - BEARBEITEN zu den Standard-Layouts hinzu
gefugt werden.

Eintrage der Schaltflache: VERWALTEN in einem Register oder neuem Fenster 6ffnen

Werden Eintrage der Schaltflache: VERWALTEN aufgerufen, werden diese in einem neuen Register gedffnet. Allerdings kénnen weitere Register dieses
Bereiches nicht angezeigt werden. Ist dies aber gewiinscht, muss das Register in einem neuen Fenster gedffnet werden. Dann werden auch die
zusatzlichen Register angezeigt.



Halt man wahrend der Auswahl des Formulars die STRG-Taste gedriickt, 6ffnet sich das Formular in einem neuen Fenster.

Beispiel:

Uber STAMMDATEN - ARTIKEL - Schaltflache: VERWALTEN - wird der Eintrag Lager ausgewahlt. Der Bereich Lager wird als eigenes Register
dargestellt.
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