Startseite

Im Bereich MEINE FIRMA wird Uber die Schaltflache: STARTSEITE

individuell auf einen Blick

die Startseite aufgerufen.

Start Ubergeben/Auswerten Ansicht
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Ansicht Mendband Bereichsleiste  Aufgabenleiste  Optionen Externe Telefonanbindung  Sperren Meues Fenster  Vollbild
Vorgaben - - - - Programme = - - Fenster -
Anzeige Extras F] Fenster
Meine Firma <

... Fahrrad-Verkauf aktuell

iir Marke Wunder
der Bearbeitungsschritte

Uiberblick Benutzernachrichten

H Funktionen zu dieser [j NEU: Durch die Programm-Aktualisierung (Build £°) wurden nachfolgende Daten eingefiigt bzw.

Firma im Uberblick aktualisiert.
; Startseite MNEU: Es stehen in den Viorgaben aktualisierte Daten fiir Ihren Kontenrahmen zur Verfiigung.
m Alle Informationen MNEU & WICHTIG: Prifen Sie nachfolgende Benutzernachrichten!

individuell auf einen Blick

Achtung: Es liegen Offene Posten vor!

<™ Aktuell liegen 19 offene Posten vor: finf Kunden schulden lhnen insgesamt 56.148,89 €,

]
...... == Sie sollten sofort handeln, um einen Zahlungsausfall zu verhindern!
Klicken Sie hier, um das Forderungsmanagement zu starten...
ﬁ Meine Firma
Offene Bestellungen ~
AL Verlauf E: BK1600001 (Bestellung vom Kunden) 10002
{
g Einkaut
Schnelleinstieg und Lésungsansétze fiir lhre Aufgaben A

Buchhaltung =

#)  Grundsitzlicher Aufbau des Programms

Hier zeigen wir lhnen wie das Programm aufgebaut ist.

~ - - =
wis Personal &)  Wie erhilt man eine Ubersicht iiber die Bereiche und Méglichkeiten des Programms? =
Sie erhalten hier Informatienen zu den Bereichen und Maglichkeiten im Programm.
e
Zahlungsverkehr (2)  Anlage eines Mandanten / Testmandanten EY
Allgemein

® Die Benutzernachrichten werden immer ganz oben angezeigt und kdnnen nicht ausgeblendet werden.

® Gruppen kdnnen Uber die Schaltflache eingeklappt werden. Die Gruppenbezeichnung wird weiterhin angezeigt. Die
Eintrage dieser Gruppe sind nicht sichtbar.

® Uber die Schaltflache | erfolgt das Aufklappen der Gruppeneintrage.

* Uber die Schaltflache @ wird eine Gruppe ausgeblendet. Wollen Sie z.B. die Gruppe "Kontakte" ausblenden, erhalten Sie
eine Sicherheitsabfrage:



o Sicherheitsabfrage... >

Wollen Sie die Gruppe "Kontakte® jetzt ausbklenden?

Sie kinnen die Gruppe jederzeit dber Anpassen (Taste F2) wieder
einblenden und neu positionieren.

Ja ausblenden
Klicken Sie hier, um die Gruppe auszublenden.

>

| O |

Hinweis

Ausgeblendete Gruppen kénnen jederzeit wieder Uiber "Anpassen (Taste F2)" eingeblendet und neu positioniert werden.

¢ Alle Gruppen sind auf die Biro Plus Aktuell Vorgabe-Farbe eingestellt. Diese kann Uber Registerkarte: ANSICHT - ANSICHT-VORGABEN -
Register: "Vorgaben" - Eintrag "Startseite: Vorgabe-Farbe fur Hintergrund der Eintrage" veréandert werden.

Beachten Sie: Wurde die Ansicht mit Meniiband aktiviert, steht dieser Eintrag nicht zur Verfigung. In diesem Falle erfolgt die "Farbauswahl" durch die
Wahl des Farbschemas (Registerkarte: ANSICHT - Schaltflache: MENUBAND).

Die Ansicht der Startseite anpassen

Mit "F2" oder Uber die Schaltflache: ANPASSEN kann die Ansicht der Startseite individuell angepasst werden.

Ubergeben/Auswerten Ansicht

_, Meine Firma Schaubild Meine Firma Uberblick ,  Starseite Q @ a

- Abldufe und Strukturen der ﬁ Funktionen zu dieser Firma im Alle Informationen individuell auf |~ '
Bearbeitungsschritte Uberblick einen Blick - Anpassen [ Aktualisieren  Parameter
Uberblick Startseite
Meine Firma < Benutzernachrichten
E . i - isi i i ii isi

_ Schaubild [j MNEU: Durch die Programm-Aktualisierung (Build | ) wurden nachfolgende Daten eingefiigt bzw. aktualisiert.

-I Abliufe und Strukturen MNEU: Es stehen in den Vorgaben aktualisierte Daten fiir Ihren Kontenrahmen zur Verfiigung.

der Bearbeitungsschritte X .
MNEU & WICHTIG: Priifen Sie nachfolgende Benutzernachrichten!

Uberblick

H Funktionen zu dieser
Firma im Uberblick

) Startseite Achtung: Es liegen Offene Posten vor!

m Alle Informationen &~ Aluell liegen 19 offene Posten vor: finf Kunden schulden thnen insgesamt 56.148,89 €.
individuell auf einen Blick =

Sie sollten sofort handeln, um einen Zahlungsausfall zu verhindern!

Es offnet sich das Fenster "Startseite anpassen". Hier wird festgelegt, welche Gruppen sichtbar sein sollen.



Startseite anpassen
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1 Hinweis

Gruppen, die keine Daten enthalten, werden - unabhangig von diesem Eintrag - automatisch ausgeblendet.

Soll die Startseite bei jedem Programmstart angezeigt werden, muss die Option: "Startseite bei Programmstart anzeigen" aktiviert werden.

Anordnung der einzelnen Gruppen
Die Gruppen kdnnen frei positioniert werden, wenn das Fenster zum Anpassen (F2) zuvor geéffnet wurde. Per Drag & Drop bei gedffnetem Fenster zum
Anpassen, kénnen Sie die einzelnen Gruppen positionieren. Dies gilt auch fur leere Gruppen. Letztere werden unterhalb der belegten Gruppen angezeigt

und kdnnen per Drag & Drop an die gewiinschte Position verschoben werden. Sobald Daten fiir diese Gruppe vorliegen, wird die Gruppe an der
gewunschten Stelle angezeigt.

Verwaltung von einzelnen Gruppen

Uber die Schaltflache: PARAMETER - SONSTIGE - STARTSEITE werden die einzelnen Gruppen verwaltet.



Auftragsverwaltung inkl. Po% Parameter bearbeiten...
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Parameter Einstellungen Eearbeiten: Startseite
|5L'ChE in Parametern | Snnstlge-' Startseite editieren
[ Of‘fene Pnsten

|Suchem Startseite

% - Kasse (PoS)

Benu. Eezachnung

[ v Sonstige éBenuuernachnchten
R Parameter. ETermlne
E,/ Textbausteine
| Aufgaben

@’ Rechtschreibprifung
Bf Autokorrektur

Wiedervorlagen
{5 Filterdefinitionen [

EI (Offene Posten
-{5#" Fremdwihrungen —
| Projekt
@’ Anreden | S gt
;Kontakte

{54 Titel
Eﬁf Yorsatzworte

Offene Bestellungen
E‘/ Mamenszusitze

éBesteIIemgang
{54 Positionen < "
Elf Abteilungen (fir Ansprechpartner, ...) il‘U"Ersand

| Buchungen

E}* Anzaklcl hkommastellen
Startseite

';; SLTTaUEFTTLRET s
E,f Erfassungsvorlagen

Eff Urnsatzsteuer

E,/ Umsatzsteuerkategorien

@ Landeszuweisungen fir Umsatzsteuerk
E‘f Offnungs- & Arbeitszeiten

{—_.5," AutnArchmerungen
(SR .

iZathngsverkehr

Ausgabeverzeichnis

Protokelle

< o.lo?e;oio-ofoio;eloieaoie-o

Schnelleinstieg und Losungsansatze for lhre Aufgaben

Uber die Schaltflache: ANDERN erhalten Sie Einstellungsméglichkeiten, welche allerdings je nach gewahlter Gruppe unterschiedlich sein kénnen.

1 Hinweis

Die hier vorgenommenen Einstellungen sind flr alle Benutzer giltig!



Startseite-Datensatz dndern

Erfassung
O Etﬁ 0 Ausschneiden
= E Kopieren

Speichern Quick  Verwerfen Einfugen Far
& schlizBen - Loschen

Aktionen Zwischenablage Basistext
Kategorie Kontakte
Bezeichnung Kontakte

Darstellung Info

Abweichendes Layout fiir die anruzeigenden Datensitze
Layout fir Zeile | ¥

Farbe fiir den Titel _
Farbe | {Standard) [

Vorgabe fiir die maximal anzuzeigenden Datensdtze
Anzahl |3 =4

Bezeichnung

Der Name der Gruppe kann individuell vergeben werden.

Option: "Anzeigen"

Wird diese Option deaktiviert, erfolgt keine Anzeige dieser Gruppe auf der Startseite.

Register: "Darstellung"
Abweichendes Layout fur die anzuzeigenden Datensétze

Uber einen Feldeditor kann das Layout fiir die Zeile festgelegt werden .

Hinweis

Ob eine Gruppe eingeblendet oder ausgeblendet, eingeklappt oder aufgeklappt ist und welche Punkte im Schnelleinstieg angezeigt werden,
wird in der Benutzeransicht gespeichert - ist also benutzerabhéngig. Soll eine Gruppe fir alle Benutzer ausgeblendet werden, ist das
entsprechende Kennzeichen tber die Schaltflaiche: PARAMETER - SONSTIGE - STARTSEITE zu deaktivieren.

Uber die Schaltflache: NEU kénnen zusétzliche Gruppen angelegt werden.

Als Kategorie steht auch die Auswahl einer Tabelle zur Verfiigung.

Tabellenansichten gestalten

Die Tabellenansichten kdnnen mit Hilfe des Tabellenansichtengestalters bearbeitet werden.



Startseite-Datensatz neu erfassen

Erfassung

9 29

Speichern Quick  Vernwerfen Einfogen
b schlieBen  [MNeu)
Aktionen Zwischenablage Basistext
Kategorie Tabelle v | /| Anzeigen
Bezeichnung Adressen (Tabelle)

Darstellung | Tabelle | Info

Tabelle Adreszen

Tabellenansicht |

Bereich
Sortierung | Adressen nach Mummer |
Von | R:|
Bis | ]

Bereichsfilter

Register: Darstellung
Abweichendes Layout flr die anzuzeigenden Datensétze

Uber einen Feldeditor kann das Layout fir die Zeile festgelegt werden .

1 Hinweis

Ob eine Gruppe eingeblendet oder ausgeblendet, eingeklappt oder aufgeklappt ist und welche Punkte im Schnelleinstieg angezeigt werden,
wird in der Benutzeransicht gespeichert. Der Schnelleinstieg ist also benutzerabhéngig. Soll eine Gruppe fir alle Benutzer ausgeblendet
werden, ist das entsprechende Kennzeichen Uber die Schaltflaiche: PARAMETER - SONSTIGE - STARTSEITE zu deaktivieren.

Weitere Themen

® Gruppen anlegen oder l6schen
® Startseite - Anpassung der Gruppe Schnelleinstieg


https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732587
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Startseite+-+Anpassung+der+Gruppe+Schnelleinstieg
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