Diverse Eingabemasken mit Menuband

Zahlreiche Eingabemasken in buro+ verfiigen iber ein Meniiband. Die grundséatzliche Anordnung der Funktionen ist hier nahezu identisch. Der Aufbau
wird nachfolgend anhand der Eingabemaske zur Neuanlage oder auch Anderung der Adress-Stammdaten erlautert (STAMMDATEN - ADRESSEN -
Schaltflache: NEU oder Schaltfliche: ANDERN).

Adressdatensatz neu erfassen

Erfassung
o EB Q ER Lieferanschrift = 3¢ Ausschneiden Eb__
: : Laschen ) D IE'I(cupieren =
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Aktionen Anschrift Zwischenablage Basistext
Adressnummer Status |m

Suchbegriff | Branche |

Adresse Ubersicht Bank / Zahlungsmodalitat Kennzeichen Datenschutz Gesperrt / Handler / Euro Rabatt Artikelvorgabe Selektionen Servi

Rechnungs- & Lieferanschrift
Name 1 (Anrede) |Firma | -|

MName 2 | |
StandardmaRig werden zwei Registerkarten angezeigt:

® Registerkarte: DATEI
® Registerkarte: ERFASSUNG

Registerkarte: ERFASSUNG
Diese Registerkarte untergliedert sich in:

Gruppe Aktionen: enthalt die Schaltflachen fir Speichern & Schliel3en, Quick und Verwerfen
eine Bereichsspezifische Gruppe (in unserem Beispiel "Anschrift"): enthélt bereichsspezifische Funktionen

L]

L]

® Gruppe Zwischenablage

® Gruppe Basistext: enthalt die grundlegenden Funktionen zum Formatieren von Text

1 Hinweis

Die Funktion "SPEICHERN & SCHLIEREN" erreichen Sie immer auch tber die kleine griine Schaltflache mit Hakchen links oben.

Adressdatensatz neu erfassen

Erfassung

O EB 0 ERy Lieferanschrift = 6 Ausschneiden Eb_
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Speichern Quick  Verwerfen - = Einflgen = Inhalte
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Aktionen Anschrift Zwischenablage Easistext
Adressnurnmer |1'DD'|4 | Status -':
Suchbegriff | | Branche |

Adresse Ubersicht Bank / Zahlungsmodalitit Kennzeichen Datenschutz Gesperrt / Handler / Euro Rabatt Artikelvorgabe

Rechnungs- & Lieferanschrift
Mame 1 (Anrede) |Firma

MName 2 | |

Marme 3 (Zusatz) | |

oder auch Uber die Registerkarte: DATEI.



Adressdatensatz neu erfassen
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" Speichern & schliefen

Zuletzt verwendet

Aktuell: Kunde 10002 Firma Copyshop 5tudententreff in Bacharach
Ve e fe
% Verwerfen Geafnet am 13.07.2017 um 14:56 Ur,

= A ———— ¢ Kunde 10004 Herr Amadeus Mozart in Wien
as™® Geofinet am 13.07.2017 um 14:49 Uhr.

Hilfe & Kunde 10003 Firma Internet Cafe in Wien
as!® Geoffnet am 12.07.2017 um 14:22 Uhr,

#w  Kunde 10010 Firma Waldi Discount GmbH in Frankfurt
..i“ Gedffnet am 13.07.2007 um 07:39 Uhr.

s Kunde 10013 Firma Kunde Divers 2 in Bad Kreuznach

ATR - O e O e e
Weitere Funktionen auf der Registerkarte: DATEI (innerhalb einer Eingabemaske)
Schaltflache: VERWERFEN

Verwirft die Eingabe und schlie3t die Erfassungsmaske.

Zuletzt verwendet

Zeigt die zuletzt bearbeiteten Datensétze des gewahlten Bereiches und ermdglicht ein rasches Wechseln zum jeweiligen Datensatz. Diese Ansicht ist
benutzerspezifisch. Dies bedeutet, dass nur die Datenséatze angezeigt werden, die der aktuell angemeldete Benutzer bearbeitet hat.

Hilfe

In diesem Bereich erhalten Sie Unterstiitzung und Informationen zu biiro+. Dartiberhinaus kdnnen Sie in diesem Bereich weitere Tools wie z.B. den
Diagnose-Assistenten aufrufen. Nahere Informationen erhalten Sie im Kapitel: Hilfe.

Weitere Registerkarten innerhalb der Eingabemasken
Wird innerhalb der Eingabemaske eine Tabelle fokussiert, erscheint eine zusétzliche Registerkarte.

In unserem Beispiel wurde die Tabelle "Bankverbindung" fokussiert und es erscheint die Registerkarte: Tabellentools "Bankverbindung (Bearbeitung)".


http://confluence.microtech.local/x__.html

Tabellentools Meine Firma "MOS5" Sndern

Erfassung Bankverbindungen (Bearbeitung)

ﬁ @ 52 J Mach oben o

Meu Andern  Léschen Weitere  Online Konto '-J,Nachunten Standard Tabelle

- ginrichten -
Meu / Bearbeiten e | ‘orgaben Suche
Kurzbezeichnung | MOSS | Typ . heine Firma e
Adrezze weitere Angaben ESnkverbindungen | Finanzamt Arbeitsagentur Kontenrahmen Logo / Bili

Std. | Mr. | Bankverbindung
Kurzinformation

s .

| Bu nk, IBAN DET, 3
B 1 (Kto.-Mr: . __ . 13, aus IBAM)
3 Postbank, IBAMN Df 362

Postbapk
| B . [EAN DE17 i

B - (o.M | zus IBAN) (Kto.-Nr.: 7EE007 -us [BAN) (Kto.-MNr.: 100N

Diese zusétzliche Registerkarte enthdlt alle Funktionen zur Bearbeitung des fokussierten Bereiches - z.B. zur Neuanlage / Anderung einer
Bankverbindung.

Eingabebereich mit RTF-Feld

Enthalt der Eingabebereich ein RTF-Feld (z.B. Register: "Memo" in den Adress-Stammdaten) kdnnen die Funktionen der Gruppe: BASISTEXT
(Registerkarte: ERFASSUNG) direkt verwendet werden.

Adressdatensatz neu erfassen

Erfassung Memao

o E‘% 0 Lieferanschrift Ausschneiden I'-'_E‘-J"-\I'Ial—'i - "-E K=
= Loschen T i
Speichern Quick  Verwerfen s Einflgen A
& schlieBen  [Meu) Priifen - Laschen
Aktionen Anschrift Zwischenablage Basistext
Adressnummer | 10014 Status | Kunde
Suchbegriff | Branche | |~ !...!
Kennzeichen Datenschutz Gesperrt / Handler / Euro Rabatt Artikehrorgabe Selektionen Servicevertrige Memo | Bild /
Memo
Kunde hat ....... |

Zusatzlich wird die Registerkarte: TEXTTOOLS MEMO eingeblendet, welche weitere Formatierungsmaéglichkeiten zur Verfiigung stellt.



T

Edassung

Adressdatensatz neu erfassen
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Bearbeiten Zwischenablage Schriftart ] Absatz (] Suchen G
Adressnummer 10014 Status |Kunde
Suchbegriff | Branche |
. . . . . v 4

Kennzeichen Datenschutz Gesperrt / Handler / Euro Rabatt Artikelvargabe Selektionen Servicevertrige Memo | Bild/ Info
Memo

Kunde hat .......

Menuband Iésen (einklappen)

Mit der Funktion "Meniband I6sen" kénnen Sie das Menuband fiir die Dauer der Erfassung/Bearbeitung eines Datensatzes minimieren. Nach dem
SchlieRen wird mit dem néchsten Offnen eines Datensatzes die Grundeinstellungen des Meniibandes fiir diesen Datensatz geladen, d. h., das Meniiband
der Erfassungsmasken wird eingeklappt dargestellt, wenn auch das Meniiband der Hauptmasken im eingeklappten Modus dargestellt wird.

Adressdatensatz neu erfassen
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Eearbeiten Zwischenablage Schriftart P Absatz P Suchen »
Adressnummer Status |Kul'1dE Meniband lGsen
Suchbegriff | Branche | ;
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Kennzeichen Datenschutz Gesperrt / Handler / Euro Rabatt Artikelvorgabe Selektionen Servicevertrage Memo | Bild/ Info N

Memo

Kunde hat .......|
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