Registerkarte: START - Gruppe: AUSGABE

Ausgabe fir Drucke, Formulare, Auswertungen des Bereichs

Innerhalb der Gruppe AUSGABE (Registerkarte: START) werden die bereichsspezifischen Drucke, Formulare, Auswertungen angezeigt.

Beispiel: Bereich "STAMMDATEN"
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Scrollen mittels Pfeiltasten

Enthalt die Liste mehr Eintrége als direkt angezeigt werden kdnnen, ist ein Scrollen mittels der "einfachen" Pfeiltasten méglich.
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Ausgabe bearbeiten und Liste aktualisieren

1. Sie kénnen den ausgewahlten Druckbereich mit der Schaltfliche: AUSGABE BEARBEITEN editieren
2. Nachdem Sie Anpassungen an den Drucklayouts vorgenommen haben, kénnen Sie mit der Schaltflache: LISTE AKTUALISIEREN die

Auswahlliste aktualisieren
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Gruppenschaltflache fiihrt in den Bereich der einzelnen Drucke zu einem Bereich

Uber die Gruppenschaltflache erreichen Sie eine Ubersicht tiber alle im Programm verfiigbaren Drucke.

@ Tipp:

Um einen Ausdruck zu erstellen ist es daher nicht zwingend notwendig, zuerst den entsprechenden Programmteil aufzurufen.
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Maskenaufbaue fiir die Druckauswahl der Ausgabe

Die Maske ist horizontal zweigeteilt und beinhaltet auf der linken Seite eine Baumansicht der Programmbereiche. Diese Ansicht vereinfacht die
Navigation und ermdglicht ein schnelles Auffinden des jeweiligen Programmbereichs.

Haben Sie den gesuchten Bereich ausgewahlt, werden auf der rechten Seite die verfiigbaren Drucke dargestellt. Weitere Informationen entnehmen Sie
bitte den Kapiteln zum Thema "Drucken"”.


https://hilfe.microtech.de/go/hlpGlDrEigenschaften

@ Tipp:
Die Software wird mit Standard-Layouts ausgeliefert - diese erkennen Sie an den Klammern um die Bezeichnung, z. B.: (Adressen-
Kurzliste), (Adressen-Langliste). Da von Zeit zu Zeit Standard-Layouts ggf. auch eine Aktualisierung bekommen, sollten Sie die Standard-
Layouts nicht veréandern, da auf diese Weise keine automatische Aktualisierung am Standard-Layout mehr stattfinden kann. Méchten Sie
Layouts nach lhren Wiinschen anpassen, markieren Sie z. B. ein Standard-Layout und fertigen zunéchst tiber die Schaltflache: KOPIEREN ein

Duplikat an, diese besitzt keine Klammern und wird standardmagig zunachst mit dem Hinweis "- Kopie" versehen. Bearbeiten Sie im Anschluss
die erstellte Kopie und passen Sie ggf. den Namen der Kopie nach ihrem Zweck an.

Adressen ausgeben...
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