Die Grundlagen der Hauptmasken

Nach dem Programmstart gelangen Sie in die Hauptmaske, die folgendermaRen aufgebaut ist:
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Bereichsleiste Statusleiste

1. TITELLEISTE:

Register-
leiste

Zeigt den Programmnamen sowie die aktuelle Versionsnummer des Programms und bietet die windowseigenen Optionen zum Verkleinern, VergroRern

und SchlieRen des Anwendungsfensters.
2. Menuband:
Menis und Symbolleisten werden im Meniiband zusammengefasst.

3. BEREICHSLEISTE:

Mit der Bereichsleiste konnen die verschiedenen Programmbereiche (Stammdaten, Vorgange, Einkauf usw.) schnell aufgerufen werden.

Sie kénnen die Bereichsleiste

anpassen.

4. REGISTERLEISTE:

Uber die Register erfolgt die Auswahl der einzelnen Datenblatter fiir einen Datensatz.

5. ARBEITSBEREICH:

Ubersichtsliste der vorhandenen Daten. Hier kénnen Sie einige zusétzliche Informationen zu den aktuell ausgewahlten Daten entnehmen.

6. STATUSZEILE:
Die Statuszeile im unteren Bereich des Fensters liefert lhnen Informationen zu:

Anzahl der Datensétze

aktuell gedffneter Mandant

angemeldeter Benutzer

Berechtigung des angemeldeten Benutzers


https://hilfe.microtech.de/go/x_hlpGl_bereichsleiste_m
https://hilfe.microtech.de/go/x_hlpGl_bereichsleiste_m
https://hilfe.microtech.de/go/x_hlpGl_register

® Datum/Uhrzeit

Welche dieser Informationen angezeigt werden, kann mittels Rechtsklick in die Statuszeile definiert werden. Im Kontextmenu ist jeder Eintrag aus-
/abwahlbar.

7. BEREICHSHILFE

Sie kénnen rechts neben dem Arbeitsbereich die Online-Hilfe einblenden. In der Bereichshilfe wird lhnen dann jeweils das Hilfe-Thema zu dem
Programmbereich angezeigt, in dem Sie sich befinden.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Ansicht anpassen / veréandern kdnnen (Registerkarte: Ansicht)!
Weitere Informationen finden Sie hier.

Weitere Themen

® Hilfe-Register mit Mentband
o Kundendaten &ndern
® Menuband
© Menuband - Aufbau
= Gestalter fur den Schnellzugriff (Symbolleiste)
= Symbolleiste tibertragen (Paketmanager)
© Menuband - Registerkarte: DATEI
© Menuband - Registerkarte: START
= Registerkarte: START - Gruppe: Uberblick
® Prozessschaubilder
® Uberblick-Seiten
® Registerkarte: START - Gruppe: NEU / BEARBEITEN
® Registerkarte: START - Gruppe: SCHNELLWAHL
® Menlband - Layouts zur Schnellwahl hinzufiigen
" Registerkarte: START - Gruppe: KOMMUNIKATION
" Registerkarte: START - Gruppe: AUSGABE
® Registerkarte: START - Gruppe: VERWEISE
® Adhoc - Exporte
o Detail-Ansicht Umsatz beim Adhoc - Export
© Berechtigungen fir Adhoc - Exporte
® Layout fir Zwischenablage erstellen
® Registerkarte: START - Gruppe: SUCHE
© Meniiband - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN
= Meniband - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN (Bereich: VERKAUF)
= Meniiband - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN (Bereich: FIBU)
" Meniiband - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN (Bereich: Lohn)
" Schaltflache: Druckgruppe gestalten
© Menuband - Registerkarte: ANSICHT
= Schaltflache: Menuband
o Diverse Eingabemasken mit Mentiband
© Programmweit verfligbare Schaltflachen
= Datenerfassung
= Schaltflache Quick
= Weitere programmweit verfligbare Schaltflachen
© Formatierungsmaoglichkeiten fir Info- und Memofelder
© RTF-Felder mit Tabulatoren
® Bereichsleiste - Navigation im Programm
© Bereichsleiste - Meine Firma
" Startseite
® Gruppen anlegen oder l6schen
® Startseite - Anpassung der Gruppe Schnelleinstieg
© Bereichsleiste - Verkauf
o Bereichsleiste - Einkauf
© Bereichsleiste - Buchhaltung
© Bereichsleiste - Personal
o Bereichsleiste - Zahlungsverkehr
© Bereichsleiste anpassen
® Register - Aufteilung der angezeigten Daten
® Minisymbolleiste
© Designer flr die Minisymbolleiste
® Tabellenansicht
© Gestalten der Tabellenansichten
® Tabellenansichten gestalten und Eigenschaften der Tabellenansichten
® Tabellenansichtengestalter fiir Kombinationseingabefelder mit Datenbanktabelle
Symbole in Tabellenansichten
Anzeige des Sonderpreises in Abhangigkeit der Glltigkeit
Filter fir Tabellenansichten
Feldformeln in der Tabellenansicht
Drag&Drop-Funktion
Beispiele fur die Gestaltung von Tabellenansichten
® Tabellenansichten "Artikel-Lieferanten-EK" gestalten
® Darstellung des Umsatzes in der Tabellenansicht der jeweiligen Stammdaten (z.B. Adressen)
© Graphische Darstellung von Tendenzen und Wertungen in Tabellenansichten


https://hilfe.microtech.de/go/x_hlpGl_bereichshilfe_m
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=130809861
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11735179
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732360
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732363
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732366
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732375
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732380
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732383
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732385
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Prozessschaubilder
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732392
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732396
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Registerkarte%3A+START+-+Gruppe%3A+SCHNELLWAHL
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732420
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Registerkarte%3A+START+-+Gruppe%3A+KOMMUNIKATION
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Registerkarte%3A+START+-+Gruppe%3A+AUSGABE
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Registerkarte%3A+START+-+Gruppe%3A+VERWEISE
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Adhoc+-+Exporte
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Detail-Ansicht+Umsatz+beim+Adhoc+-+Export
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732467
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=17343615
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Registerkarte%3A+START+-+Gruppe%3A+SUCHE
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732473
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732475
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732480
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https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732524
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732527
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732548
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/RTF-Felder+mit+Tabulatoren
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Navigation+im+Programm
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Meine+Firma
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Startseite
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732587
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Startseite+-+Anpassung+der+Gruppe+Schnelleinstieg
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Verkauf
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Einkauf
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Buchhaltung
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Personal
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+-+Zahlungsverkehr
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Bereichsleiste+anpassen
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Register+-+Aufteilung+der+angezeigten+Daten
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Minisymbolleiste
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732641
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansicht
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Gestalten+der+Tabellenansichten
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansichten+gestalten+und+Eigenschaften+der+Tabellenansichten
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732706
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Symbole+in+Tabellenansichten
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732714
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732718
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Feldformeln+in+der+Tabellenansicht
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732725
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732727
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732729
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732735
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Graphische+Darstellung+von+Tendenzen+und+Wertungen+in+Tabellenansichten

" Tendenzen
" Wertungen
o Sortierungsfilter in Tabellenansichten
© Hint-Informationen (angezeigter Text bei 'Mouse-Over') ausgeben
® Suche / Sortierung
© Indexbezogene Volltextsuche (Wildcardsuche)
o Volltextsuche
© Auswahl sammeln
© Eingehangte Schnellsuche
© Artikelsortierung und Suche nach "Adressnummer des Herstellers"
© Kombinationsauswahl bei Branchensuche
© Nummerische Sortierung fur Textfelder (z.B. Vertreternummer)
© Mehrfachsuche
© Suche in Parametern
O Suche und Sortierung im Zahlungsverkehr
© Ubergreifende Suche in Tabellen mit History / Archiv
© Suche nach Selektionsfeldern im DB-Manager
* Mehrfachselektion von Datensétzen
® Druckdesigner
© Konvertierung der Layouts
© Druckdesigner (ab v20)
" Meniband im Druckdesigner
" Sammelvariablen
" Einkommentieren
® Druck in Datei umleiten - MHTML
® Rickseitendruck flr zusétzliches Layout (veraltet)
© Druckdesigner (ab v22)
® Verbesserte Farbauswahl und Register: "Farben" im Formel-Assistenten
Vorgaben fir Projekt festlegen und andern
Bedingte Formatierung
Toolfenster "Formelfehler"
Lineale
Suche
Neue Barcodeformate
Neue Funktionen
Neue Diagrammarten
Verbesserte Funktionen
Gruppe zusammenhalten
Favoriten nutzen - Rest ausblenden
Seitenzahler zuruicksetzen
" Animation fur Bildschirmvorschau
© Druckdesigner (ab v23)
© Druckdesigner (ab v24)
" PDF/A-Formate
= | anderflaggen
® Suchen und Ersetzen im Druckdesigner
® Frankierung Uber Internetmarke
® HTML-Inhalt wird automatisch beim Einfligen erkannt
© Druckdesigner (ab v25)
® Drucken
© Drucken - Bereichsauswahl und Eigenschaften
® Zusatzvariablen fur Druck / Ausgabe
" Umsatzauswertungen in den Archiv-Vorgangen
©  Archivlayouts
o Druckvorschau innerhalb der Vorgangseingabe
© Drucke - Brief/Serienbrief - Fax - E-Mail
® Drucke: Umsatz nach Warengruppen
® Druck des Vorgangsartenumsatzes
Druck Artikelbestellvorschlag tiber Kundenbestellungen
External$-Funktion "Umsatz" fur Druck
External$ im Druckdesigner
* AuftBetrag, Betrag, WaehrBetrag
AuftMenge, Menge, Gewicht, FWFaktor, SteuerSz, KalkSz, ProzSz, Stunden, Tage
DBInfo
Feldinfo
BetraginWorte
FWBez, FWKuBez
External$ - Parameter
Aggregate (Druckdesigner)
LetzteBelegNr (Letzte Belegnummer)
o Kennzeichen im Druck zum Prifen, ob ein Lieferschein bereits in eine Rechnung gewandelt wurde
© Parameter BelegNr in der Funktion LetzteBelegNr
" Brief/Serienbrief/E-Mall
® Besonderheiten Serienbrief
" E-Mail: Funktionalitdt CC und BCC
® E-Mail-Ausgabe mit Formel-Unterstiitzung
" E-Mails im HTML-Format versenden
® E-Mails mithilfe des HTML-Editors gestalten (Einfligen von Bild in Mail)
® E-Mail-Anhang: Zusatzliche Dokumente hinzufiigen


https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tendenzen
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Wertungen
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Sortierungsfilter+in+Tabellenansichten
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https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732759
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732771
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Volltextsuche
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Auswahl+sammeln
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732781
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732789
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Kombinationsauswahl+bei+Branchensuche
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732797
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Mehrfachsuche
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Suche+in+Parametern
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Suche+und+Sortierung+im+Zahlungsverkehr
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732815
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https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732822
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https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732838
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https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Verbesserte+Funktionen
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https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=126320672
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=129794092
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=177668112
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Drucken
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Drucken+-+Bereichsauswahl+und+Eigenschaften
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732966
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732975
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Archivlayouts
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Druckvorschau+innerhalb+der+Vorgangseingabe
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https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Drucke%3A+Umsatz+nach+Warengruppen
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https://hilfe.microtech.de/display/PROG/DBInfo
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Feldinfo
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https://hilfe.microtech.de/display/PROG/FWBez%2C+FWKuBez
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/External%24+-+Parameter
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733018
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733020
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733022
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Parameter+BelegNr+in+der+Funktion+LetzteBelegNr
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733026
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Besonderheiten+Serienbrief
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733050
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[e]
[e]
[e]
[e]
[e]

[e]

" Prifung der E-Mail-Adressen
Dynamische Steuervariablen
Druck von Etiketten
Verwendung von Textbausteinen im Druck
Layouts mit Details (Zusatzinformationen) anzeigen
PDF-Verschlisselung und Kennwortschutz
Navigationslink zu Drucklayouts erzeugen

® Detail-Ansicht

[e]
[e]

[e]
[e]
[e]
[e]
[e]
[e]
[e]

[e]

Detail-Ansichten: Anordnung festlegen
Detail-Ansicht: Umsatz

® Details zu Umsatz: zusatzliche Parameter-Einstellungen
Detail Ansicht-Informationen
Detail-Ansicht: Internetverweise
Detail-Ansicht: Journal
Detail-Ansicht: Kalender
Detail-Ansicht: Servicevertrage
Details: History-Auswertung
Details History in der Vorgangserfassung
Details: Vorschau (fir Ausgabeverzeichnis)

® Hilfe zur Hilfe

[e]

Weitere Informationen und Unterstiitzung


https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11733067
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