Mandant fur Betriebsprtfung
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Durch die Neuanlage eines Mandanten fur Betriebsprufung kdnnen Sie die darin enthalten Daten aus Warenwirtschaft/FiBu/Lohn und den
Auswertungszeitraum festlegen. Zudem kann eine neue Berechtigungsgruppe sowie ein neuer Benutzer automatisch angelegt werden. Sie stellen dadurch
sicher, dass eine bestimmte Person nur auf die von Ihnen selektierten Datenbereiche einen bestimmten Zugriff hat.

Er6ffnen Sie einen neuen Mandanten, indem Sie eine noch nicht vergebene Nummer eingeben.

<] Zunichst ist ein Mandant mit einer neuen "Nummer" anzulegen X

. Benutzer
€ microtech Benutzer |admir1 IZ“
Marne speichern
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Auswahl: Mandant fir Betriebsprifung

Legen Sie den neuen Mandanten an und wahlen Sie den Eintrag: Mandant fur Betriebsprufung

Firmen- / Mandanteneinrichtung Firmen- / Mandanteneinrichtung

Was méchten Sie erstellen: Was machten Sie erstellen:

€ microtech

& microtech

Zur Einrichtung einer neuen Firma sollten Sie Unterlagen wie z.B. Steuernummer,

Neue Firma anlegen
ﬁ — leere Firma lallgemein)
Bankverbindung, usw. bereithalten.

Neue Testfirma anlegen
E:%Tastan Sie die Maglichkeiten der Software. Dazu stehen Ihnen Musterdaten zur

— leere Firma (mit Vorgaben fiir Handwerk)
Verfiigung.

Datensicherung cinspiclen
Liegt bereits cine Datensicherung aus ciner vorherigen Installation vor, spiclen Sie diese

j bercis cin > Mandant fiir Betriebspriifung
per Knepfdruck cin.

4y, Neuen Mandanten anlegen
j Zur Einrichtung eines neuen Mandanten sollten Sie die Unterlagen wie ..
Steuernummer, usw. lhres Kunden bereithalten.

Neue Filiale anlegen
T Damit kannen Sie den Filislabgeich benutzen; e Fiialnummer konnen Sie wahrend
der Mandanteneinrichtung hinterlegen.
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Auswertungszeitraum wahlen



Haben Sie die Option "Mandant fir Betriebspriifung” ausgewéhlt und mit WEITER bestéatigt, dann kénnen Sie im nachfolgenden Dialog den
auszuwertenden Mandanten, sowie den Auswertungszeitraum auswahlen.

Firmen- / Mandanteneinrichtung

Wahlen Sie den Mandanten und den Zeitbereich:

c microtech

Zuordnung
Ausgangsmandant |5 IE”

Meue Zuordnungsnummer |PF‘.UEFUNG |

Beachten Sie:
@ In dem Feld "Zuordnungsnurmmer” kénnen Sie 13 alphanumernische Zeichen
@ eingeben (keine Leerzeichen).

Zeitbereich fir Daten (in Jahren)
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Zu kopierende Daten und Berechtigungen fir den Benutzer wahlen

Im Anschluss wahlen Sie die zu kopierenden Datenbereiche fir Warenwirtschaft, FiBu und Lohn aus. AbschlieBend legen Sie die Berechtigung fiir den
Benutzer fest. Je nach eingesetzten Modulen entscheidet sich der Umfang der Auswahl.

& microtech Wéhlen Sie d . Wahlen Sie d Wahlen Sie die zu kopierenden Loh [Wahlen Sie die Berechtigungen fur den Benutzer: |
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Kennzeichen: Betriebsprifer neu erstellen




Die Einstellung "Benutzer Betriebsprifer neu erstellen” legt Ihnen unter DATEI — INFORMATIONEN - BENUTZER — BENUTZER VERWALTEN einen
weiteren Benutzer mit dem Anmeldenamen "Betriebspriifer" an. Zudem wird unter DATEI - INFORMATIONEN - EINSTELLUNGEN —
BERECHTIGUNGSSTRUKTUR das Register: "Betriebspriifung" erzeugt, das Sie ggf. weiter anpassen kdnnen.

Zusammenfassung vor Anlage des Mandanten prifen

Bevor der Mandant nun endgiltig angelegt wird, berpriifen Sie in der ZUSAMMENFASSUNG noch einmal alle Hinterlegungen fiir diesen Mandanten. Mit
dem Betatigen der Schaltflache: FERTIGSTELLEN wird Ihr Mandant im System angelegt.

Zusammenfassung:

+ Was mochten Sie erstellen:
Meine Firma

= MNummer:
PRUEFUNG

s Zu kopierende Firma / Mandant
5

= Zu kopierende Tabellen

Kontenplan

Archiv Fibubuchungen
P Y R SR Y N

Betriebsprifer wird als Benutzer angelegt

Unter: DATEI - INFORMATIONEN - BENUTZER - BENUTZER VERWALTEN finden Sie den neu angelegten Nutzer mit dem Anmeldename:
Betriebsprufer.

Benutzer verwalten (Anzahl 2)

(@?\ B %ﬁﬂnsichtenschema dbertragen % N @ [||]|]

> S Kennwort zurdcksetzen =
Meu Kontakt Ausgabe Verweise
b |_-E| - - - % w7 - -

Meu / Bearbeiten & Schnellwahl M Kommunikation
Benutzernummer Anmeldename Kennzeichen Machname
Benutzernummer = Kennzeichen (Kirzel) Strafie Telefon 1

Anmeldename Mamen PLZ & Ort E-Mail 1
1 Super

admin a. admin
2 BETPR

Betricbsprafer Betriebsprafer

Dieser Nutzer kann sich mit den ihm zugewiesenen Berechtigungen in der Software anmelden.



Benutzer
Benutzer | Betriebsprafer IZ”
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