Mandanteneinrichtung

Neben der Netzwerkfahigkeit ist die Software fir die Anlage mehrerer Mandanten vorbereitet. Unter diesen stellt man sich unterschiedliche Firmen vor, die
miteinander in keinem direkten Geschéftsverhéltnis stehen. Denkbar beispielsweise bei einem Steuerberater, der unterschiedliche Firmen betreut. Jedes
dieser Unternehmen ist eigenstandig. Die Buchhaltungen werden vollkommen getrennt gefiihrt. Bildlich gesprochen werden die Daten in eigenen
Biroordnern gefiihrt - innerhalb der Software eben in Mandanten.

Einrichtung des ersten Mandanten

Willkommen bei der Firmen- /

Mandanteneinrichtung von ERP-complete!

Unter der Nummer "TESTMAMNDANT" existiert noch keine Firma (bzw.
Mandant oder eine Filiale).

Dieser Assistent wird Ihnen bei der Firmen- / Mandanteneinrichtung helfen.

Klicken Sie auf die Schaltflache WEITER, um auf die nachste Seite zu
gelangen.

Was mochten Sie erstellen:

| |Zur Einrichtung einer neuen Firma scliten Sie Unterlagen wie z.B. Steuernurnmer,

Tjﬂﬂje Firma anlegen
Bankverbindung, usw. bereithalten.

—r. Neue Testfirma anlegen
=§+ Testen Sie die Maglichkeiten der Software. Dazu stehen lhnen Musterdaten zur
Verflgung.

Liegt bereits eine Datensicherung aus einer vorherigen Installation vor, spielen Sie diese

Q Datensicherung einspielen
@
= per Knopfdruck ein.

¥ Meuen Mandanten anlegen
| |Zur Einrichtung eines neuen Mandanten sollten Sie die Unterlagen wie z.B.
Steuernummer, usw. [hres Kunden bereithalten.

Meue Filiale anlegen
¥ % Damit kdnnen Sie den Filialabgleich benutzen; die Filialnummer kdnnen Sie wihrend
der Mandanteneinrichtung hinterlegen.

NEUE FIRMA ANLEGEN

Diesen Eintrag wéahlen Sie, wenn die Daten des eigenen Unternehmens verwaltet werden sollen.

NEUE TESTFIRMA ANLEGEN



Nutzen Sie diese Auswahl, um eine Firma fir Tests verwenden zu kénnen.

NEUEN MANDANTEN ANLEGEN
Werden unterschiedliche Firmen, die miteinander in keinem direkten Geschéftsverhéltnis stehen, verwaltet, erfolgt die Anlage als "Mandant". Jedes dieser

Unternehmen ist eigenstandig. Die Buchhaltungen werden vollkommen getrennt gefihrt. Bildlich gesprochen werden die Daten in eigenen Biiroordnern
gefiihrt - innerhalb der Software eben in Mandanten.

NEUE FILIALE ANLEGEN
Durch diese Auswahl besteht die Méglichkeit, Filialnummern zu vergeben.
Im néachsten Schritt wahlen Sie zwischen

® |eere Firma (allgemein)

® |eere Firma (mit Vorgaben fur Handwerk)

® Konvertierung

® Mandant fur Betriebsprifung
In den nun folgenden Eingabemasken erfolgen unternehmensspezifischen Angaben, wie Anrede, Firmenname, Zusatz zum Firmennamen, Stral3e, Land,
PLZ & Ort, Bundesland, Branche, Landeswahrungl, Landeswahrung2, Telefon- , Internet- und Bankverbindungen, die keiner weiteren Beschreibung
bedurfen.

Waurde im Vorfeld als Option "Neue Filiale anlegen” gewahlt, steht hier auch das Feld: "Filialnummer" zur Verfligung.

FIRMENLOGO (-BILD):

Das Logo kann als Windows-Bitmap, JPEG Image File, Symbol, Metadatei oder erweiterte Metadatei direkt im Datensatz gespeichert werden. Es kann
aber auch eine Verkniipfung auf das jeweilige Verzeichnis erzeugt werden.

Hinterlegen Sie einen Briefkopf und ein Firmenli_:igﬂj/'"

Bild:

Briefkopf for Ausdrucke —
T Segoe Ul O vl XEBEX 9| F v
Firma 2

(Leer)

@ Firmenlogo
wihlen

% Logeo I@schen

Nach der Hinterlegung lhres Firmenlogos (-bildes) haben Sie die Mdglichkeit, die Einrichtung abzuschlieen oder weitere Informationen zu hinterlegen.



Wie mdchten Sie weiter verfahren:

Fertig stellen
Eo Damit wird die Zusammenfassung angezeigt und Sie kénnen die Einrichtung
abschliefien.

Sie kdnnen damit Kentenrahmen, Pericde und weitergehende Informationen zur lhrer

@ Weitere Informationen eintragen
Firma eintragen.

Weitere Informationen eintragen

In diesem Falle kdnnen im néchsten Schritt weitere Firmenangaben sowie die Leitwahrung hinterlegt werden.

Geben Sie die weiteren Firmendaten ein:

weitere Firmenangaben (nur falls vorhanden)

Position u. Mame der || v|
rechtsverbindlichen
Person

Handelsregister

Steuernummer

Finanzamtnumrer

|
|
Gerichtsstand | |
|
|
|

Umsatzsteueridentnr.

Leitwshrungen =

Landeswdhrung

Anschlief3end fordert Sie der Einrichtungsassistent auf, das erste Arbeitsdatum zu hinterlegen.



Geben Sie das erste Arbeitsdatum ein:

Ab welchem Datumn (auch rickwirkend) machten Sie Buchungen,
Rechnungen und sonstige Daten erzeugen (Arbeitsdaturn]):

Was ist bei der Eingabe des Arbeitsdatums zu beachten?

Mit dem Datum legen Sie fest, in welcher Abrechnungsperiode das Programm das erste Mal gestartet wird.

1 Hinweis

Vergeben Sie also jenes Datum, welches als erstes Arbeitsdatum gewiinscht wird. Nur so haben Sie die Mdglichkeit, nachtraglich Belege zu
erfassen. Uberlegen Sie sich gut, welches Datum zu vergeben ist, da ein Riickdatieren aus rechtlichen Griinden nicht zulassig ist.

Méchten Sie im Feld Arbeitsdatum das Systemdatum lhres Computers benutzen, so aktivieren Sie die Checkbox "Vorgabe ist Serverdatum”. Durch Wahl
dieser Option Ubernimmt die Software beim Programmstart automatisch das im Rechner hinterlegte Datum. Problematisch kann dies allerdings dann sein,
wenn Sie beispielsweise Anfang Mai die Aprilabrechnung fahren. Da das System grundséatzlich auf diesen Wert zuriickgreift, kann es dazu kommen, dass
beispielsweise auf den April-Listen bereits ein Mai-Datum erscheint.

Hinweis

In einem Netzwerk wird auf jeder Workstation bei der Mandanteneingabe als Arbeitsdatum das Rechnerdatum des Servers eingesetzt. Legt der
Anwender neue Datenséatze wie Adressen, Vorgange usw. an, so wird fir das Erstellungsdatum dieser Datenséatze auf das Rechnerdatum des
Servers zugegriffen. Das Mandantendatum wird hingegen z. B. bei der Neuanlage eines Vorgangs fir das Vorgangsdatum und somit auch als
Buchungsdatum verwendet. Folglich hat das lokale Systemdatum jeder Workstation keine Auswirkungen. Beachten Sie, dass nach der
Neuanlage des Mandanten weder das Datum noch der erste Abrechnungsmonat zuriickdatiert werden kénnen!

Bereiche ausblenden

Im néchsten Fenster steht Ihnen die Option "Ja, es sollen ausgewahlte Bereiche ausgeblendet werden" zur Verfliigung. Wird diese Option aktiviert, kdnnen
Sie angeben, welche Bereiche nicht sichtbar sein sollen.

1 Hinweis

Bereiche / Module kénnen spater im Programm unter PARAMETER - SONSTIGE - PARAMETER - Eintrag "Bereiche in Bereichsleiste
ausblenden”, oder iber Registerkarte ANSICHT - Schaltfliche: ANSICHT-VORGABEN - VORGABEN - "Bereiche in Bereichsleiste ausblenden”
wieder eingeblendet oder umgekehrt auch ausgeblendet werden.



Sollen nicht benétigte Bereiche ausgeblendet

werden:

Ja, es sollen ausgewdhlte Bereiche ausgeblendet werden:

Welche Bereiche sollen ausgeblendet werden:
[ ] Verkauf/Einkauf (Auftrag) ausblenden

] Buchhaltung (FiBu) ausblenden

[] Personal (Lohn) ausblenden

[ Support ausblenden

[] Geo ausblenden

[ | Zahlungsverkehr ausblenden

Beachten Sie:
Unter PARAMETER. - SOMSTIGE - PARAMETER - Parameterpunkt "Bereiche in
Bereichsleiste aushlenden" kinnen Bereiche nachtriglich freigeschaltet/versteckt

werden.

Weitere Eingaben fir das Warenwirtschafts-Modul (Auftragsmodul)

Machen Sie die erweiterten Eingaben fiir das

Auftragsmodul:
Zahlungskonditionen

Zahlungsbedingung

|
Skonto 1 (in %) I:I innerhalb (Tage}

Skonto 2 (in %) innerhalb (Tage)

el

Metto innerhalb (Tage)

Darstellung der Verkaufspreise
|| Als Vorgabe alle Verkaufspreise inklusive Steuer (Bruttopreise)

ﬁnfurmaﬁun
Aktivieren Sie dieses Kennzeichen wenn 5ie lhre Preise

[
| ﬂq dberwiegend inkl. Steuer fihren méchten.

Firma ist vorsteuerabrugsberechtigt

Die hier eingetragenen Zahlungskonditionen werden als Standard-Vorgabe fiir die Anlage von Adress-Stammdaten (nur bei Debitoren) als Vorschlagswert
hinterlegt. Uber Schaltflache: PARAMETER - ADRESSEN - ZAHLUNGSKONDITIONEN kann die Einstellung zu einem spéateren Zeitpunkt geandert

werden.

Die Option "Als Vorgabe alle Verkaufspreise inkl. Steuer (Bruttopreise)" bewirkt, dass die Preisvorgabe in den Artikelstammdaten immer als Bruttopreis
gewertet wird. Lassen Sie die Checkbox deaktiviert, werden die Preise als Nettopreise eingetragen.



Kennzeichen: "Firma ist vorsteuerabzugsberechtigt”

Wird dieses Kennzeichen bei der Anlage eines Mandanten deaktiviert, wird als Vorgabewert "101 ohne Steuer (Verkauf)" in den PARAMETER -
UMSATZSTEUER als Standard-Steuerschlussel gesetzt.

Wird dieses Kennzeichen bei der Anlage eines Mandanten aktiviert, wird der "Mehrwertsteuerschlissel 19 %" als Standard gesetzt (gilt fir Deutschland).

1 Hinweis

Erfolgt nach der Erstellung des Mandanten eine Anderung des Kennzeichens, wird der Standard-Steuerschliissel NICHT verédndert!

Festlegung der Buchfuhrungsart und des Kontenrahmens

Legen Sie den Kontenrahmen fest, mit dem Sie

arbeiten mochten:

Buchfiihrungsart
() Kein Kontenrahmen

" Ist-Versteuerung mit einfacher Buchfithrung (EUR)

) Ist-Versteuerung mit doppelter Buchfiihrung

| Soll-Versteuerung mit doppelter Buchfihrung

Kontenplan
SKR03 Kontenrahmen nach DATEY w

(Zu einem spateren Zeitpunkt wihlen)

Keinen (Eigener Kontenplan wird verwendet)

Schulkontenrahmen Handwerk

Schulkontenrahmen Industrie

Schweizerischer Hotelier Verband (5HY)

Schweizerischer Kontenplan nach Dr, Kafer (bis 2014)

Schweizerischer Kontenrahmen EmlU (Klein- und mittlere Unternehmen)

SKR03 Kontenrahmen nach DATEY

Beachte 2FR04 Kontenrahmen nach [}ATEV I
ﬂ Vorgabe Kontenrahmen fir Osterreich ge der

ﬂ Firma / Mandant, kann der Kontenplan nicht umgestellt werden,

1 Hinweis

Beachten Sie, dass nach der Neuanlage des Mandanten / der Firma der ausgew&hlte Kontenrahmen nicht durch einen anderen Kontenrahmen
ersetzt werden kann!



Legen Sie die Eingabereihenfolge fiir die

Buchungserfassung fest:

Vorgabe fiir die Buchungssatz-Erfassung - Vorschau

i1 Soll- und Haben-Konto mit neutraler m
Betragsstell P
gsstellung

Gegeﬁ konto
|1 Konto und Gegenkonto mit Maglichkeit zur ot G . t
Soll- / Haben-Betragsstellung euer im Gegenkento

Betegnummer

'@ Gegenkonto und Kente mit Maglichkeit zur
Soll- / Haben-Betragsstellung E .Datum
{DATEV-Vorgabe) Kirdo

Steuer im Konto
Kcrstenstelfe
Gegenkustensteﬁe

Sku-ntu {in %)

| Skontobetrag

Information o Skontokonto
H Diese Eingabe ist eine Vorgabe zur

Vereinfachung und kann jederzeit innerhalb der .Ten't

Parameter gedndert werden.

In diesem Fenster definieren Sie die Eingabereihenfolge fir die Erfassung von Buchungsséatzen (Finanzbuchhaltung). Diese Vorgabe kann jederzeit
innerhalb der Parameter (PARAMETER - GESCHAFTSVORFALLE oder KASSENBUCHER - BUCHER - Register: VORGABEN - Tabellenansicht fiir
Buchungssatzeingabe) geandert werden.

Bei der Mandanten- /Firmenanlage stehen Ihnen folgende Eintrége als Vorgabe fiir die Buchungssatz-Erfassung zur Verfligung:
® Soll- und Haben-Konto mit neutraler Betragsstellung
® Konto und Gegenkonto mit Mdglichkeit zur Soll- / Haben-Betragsstellung

® Gegenkonto und Konto mit Mdglichkeit zur Soll- / Haben-Betragsstellung (DATEV-Vorgabe)

Im rechten Bereich des Fenster wird eine Vorschau fiir die gewéhlte Vorgabe angezeigt.

Legen Sie das Ende des Wirtschaftsjahres fest:

Ende des Wirtschaftsjahres !;nﬂemher i

Ende des Wirtschaftsjahres

Uber diesen Eintrag wird indirekt auch der Jahreswechsel gesteuert. Weicht das Wirtschaftsjahr in Inrem Unternehmen vom Kalenderjahr ab, so legen Sie
hier das Ende des Wirtschaftsjahres fest.



1 Hinweis

Beachten Sie, dass nach der Neuanlage des Mandanten / der Firma das Ende des Wirtschaftsjahres nicht mehr umgestellt werden kann!

Legen Sie das Ende des Wirtschaftsjahres fest:

Ende des Wirtschaftsjahres Dezember e

Geben Sie den ersten Abrechnungsmonat im

Lohnmodul an:

Monat August P

1 Hinweis

Beachten Sie, dass die Abrechnungsperioden spater nicht mehr zurtickdatiert werden kénnen!

Bevor die Firma / der Mandant nun endgiiltig angelegt wird, Uberpriifen Sie in der ZUSAMMENFASSUNG noch einmal alle Hinterlegungen.
Mit dem Betatigen der Schaltflache: FERTIGSTELLEN wird Ihre Firma / lhr Mandant im System angelegt.

Weitere Themen

® Testfirma / Testmandant


https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=11732117
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