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In diesem Jahr stellen wir Ihnen zusétzlich zur Dokumentation in Textform, auch ein Video zum Thema "Jahresaktualisierung" zur Verfligung.
Das Video ist thematisch so aufgeteilt, dass Sie - je nach Interesse - auch ausgewahlte Abschnitte anschauen kénnen.



1. Allgemeine Informationen

1.1. Neue Formulare 2020

Die folgenden neuen Formulare (fur Deutschland) wurden fiir 2020 implementiert und stehen automatisch zur Verfiigung:

® Umsatzsteuervoranmeldung (Bereich BUCHHALTUNG — Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltflaiche: AUSWERTEN &

UBERTRAGEN - UMSATZSTEUERVORANMELDUNG DRUCKEN)
® Lohnsteueranmeldung (Bereich PERSONAL - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltflaiche: AUSWERTEN & UBERTRAGEN -

LOHNSTEUERANMELDUNG DRUCKEN)
® Lohnsteuerbescheinigung (Bereich PERSONAL - Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN - Schaltflache: AUSWERTEN & UBERTRAGEN -

LOHNSTEUERBESCHEINIGUNG DRUCKEN)

1 Beachten Sie:

Wurden die Formulare aus 2019 als Standard definiert, werden beim Aufruf der Drucke weiterhin diese "Standard-Formulare" verwendet. Um
nun die aktuellen Formulare 2019 als neuen Standard festzulegen, gehen Sie wie folgt vor (Beispiel Umsatzsteuervoranmeldung): Wahlen Sie
auf der Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN die Schaltfliche: DRUCKUBERSICHT.
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Waéhlen Sie im Bereich BUCHHALTUNG (FiBu) - ABRECHNUNG / ABSCHLUSS - den Eintrag: UMSATZSTEUERVORANMELDUNG.
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Alle Formulare fur die Umsatzsteuervoranmeldungen werden angezeigt. Markieren Sie nun das 'neue' Layout aus 2020 und betétigen Sie die Schaltflache:

STANDARD.
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AnschlieBend erhalt das markierte Formular das Standard-Kennzeichen.
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Beenden Sie die Eingaben mittels Schaltflache: SCHLIEEN. Kinftig wird nun das 'neue' Standard-Layout fiir den Druck herangezogen.

1.2. Empfohlenes Vorgehen fur Lohnanwender

Eine detaillierte Beschreibung zu den Tatigkeiten im Zusammenhang mit dem Jahresabschluss (inklusive Checkliste) stellen wir lhnen im Download-
Center unseres Service-Portals im Bereich furr biiro+ sowie ERP-complete zur Verfigung. Die Beschreibung finden Sie in diesem Bereich unter dem Titel: "

LOHN 2019 - Jahresabschluss: Vorbereitung und Durchfuhrung allgemein”. Ein Ausdruck des Dokumentes kann hilfreich sein.

1 Beachten Sie:

Voraussetzung fur die Durchfiihrung des Jahresabschlusses ist, dass die Erfassung fir die Lohn- und Gehaltsabrechnung Dezember 2019

abgeschlossen ist und alle Drucke und sonstigen Auswertungen erledigt wurden.

Vorgehensweise:

® Erstellen Sie eine Datensicherung.

® Fihren Sie den Monats- / Jahresabschluss innerhalb der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung durch (Registerkarte: UBERGEBEN / AUSWERTEN -

Schaltflache: JAHRESABSCHLUSS).

Aktualisieren Sie das Programm. Laden Sie hierzu die aktuelle Vollversion biro+ beziehungsweise die aktuelle Vollversion ERP-complete im

microtech Serviceportal herunter. Das Programm bietet Ihnen, wenn bereits eine Version installiert ist, zwei Upgrade-Typen an.


https://portal.microtech.de/download-center/dokumente/funktionsbescheibungen/b%C3%BCro
https://portal.microtech.de/download-center/dokumente/funktionsbescheibungen/erp-complete-1
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Datensicherung
https://hilfe.microtech.de/pages/viewpage.action?pageId=15238472

il"-.:-'. microtech GmbH — ot

Upgrade-Typ
Wahlen Sie den Upgrade-Typ aus, der Ihren Anforderungen
am ehesten entspricht,

(®) Vallsténdiges Upgrade auf die aktuelle Version

Sie installieren die neue Version mit allen neuen Funktionalititen und Erweiterungen
inkl. der Aktualisierung der im Programm implementierten Schnittstellen.

() Nur die Jahresversion aktualisieren

Der bisherige Versionsstand bleibt in diesem Falle erhalten und es werden keine
Programmanpassungen in Bezug auf neue Funktionen und Erweiterungen
vorgenommen. Es erfolgt lediglich eine Aktualisierung der im Programm
implementierten Schnittstellen.

Beachten Sie, dass beide Arten der Aktualisierung aktivierungspflichtig sind.

Version < Zurtick Abbrechen

® Lohn- und Gehaltsabrechnung Dezember erneut prifen.
® Ggf. Nettolohnberechnung durchfiihren: Dies ist nur erforderlich, wenn das Update fir die Jahresaktualisierung nach dem Jahresabschluss 2019

durchgefiihrt wurde. In diesem Falle werden die SV-Meldungen durch die Nettolohnberechnung erstellt.
Sozialversicherungs- und Unfallversicherungs-Meldungen versenden.

Druck der SV- und UV-Meldungen fir die Mitarbeiter.

Lohnsteuerbescheinigungen erstellen und versenden.

Mitarbeiter-Stammdaten auf Richtigkeit sowie Urlaubsanspruch fur das neue Jahr priifen.
Einzugsstellen-Stammdaten priifen und gegebenenfalls Zusatzbeitrag hinterlegen.

Lohnartenstammdaten prufen.
Weitere Punkte wichtige Punkte finden Sie auch im microtech Service-Portal - "LOHN 2019 - Jahresabschluss: Vorbereitung und

Durchfiihrung allgemein" (Bereich Funktionsbeschreibungen).

Beachten Sie:

Uberpriifen Sie die Stammdaten Ihrer Mitarbeiter auf die Richtigkeit der neuen Abrechnungsvorgabe ab 01.01.2020, sowie den
Urlaubsanspruch fur das neue Jahr. In allen Ausbaustufen werden die SV-Jahresmeldungen immer beim Monatswechsel von Dezember auf

Januar erstellt.

1.3. Systemvorgaben zur Nettolohnberechnung 2020



MICROTECH

Neue Rechengroélien
in Software

eingebracht

Zum Video: "Neue Rechengréf3en in Software eingebracht” (Video &ffnet in YouTube-Fenster).

Die "Systemvorgaben zur Nettolohnberechnung" kénnen Sie unter Start - Schaltflache: PARAMETER — ABRECHNUNG einsehen.

Diese Daten werden durch das Update eingefiigt und kénnen / missen NICHT manuell eingetragen werden.

V) =

Speichern  Speichern  Zuriicksetzen System
& schliefen

Parameter Einstellungen

|Parameter durchsuchen

L v v v vy

Kalender
Mitarbeiter
Einzugsstellen
Finanzamt
Kontakte
Dokumente
Bilder
Abrechnun

=4 Parameter

154" Systemvorgaben SV (zur Mettolohnberechnung)

{54 Systemvorgaben Steuer (zur Nettolohnberechnung)

Abrechnungsvorgaben

- tj’ Berufsgenossenschaften

- __1.5’ Betriebsstatten

- tj’ Buchungskonten fiir FiBu
5.5’ Regeln fiir Lohn-Buchungen

Zahlungsverkehr Parameter
Zahlungsarten (fir Zahlungsverkehr)
Regeln fir Zahlungsverkehr

- tj’ Layouts fir Verwendungszweck im Zahlungsverkehr
@’ Impertregeln fir Online Banking
@’ Regeln fiir Zahlungsverkehreingang

Sonstige

Loehnbuchhaltung: Parameter bearbeiten...

Bernessungsgrenzen:

Krankenversicherung
Rentenversicherung
Arbeitslosenversicherung
Pflegeversicherung

Bezugsgrofie bei Abrechnung von behinde

Jahresarbeitsentgeltgrenzen in der Krankenversic
allgereine Jahresarbeitsentgeltgrenze
besendere Jahresarbeitsentgeltgrenze

Beitragssdtze:
Allgemeiner Krankenversicherungssatz
durchschnittlicher Krankenversicherungszu
ErmaBigter Krankenversicherungssatz
Rentenversicherung

56.250,00 €
82,500,00 €
82,800,00 €
56,250,00 €

38.220,00 €

£2,550,00 €
56.250,00 €

Arbeitgeber Arbeitnehmer

7,30 %
0,55 %
7,00 %
9,30 %

7,30 %
0,55 %
7,00 %
930%

56.250,00 €
77.400,00 €
77.400,00 €
56.250,00 €

36.120,00 (KV: 38.220,00) €

£2.350,00 €
56.250,00 €

Arbeitgeber Arbeitnehmer

7,30 %
0,55 %
7,00 %
9,30 %

7,30 %
0,55 %
7,00 %
930 %

W


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=276
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=276

Lohnbuchhaltung: Parameter bearbeiten...
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Systermvorgaben SV (zur Nettolohnberechnung)
Systemvorgaben Steuer (zur Nettolohnberechnung) Mindestvorsorgepauschale 12,00 %
rechnungsvorgaben davon max. (bei Steuerklasse |, I, IV, V, VI) 1.900,00 €
Berufsgenossenschaften davon max. (bei Steuerklasse I} 3.000,00 €
Betrichsstatten
Regeln fir Lohn-Buchungen
Zahlungsverl-(ehrmparameter Sonntags-, Feiertags- und Nachtzuschlage (SFM)
Zahlungsarten (fiir Zahlungsverkehr) Grundstundenlohngrenze fir die Steuer 50,00 €
Regeln fir Zahlungsverkehr
Layouts fiir Verwendungszweck im Zahlungsverkehr o
- . - Solidaritatszuschlag 5,50 %
Importregeln fir Online Banking
Regeln fir Zahlungsverkehreingang
5 .1 Sonstige Mindestvorsorgepauschale 12,00 %
davon max. (bei Steuerklasse |, I, IV, V, VI) 1.500,00 £
davon max. (bei Steuerklasse 1) 3.000,00 £
v

In den nachfolgenden Tabellen erhalten Sie einen Uberblick tiber die wichtigsten Vorgaben. Weitere Werte entnehmen Sie bitte den o.a. Systemvorgaben
im Programm.

Ab 01.01.2020 gelten die folgenden Beitragsbemessungsgrenzen:
Kranken- und Pflegeversicherung:

alle Bundeslander (monatlich / jahrlich): 4.687,50 Euro / 56.250,00 Euro

Allgemeine Jahresarbeitsentgeltgrenze (monatlich / jahrlich) = 5.212,50 Euro / 62.550,00 Euro
Renten- und Arbeitslosenversicherung:
alte Bundeslander (monatlich / jahrlich): 6.900,00 Euro / 82.800,00 Euro
neue Bundeslander - ohne Berlin (monatlich / jahrlich): 6.450,00 Euro / 77.400,00 Euro
BezugsgroRe in der Sozialversicherung:

alte Bundeslander (monatlich / jahrlich): 3.185,00 Euro / 38.220,00 Euro

neue Bundeslander (monatlich / jahrlich): 3.010,00 Euro / 36.120,00 Euro

Ab dem 01.01.2020 gelten folgende Beitragssatze und Grenzwerte:

Krankenversicherung: allgemein / erméagigt 14,60 % / 14,00 %



durchschnittlicher KV Zusatzbeitrag (individueller Zusatzbeitrag ist den Einzugsstellen/Krankenkassen zu entnehmen) ' 1.10 %

Beitragszuschuss AG zur KV 342,19 Euro
Rentenversicherung: 18.60 %
Arbeitslosenversicherung: 2,40 %
Pflegeversicherung: 3,05%
Pflegeversicherung Sachsen: AGA 1,025 %

ANA 2,025 %

zusatzlicher Beitragssatz zur PV fir kinderlose Mitglieder, die das 23. Lebensjahr vollendet haben: 0,25 %
Insolvenzgeldumlage: 0,06 %

Pauschale Krankenversicherung: 13,00 %
Pauschale Rentenversicherung: 15,00 %
Pauschale Krankenversicherung (fur Privathaushalte): 5,00 %

Pauschale Rentenversicherung (fir Privathaushalte): 5,00 %
Pauschalsteuer (an Bundesknappschaft): 2,00 %
monatliche Geringfugigkeitsgrenze: 450,00 Euro
monatliche Geringverdienergrenze: 325,00 Euro
Ubergangsbereich zwischen 450,01 Euro und 1.300,00 Euro
Faktor F: 0,7547
Beitragsbemessungsgrundlage zum Aufstockungsbeitrag zur RV ist das erzielte Arbeitsentgelt: mind. 175,00 Euro
Vollarbeiterrichtwert: 1560 Stunden

2. Lohnbuchhaltung

2.1. Aktualisierung der Digitalen Lohnschnittstelle

MICROTECH

KAUFMANNISCHE SOF TWARE

Digitale Lohnschnittstelle
und Tatigkeitsschlussel

auf aktuellstem Stand

» » o) 55

Zum Video: "Digitale Lohnschnittstelle und Tatigkeitsschlussel auf aktuellstem Stand" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Im Rahmen der Jahresaktualisierung wurde auch die Digitale Lohnschnittstelle in der Version 2020 eingebracht, damit die Dateien in der aktuellsten
Version bereitstehen. So wird unter anderem in der Datei "Arbeithehmerstammdaten” nun das dritte Geschlecht (divers) ausgewiesen.

2.2. Die neuen und die Uberarbeiteten Tatigkeitsschlissel der Bundesagentur fur Arbeit sind im
Programm enthalten

Arbeitgeber mussen fir ihre versicherungspflichtig Beschaftigten Meldungen zur Sozialversicherung erstatten. Diese Meldungen enthalten fur jeden
Arbeitnehmer auch Angaben Uber seine Tatigkeit im Betrieb. Diese Angaben sind im Tatigkeitsschlussel (§ 28a Abs. 3 Nr. 5 SGB 1V) verschlisselt. Die


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=354
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=354

Tatigkeitsschlussel wurden fir das Jahr 2020 entsprechend der Vorgaben der Bundesagentur fur Arbeit in der Software aktualisiert.

2.3. Verwendungszweck im AAG-Verfahren wird Datenschutz-konform gefullt

Datenschutzkonformer

Verwendungszweck im
AAG-Verfahren

Zum Video: "Datenschutzkonformer Verwendungszweck im AAG-Verfahren" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Bei Erstattungsantragen im AAG-Verfahren wird der Verwendungszweck fiir die Bank nun so ausgegeben, dass kein direkter Riickschluss auf Mitarbeiter-
Nummer mehr vorhanden ist.

blocked URL

Als Verwendungszweck ist die jeweilige Mitarbeiternummer in umgekehrter Reihenfolge aufgefiihrt, durchtrennt mit jeweils einem "X" zwischen den
Zahlen. Auf diese Weise kdnnen Sie den Sachverhalt intern weiter zuordnen, fur Dritte ist diese Zuordnung nun aber nicht mehr direkt ersichtlich.

1 Beachten Sie:

Das Eingabefeld "Verwendungszweck" wird in den Einzugsstellen nicht mehr angezeigt, damit Fehleingaben im Sinne des Datenschutzes
ausgeschlossen sind.

Die Erstattungsantréage (AAG) finden Sie in den Lohn-Abrechnungsdaten des jeweiligen Mitarbeiter-Datensatzes.

blocked URL

2.4. Teilnahme der beschrankt steuerpflichtigen Arbeithnehmer am ELStAM-Verfahren

Teilnahme beschrankt

einkommenst.-pflichtiger
Arbeitnehmer an ELStAM



https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=28
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=28
http://intranet.microtech.local/download/attachments/110690686/microtech-aag-erstattungsantrag-verwendungszweck-anonym.png?version=1&modificationDate=1574786961805&api=v2
http://intranet.microtech.local/download/attachments/110690686/bp132-2.png?version=1&modificationDate=1575279651629&api=v2
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=170

Zum Video: "Teilnahme beschréankt einkommensteuerpflichtiger Arbeitnehmer an ELStAM" (Video 6&ffnet in YouTube-Fenster).

Fur das neue Jahr 2020 ist vorgesehen, dass die Lohnsteuerabzugsmerkmale auch fir alle im Inland nicht meldepflichtigen Personen elektronisch tiber
das ELStAM-Verfahren abgerufen werden kénnen. In einer ersten Stufe werden dabei zunachst die beschrénkt einkommensteuerpflichtigen

Arbeitnehmer (insbesondere Grenzpendler oder Saisonarbeitskréfte) in dieses Verfahren eingebunden. Die Ausstellung der Bescheinigung fur den
Lohnsteuerabzug fiir beschrénkt einkommensteuerpflichtige Arbeitnehmer entfallt damit grundsétzlich. Bei der Teilnahme von nicht meldepflichtigen
Personen am ELStAM-Verfahren besteht kein Unterschied zu dem bereits etablierten ELStAM-Verfahren bei den meldepflichtigen Personen. Bei den nicht
meldepflichtigen Arbeitnehmern wird dem Arbeitgeber allerdings nur die Steuerklasse | (Hauptarbeitsverhéltnis) oder VI (Nebenarbeitsverhaltnis)
bereitgestellt.

1 Beachten Sie:

Ab Freischaltung des Arbeitgeberabrufs zum 01.01.2020, sind neben den meldepflichtigen Arbeitnehmern, grundsétzlich auch die nicht
meldepflichtigen Arbeitnehmer im ELStAM-Verfahren anzumelden. Hierfur benétigen Arbeitgeber folgende Angaben:

® |dentifikationsnummer (IdNr) des jeweiligen Arbeitnehmers
® Geburtsdatum des jeweiligen Arbeitnehmers

2.5. Ausgeschiedene Mitarbeiter kdnnen im Sinne des Datenschutzes geléscht werden

Loschen von Datensatzen
ausgeschiedener

Mitarbeiter

> b ) 119/934

Zum Video: "Loschen von Datensatzen ausgeschiedener Mitarbeiter" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Im Rahmen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) kénnen Mitarbeiterdaten, die zu Ende des Vorjahres zehn Jahre zuriickdatieren, in der Software
geldscht werden.

Mitarbeiter, die diese Kriterien erfullen, kénnen im Bereich PERSONAL - Register: Mitarbeiter geléscht werden. Mitarbeiter fur die noch nie eine
Abrechnung durchgefiihrt wurde, sind ebenfalls I[6schbar.

In den Monatsabschliissen des ersten Quartals und im Jahresabschluss erfolgt eine Ausweisung von Mitarbeitern, die zu Ende des Vorjahres minus 10
Jahre ausgeschieden sind. Beachten Sie bitte diese Hinweise, um lhren Datenbestand nach DSGVO gesetzeskonform zu halten.

Vorgehen: Markieren Sie im Bereich der Mitarbeiter den Datensatz, der geléscht werden soll. Erfiillt dieser die Kriterien, steht die Schaltflache LOSCHEN
zur Verfagung.

Im unteren Beispiel erfolgte der Austritt des Mitarbeiters Hr. Mustermann im Jahr 2006, somit ist die Bedingung erfullt, dass zum Ende des Vorjahres
minus 10 Jahre vergangen sein missen.


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=170
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=77
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=77
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Bevor der Mitarbeiter-Datensatz geldscht wird, erhalten Sie noch einmal eine Information, dass die Daten endgdiltig geléscht werden und einen Hinweis
auf mogliche Risiken. Nach dem Ldschen von Mitarbeiterdatensatzen, wird dies im Protokolldatensatz vermerkt.

Soll mehr als ein Mitarbeiter-Datensatz geldscht werden, kénnen Sie wahlweise Uber die Steuerung- oder Shift-Taste mehrere Datensétze markieren.
Werden beim Markieren auch nicht Iéschbare Mitarbeiter-Stammdaten ausgewahlt, erhalten Sie eine Fehlermeldung, dass die Auswahl so nicht geléscht
werden kann.

@ Tipp!

Damit Sie einen guten Uberblick dariiber bekommen, welche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bereits entsprechend lange aus dem
Unternehmen ausgeschieden sind, kénnen Sie zu diesem Zweck die Tabellenansicht im Bereich der Mitarbeiter anpassen. Kopieren Sie hierzu
die Tabellenansicht "Mitarbeiter (einzeilig)" und ergéanzen Sie im Gestaltungsmodus die Tabelle um das Tabellenfeld "Bvh Austrittsdatum®.
Allgemeine Informationen zum Gestalten von Tabellen erhalten Sie im Bereich: Tabellenansichten gestalten und Eigenschaften der
Tabellenansichten.

2.6. Option, die neuen Geschlechter "divers" und "unbestimmt”, fir Mitarbeiter zu hinterlegen
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Zum Video: "Geschlechter divers und unbestimmt in Software verfligbar" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

In den Mitarbeiter-Datensatzen ist es nun mdglich, die neu eingefiihrten Mitarbeiter-Geschlechter zu erfassen:

® Unbestimmt
® Divers

Dies ist wichtig, damit diese korrekt im Arbeitgebermeldeverfahren tibermittelt werden kénnen.


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=119
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=119
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansichten+gestalten+und+Eigenschaften+der+Tabellenansichten
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Tabellenansichten+gestalten+und+Eigenschaften+der+Tabellenansichten

Auswahl fur "Geschlecht" fur Mitarbeiter hinterlegen

Das Auswabhlfeld fir das Geschlecht finden Sie in den Mitarbeiter-Datenséatzen auf dem Register "Adresse”.

Mitarbeiter-Datensatz dndern

Erfassung
o = o Ausschneiden Eb_
= E Kopieren DE
Speichern  Quick Verwerfen Einfiigen Inhalte
& schlieBen = Laschen einfiigen
Aktionen Zwischenablage Text

Mitarbeiternurmmer Suchbegriff |

Adresse I Familie / Urlaub / Bank EU-Vers.-MNr./5t.-ID/Eintritt/ Tatigkeit Lohn-Abrechnungsdaten Verteiler / Gesperrt Selektionen

Anschrift
Titel | -] I Geschlecht Mannlich v
Vorname |Heir1 | Vorsatzwort Kein Geschlecht ausgewihlt
MNachname |Fisch | MNamenszusatz Weiblich
Unbestimmt
StralBe |‘u’orm Deich 1 | Anschriftenzusatz Divers
Land | Deutschland |Z||
Postleitzahl & Ort I Bk -]
Staatsangehdrigkeit |DDO deutsch | - |p||

Die Anredeform wird nun Gber den gewé&hiten Wert im Feld "Geschlecht" gesteuert.

Mitarbeiter

Ubergeben/Auswerten Ansicht

o (o] % 'ﬁEx‘terne Meldungen verarbe... O @ @ ]
I P 1 & Q N

B Sozialversicherungsmeldun...

Schaubild Meu Andern Laschen Weitere Kontakt Kalender Internet Wal

@ Unfallversicherungsmeldun... | z

Uberblick Meu / Bearbeiten [ Schnellwahl P Kommunikation
Personal € | Uberblick | Abteilungen [ Mitarbeiter X § Einzugsstellen
Schaubild Mitarbeternurnmer Suchbegriff Machname Ort
-
-I Abldufe und Strukturen || | ||
der Bearbeitungsschritte
- - Abteilung Yorname Machname
o Stammdaten 104 Hans Meisel
e Uberblick, .
Mitarbeiterdaten, 105 Frau Henriette Mayer
Beispiel:

® Fir Hans Meisel wurde im Feld Geschlecht, der Wert "Unbestimmt" ausgewahlt. Da es fir diese Auswahl keine geschlechtsspezifische Anrede
gibt, bleibt das Tabellenfeld leer.

® Fur Henriette Mayer wurde im Feld Geschlecht, der Wert "Weiblich" gewahlt, deshalb wird automatisch die geschlechtsspezifische Anrede "Frau”
hinterlegt.

® Wird im Feld Geschlecht, der Wert "Mannlich" gewahlt, wird die Anredeform "Herr" vergeben.



1 Beachten Sie:

Fir den bisherigen Datenbestand lhrer Mitarbeiter &ndert sich nichts hinsichtlich der SV-Meldungen. Die bisherigen Werte im Feld "Geschlecht"
werden einfach ibernommen. Die neuen Werte sind tber das Feld zu wahlen und werden so Ubertragen, wie es vom
Arbeitgebermeldeverfahren bendétigt wird. In manchen Datenbausteinen, die nur drei Geschlechter verarbeiten, wird der Wert "unbestimmt"
automatisch als "divers" aufgeschlisselt.

Auswahl fur "Geschlecht" des Ansprechpartners in Betriebsstétten
Im Betriebsstatten-Datensatz stehen fur den Ansprechpartner im dazugehdorigen Feld, vier Optionen fur das Geschlecht zur Verfigung:

Mann

Frau

Sonstiges (fur DBAA Mann)
Sonstiges (fir DBAA Frau)

Betriebsstatten-Datensatz andern

Auszchneiden

E Kopieren

Speichern Quick  Verwerfen Einfigen
& schlieBen - Laschen
Aktionen Zwischenablage Text &

Mummer D in Benutzung
Bezeichnung | Hauptbetrieb | [ ] Einstellung der Betriebsstatte

Betriebsnummer |E | ] [ "] Vorgaben aufgrund anderer Betriebsnurmmer

Branche | |

Adresse I Abrechnungsvorgaben Berufsgenossenschaften Kurzarbeit (Kug) Infa "
Anschrift

Information zur Anschrift
ﬂ Die Angaben zur Anschrift werden aus den Firmen- bzw. Mandantenstammdaten entnomrmen.

Kommunikation
Ansprechpartner |Albert Mustermann | Mann ~
Geschlecht auswihlen
Telefon (01235 67830 ] [ —
Frau
Telefon 2 | | Sonstiges (fir DBAA Mann)
Telefax | Sonstiges (far DBAA Frau)

|
Webseite | |
|

E-Mail E

Betriebsdatensatz
ﬁmderungsgrund (Micht geschlisselt) ~ | (fiir Betriebsdatensatz)
Ereignisdatum | ,%'"

2.7. Erweiterte Fehlerprifung bei Al-Bescheinigungen



Anderungen in den

Prafungen zur
A1-Bescheinigung

Zum Video: "Anderungen in den Priifungen zur Al-Bescheinigung” (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Bei der Abgabe einer Al-Bescheinigung, gibt die Software Hinweise, wenn der Antrag von den Sachverhalten so formuliert wurde, dass er mit hoher
Wahrscheinlichkeit durch die Antragsstelle abgelehnt wird. Die Software verhindert zwar nicht das Versenden einer fehlerhaft erfassten Al-Bescheinigung,
weist aber ausdriicklich darauf hin, dass eine Korrektur der Angaben empfohlen wird.

Ausnahme: Uberschreitet der Zeitraum zwischen Beginn und Ende der Entsendung 24 Monate, ist allerdings keine weitere Erfassung méglich, der
Zeitraum muss korrekt erfasst werden.

@ Tipp!

Bitte folgen Sie den Hinweisen in der Software und korrigieren Sie etwaige Fehler in den Antréagen. Diese kénnen Sie nach der Erfassung in
den Lohn-Abrechnungsdaten einsehen und vor dem Versand noch einmal editieren. Vgl.: Antrag zur A1-Bescheinigung im
Mitarbeiterstammdatensatz.

2.8. Al-Antragsbestatigung ist aus der Software heraus zu drucken

Die Bestatigung der Antragsstellung kann nun nach der Quittierung des Antrags aus der Software heraus gedruckt werden. Sie finden die Mdglichkeit, den
bestatigten Antrag zu drucken, in den Abrechnungsdaten der Mitarbeiterstammdaten unter Al-Bescheinigung - Schaltflache "Drucken”, sowie tiber die
Registerkarte "Ubergeben/Auswerten” - Schaltflache "Auswerten/Ubertragen” - A1-Bescheinigung.

2.9. Neuanlage von Lohnarten mit maximal 8 Zeichen
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Zum Video: "Manuell angelegte Lohnarten auf maximal acht Zeichen begrenzt" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=200
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=200
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=303
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=303
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Antrag+zur+A1-Bescheinigung+im+Mitarbeiterstammdatensatz
https://hilfe.microtech.de/display/PROG/Antrag+zur+A1-Bescheinigung+im+Mitarbeiterstammdatensatz

Neu erfasste Lohnarten dirfen maximal acht alphanummerische Zeichen enthalten, das heif3t Buchstaben und Zahlen sind erlaubt, auch Punkt und
Bindestrich sind zuléssig.

Dies ist wichtig, damit diese auch fiir die Exporte konform sind, etwa fur die Digitale Lohnschnittstelle (DLS).

1 Beachten Sie:

Bei der Erfassung von Lohnarten diirfen keine Sonderzeichen (z. B. Klammern, Slash, Backslash, etc.) verwendet werden. Auch Leerzeichen
sind nicht erlaubt.

2.10. Hinweis auf nicht mehr giltige Berufsgenossenschaften
In der Software wird beim Jahresabschluss darauf hingewiesen, wenn eine Berufsgenossenschaft ab 2020 nicht mehr gultig ist. In diesem Fall kann kein

Stammdatenabruf fir 2020 ausgefiihrt werden. Sie werden im Protokoll darauf hingewiesen, dass eine giiltige Berufsgenossenschatft hinterlegt werden
muss. Daraufhin starten Sie den Stammdatenabruf erneut.

1 Beachten Sie:

Sofern lhre BG im neuen Jahr nicht mehr giiltig ist, sollten Sie von dieser ein Schreiben erhalten haben. In diesem wird die neue Zustandigkeit
mitgeteilt, zudem erhalten Sie mit diesem Schreiben Ihre neue Mitgliedsnummer mit dazugehoriger PIN.

2.11. Beitragssatzdatei wurde erweitert (u.a. um pauschalen Zuschlag des fortgezahlten
Arbeitsentgeltes)

In der Satzung der Krankenkassen kann vorgesehen sein, dass die bei Beschaftigungsverboten anfallenden Beitragsanteile pauschal mit einem
Erstattungssatz von 20 Prozent ab-ge-gol-ten wer-den. Neu ist, dass im Jahr 2020 in den Einzugsstellen nun der pauschale Zuschlag des fortgezahlten
Arbeitsentgeltes (Feldwert 3 im AAG/Umlageverfahren) ausgewahlt werden kann, sofern die jeweilige Krankenkasse dies anbietet. In der Software wurden
die fachlichen Anderungen in der Schema-Datei zur Beitragssatzdatei beruicksichtigt.

2.12. Anstieg gesetzlicher Mindestlohn

Der gesetzliche Mindestlohn steigt im Jahr 2020 auf 9,35 Euro (Ausnahmen und Branchenmindestléhne sind nicht beriicksichtigt). Der gesetzliche
Mindestlohn fiir Auszubildende betrégt nun 515 Euro monatlich im ersten Lehrjahr, welches ab 01.01.2020 beginnt (glltige Tarifbindungen ausgenommen).
2.13. Neue Sachbezugswerte

Diese betragen fir kostenlose oder verbilligte Mahlzeiten monatlich 258 Euro, Unterkunft und Miete monatlich 235 Euro. Friihstiuck 1,80 Euro, Mittag- oder
Abendessen 3,40 Euro.

2.14. Anhebung des steuerlichen Grundfreibetrages

Der steuerliche Grundfreibetrag wurde auf 9.408 Euro angehoben.

2.15. Anhebung Verpflegungspauschale

Die erste Pauschale bezieht sich auf Dienstreisen, die langer als 8 Stunden andauern, beziehungsweise auf die Anreise und Abreisetage - diese wird zum
neuen Jahr von 12 Euro auf 14 Euro angehoben.

Auch bei der ganztagigen Abwesenheit gibt es Anderungen: Diese Pauschale wird ab Januar 2020 von 24 € auf 28 € angehoben. Diese Pauschale greift,
wenn der Arbeitnehmer tatsachlich den ganzen Tag (von 00:00 bis 23:59) geschaftlich unterwegs ist. Diese Pauschale betrifft u.a. mehrtagige
Geschéftsreisen.

2.16. Mehrfache Anderung der Steuerklassen fiir Eheleute im laufenden Kalenderjahr

Verheiratete kénnen ab 2020 mehrmals im Jahr die Steuerklasse wechseln.

2.17. Aufbewahrungsfrist fur Steuerunterlagen

Die Aufbewahrungsfrist fir Steuerunterlagen nach BEG Il bei Datenauslagerung oder Systemwechsel der Steuersoftware betragt nur noch 5 statt bisher
10 Jahre

2.18. Anhebung Kleinunternehmergrenze



Die Kleinunternehmergrenze wird 2020 von 17.500 Euro auf 22.000 Euro erhéht.

2.19. Anhebung Pauschalierungsgrenze fur Beitrdge des Arbeitgebers zur
Gruppenunfallversicherung

Diese Grenze wird von von 62 Euro auf 100 Euro erhéht.

2.20. Freibetrag fur Mal3Bnahmen der betrieblichen Gesundheitsférderung angehoben

Arbeitgeber haben ab dem Jahr 2020 mehr Spielraum, den Beschéftigten spezielle Gesundheitsleistungen oder Zuschusse zu Gesundheitsmanahmen
anzubieten: Der Freibetrag fir Manahmen der betrieblichen Gesundheitsférderung wird von 500 Euro auf 600 Euro pro Arbeitnehmer im Kalenderjahr
angehoben.

2.21. Von Arbeitgeber finanzierte Jobtickets fur Arbeitnehmer zukinftig immer mit 25% pauschal
versteuert

Die Bundesregierung hat beschlossen, dass die Ausgabe eines Jobtickets wieder mit 25 Prozent pauschal zu versteuern ist, wodurch die Anrechnung auf
die Entfernungspauschale entféllt. Hiermit besteht wieder die Moglichkeit, dass der Arbeitgeber die Pauschalversteuerung tibernimmt und damit einen
Anreiz schafft, dass der Arbeitnehmer verstérkt offentliche Verkehrsmittel anstatt des Autos einsetzt.

2.22. ErméaRigter Steuersatz fur E-Books und E-Papers sowie flr Frauenhygieneartikel
eingefihrt
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Zum Video: "Anderungen im Jahressteuergesetz" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Die Umsatzsteuer auf Produkte zur Monatshygiene wurde von 19 auf 7 Prozent gesenkt. Das Gleiche gilt fiir elektronische Biicher und Zeitungen. Fir
diese sind nur noch 7 Prozent Mehrwertsteuer féllig in 2020.

3. Finanzbuchhaltung

3.1. Neues Format bei USt-ID-Nummer von niederlandischen Geschaftspartnern
(Einzelunternehmer)


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=446
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=446
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Zum Video: "USt-ID-Nummer: neues Format bei Einzelunternehmen (NL)" (Video 6ffnet in YouTube-Fenster).

Innerhalb der Software wurde die Priifung beim Versenden der ZM-Meldung (zusammenfassende Meldung) so angepasst, dass das neue Format
akzeptiert wird und verarbeitet werden kann.

In der FiBu lasst sich somit die USt-ID-Nummer eines niederlandischen Geschéftspartners, der Einzelunternehmer ist, nach dem neuen, ab 01.01.2020
glltigem Aufbau, hinterlegen.


https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=399
https://youtu.be/sU7xxpss4RE?t=399
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